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Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon

Unidad o proceso responsable:

Unidad de Impuestos Varios

Informacion de contacto:

Cargo: Lider de Programa de la Unidad de Impuestos
Varios

E-mail: sobretasagasolina@medellin.gov.co

Extensién: (604) 322 80 69

Ubicacion: Calle 44 N ° 52-165 Centro Administrativo
Distrital - CAD

Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la

Declaracién de |la Sobretasa a la Gasolina Motor en el

Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e innovacion de Medellin.

realice la declaracién
Ciencia, Tecnologia e

Dirigido a:

Estd dirigido al Distribuidor Mayorista, Importador, Productor u otro para que

mensualmente a través del portal del Distrito Especial de
innovacion de Medellin.

Pasos a seguir:

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de Medellin

Sala do prensa

PQRSD  Impuestos

Dependencias Gabinete Temas de Ciudad Portal de nifios

1. Ingresar al portal web
1.1.
https://www.medellin.gov.co
La Gobernacién de Antioquia y el
Distrito de Medellin ya estan
habilitados para recibir el ...
S sl R
La Gobernacién inicia un concurso de méritos para elegir la
Interventoria que permitird...
LI Ll L L]
Noticias Eventos Tramites y Servicios Programas y Proyectos
1.2. Daclicen la pestafia “Tramites y Servicios”.
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@'Govco ¢ opciones de Accesibilidad @ dioma v Inicia sesion | Registrate O el ?fgﬂerg:‘lg;‘: .

SR Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD Impuestos [Tramites y Servicios Q
e —

Noticias Eventos Tramites y Servicios Gabinete Temas de Ciudad

Alcaldia de Medellin > Tramites y Servicios

Encuentre aquf todos los trémites y servicios relacionados con la Alcaldia de Medellin. Inicie sesién si desea realizar algin pago y visualizar sus
acciones favoritas.

Buscar Tramite o Servicio °
Filtrar por:
@Todos O Servicie O Tramite Ordenar por ~ Secretaria de Hacienda v

1.3. Enlabarra de consulta digita una palabra clave para consultar el trdmite. Después da clic en el
botén @ para realizar la busqueda y en la parte inferior se visualiza el botén del tramite.

®'GOV.CO & Opciones de Accesibilidad © 1doms v Inicia sesién | Registrate O

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD  Impuestos

Encuentre aqui todos los tramites y servicios relacionados con la Alcaldia de Medellin. Inicie sesién si desea realizar algiun pago y visualizar sus
acciones favoritas.

@ sobretasa @ .

Contenido filtrado por:

X Limpiar filtro

@ Sobretasa municipal o distrital
a la gasolina motor

1.4. Daclicen el botdn o clic en el siguiente enlace:
https://www.medellin.gov.co/iri/portal/medellin/acceso-declaracion-stg
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Llclo)Velo) T Opciones de Accesibilidad ® idioma v Inicia sesidn | Registrate leakiia g Medsit

Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD  Impuestos Tramites y Servicios Q

No Eventos  Tramites y Servicios ~ Gabinete  Temas de Ciudad

iz de Medellin > Tramiles y Servicios > Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor

Sobretasa municipal o distrital a la gasolina
motor

Declaracion y pago que se genera por el consumo de gasolina motor
extra y corriente nacional o importada, en la jurisdiccién. Los

responsables son los distribuidores mayoristas, los productores e
importadores, los transportadores y expendedores al detal cuando no
puedan justificar debidamente la procedencia de la gasolina que
transporten o expendan y los distribuidores minoristas.

Tematica: Ingresos

Dependencia: Secretaria de Hacienda

Forma de presentacion: Presencial - virtual ( REALIZAR TRAMITE ]

1.5. El sistema dirige automaticamente al portal del Tramite. Después ingresa el usuario y contra
registrado. Si no tiene usuario, se recomienda registrarse.

@'Gov.eco F opciones de Accesibilidad Inicia sesién | Registrate 0

Alcaidia de Medellin

Aloakdh Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD  Tramites y Servicios
ein o o e

Para acceder al servicio de Declaracién Sobretasa a la Gasolina necesitas iniciar sesion en el Portal.

Ingresa tus datos para iniciar sesion
Usuario
Contrasefia

INGRESAR

Registrate 0lvidé su contrasefia?

2. Realizar la declaracion

Al ingresar al portal, se visualiza el formulario completo para iniciar el diligenciamiento de la Declaracion
de Sobretasa a la Gasolina.
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Version: 01

IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario
para la presentacion de la declaracidn
de la Sobretasa a la Gasolina

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon

@'Gov.co

Alcaldia de Medellin
Coman Tocmipe rrcrmcen

Nuevo formulario
Informacién General
Periodo gravable

2025
Mes
Enero (01)

Tipo e declaracién

© Normal  Extemporanea

Razén social

Dir. notificacion

Teléfono

[T ——

Declaracién de Sobretasa a la Gasolina Motor

de Medellin

@ Chevron Petroleum Company ; Dependendias

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD  Tramites y Servicios

Ver declaraciones presentadas

Radicado

Estado liguidacién

Caligad de Declarante

Seleccione una opcién

Cédula o nit

Municipio

Correo electrénico

Liquidacién Privada

Clase de Producto

Seleccione uno ~

Total sobretasa en el periodo

Sancion1 @ Noftiene Decl Extemp. Otras Sanciones

Sancion2  © Notiene Correccion
Total sanciones

Intereses

Total a pagar sin sancicnes ni intereses

Total a pagar con sanciones eintereses

Menos compensaciones ©

Galones Gravados

Tarifa (COP) % Alcohol

Seleccione uno v

Firmas

Firma Declarante

Clave

Nombre

Firmado por

O Revisor fiscal  Contador piblico

Clave

Nombre

Documento

Documento

No Tarjeta Prof.

Acércate a la Alcaldia de Medellin

Alcaldia de Medellin

2.1. Seccion “Informacion General”

En esta seccidn, el sistema carga automaticamente la informacion registrada del contribuyente; por
consiguiente, verifique que los campos Razdn social, NIT, direccién, teléfono, correo electrdnico,
Municipio, departamento estén correctos.
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Informacion General

Perioda gravable Radicado
2025

Mes Estado liquidacién
Enero (01)
Tipo de declaracion Calidad de Declarante

O Normal  Extemporanea Seleccione una opcién

Razén social Cédula o nit

Dir. notificacion Municipio
R MUNICIPIO DE MEDELLIN

Teléfono Correo electrdnico

Diligencie los siguientes campos:
e Periodo gravable: seleccione el afio correspondiente al periodo que estd declarando. Por ejemplo, si
estd declarando el afio 2025, seleccione “2025” de la lista desplegable.

Informacion General

Periodo gravable
2025

2025
2024
| 2023
2022
2021

T T

e Mes: seleccione el mes correspondiente al periodo gravable que esta declarando. Por ejemplo, si esta
declarando para enero, seleccione “Enero (01)” de la lista desplegable. Verifique que al seleccionar el
mes sea el que corresponda ya que la declaracién se presenta mes vencido (Ejemplo: en el mes de
febrero, realiza la declaracidn de enero y asi sucesivamente).
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Informacion General

Periodo gravable

2025

Mes
Enero (01)

Febrero (02)
Marzo (03)
Abril (04)
Mayo (05)
Junio (06)
Julio (07)

. Agosto (08)

| Septiembre (09)

“— Octubre (10) i

Moviembre (11)
Diciemnbre (12)

Nota: Si selecciona un mes posterior al mes actual, le genera errores en su declaracién.

e Tipo de declaracidon: seleccione una de las siguientes opciones:

7
L4

Normal: Si estd presentando la declaracidon antes o hasta el dia (18) dieciocho del mes
correspondiente.
<+ Extemporanea: Si estd presentando la declaracién después del dia (18) dieciocho del mes
correspondiente. Nota: si marca esa opcion, tiene que calcular e indicar el valor
correspondiente a las sanciones e intereses moratorios que apliquen por presentacion fuera
de plazo.

Informacion General

Periodo gravable
2025

Mes
Enero (01)

Tipo de declaracion

O Normal  Extemporanea

IN-GEHA-727 Version 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.



g;";'gm IN-GEHA- IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario
para la presentacion de la declaracion s
caldia de Vedellin
Versién: 01 de la Sobretasa a la Gasolina Concie, Tochalogiaonnovacion
[ )

Calidad del declarante: seleccione el rol que describa su actividad en el proceso de declaracién. Las
opciones son:

e  Distribuidor Mayorista.
e Importador.

e  Productor.

e Otro.

Calidad de Declarante

Seleccione una opcion

Distribuidor Mayorista
Importador
Productor

Otro

2.2. Seccion “Liquidacién Privada”.
En esta seccién el contribuyente declara los galones gravados de gasolina y calcula la sobretasa
correspondiente. Aqui se ingresan los datos relacionados con el producto, la cantidad de galones, el
porcentaje de alcohol carburante (cuando aplica) y otros detalles necesarios para la liquidacion.

Liquidacion Privada
Clase de Producto Galones Gravados Tarifa (COP) % Alcohol Carburante Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)
Seleccione uno v Seleccioneuno v

Diligencie los siguientes campos:

e C(Clase de producto: da clic en el desplegable y seleccione el tipo de producto que esta declarando
(Ejemplo: Gasolina Corriente Oxigenada).
Clase de Producto Galones Gravados Tarifa (COP) % Alcohol Carburante Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)
Gasolina Corriente Oxigenada v Seleccione uno v
;:al;-l-.a.;;rlw;me Basic Nueva entrada | Liquidar |
B Govoioncorencongenat |
4 vk st omgensce
Gasolina Importada
Gasolina Nal. Cte. Basica ZF.
| Gasolina Nal. Cle. Oxigenada Z.F.
[ )

Galones Gravados: ingrese el valor numérico correspondiente a la cantidad de galones que esta
declarando para la clase de producto seleccionada previamente (Ejemplo: 100000).

Liquidacién Privada

Clase de Producto Galones Gravados Tarifa (COP) % Alcohol Carburante Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)
Gasolina Corriente Oxigenada - 100000 Seleccione uno +
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Clase de Producto

Total sobretasa en el periodo
Sancion 1 © No tiene

sancion2 Q@ Notiene
Total sanciones

Intereses

Menos compensaciones

Galones Gravados.

Gasolina Corriente Oxigenada v 100.000

Decl Extemp Ofras Sanciones

Correccion

Total a pagar sin sanciones ni intereses

Total a pagar con sanciones e intereses

Tarifa (COP)

% Alcohol Carburante

Seleccione uno v

00%
10%
20%
0%
40%
50%
60%
7.0%
80%
2.0%
0%

1%

12%

Liquidacién Privada

Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)

Nueva entrada |l Liguidr |

Agregar mas productos:

Clase de Producto

Galones Gravados

Gasolina Corriente Oxigenada v 100.000

Gasolina Corriente Oxigenada v 50.000

Tarifa (COP)

% Alcohol Carburante

0% v

30% v

Base Gravable (Gal)  Sobretasa (COP)

T

Clase de Producto

Seleccione uno

Galones Gravades

Tarifa (€OP)

% Alcohol Carburante

Seleccione uno

Liquidacién Privada

Base Gravable (Gal) Sobretasa (GOP)

T 3

e Sanciones: seleccione el tipo de sancién que aplique:

«»* Sancion 1: seleccione la opcidn “No tiene” si no hay sanciones o la opcién “Decl.Extemp”, si esta

realizando la declaracién en una fecha posterior a la indicada.

«* Sancion 2: seleccione la opcidn “No tiene” si no hay sanciones o la opcién “Correccién”, si estd
realizando algun ajuste a la declaracion.

o % Alcohol Carburante: seleccione de la lista desplegable el porcentaje correspondiente (Ejemplo: 4.0%).
Este valor depende de la mezcla de alcohol carburante en el combustible.
Nota: Para las siguientes clases de producto: Gasolina Corriente Basica, Gasolina Extra Basica, Gasolina
Importada y Gasolina Nal. Cte. Basica Z.F. este campo esta desactivado o no aplica.

Si necesita declarar mas de una “Clase de producto”, da clic en el botdn e e y diligencia los campos
“Clase de producto”, “Galones Gravados” y “% Alcohol Carburante” como se explica anteriormente.

Liguidacion Privada

e Base Gravable y Sobretasa (COP): cuando da clic en el boton “Liquidar”, el sistema calcula
automaticamente el valor liquidado.
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Liquidacion Privada

Clase de Producto

Gasolina Corriente Oxigenada
Gasolina Corrlente Oxigenada

Seleccione uno

Total sobretasa en el periodo

Galones Gravados Tarifa (COP)
~ 100.000
v 50.000

sancién1 @ Notiene Decl Extemp.

Sancidn 2 @ No tiene Correccion

Otras Sanciones

Total sanciones

Intereses

Total a pagar sin sanciones n intereses
Total a pagar con sanciones e intereses

Menos compensaciones (D)

% Alcohol Carburante

40%

0%

Seleccione uno v

Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)

i}
@

m

o Intereses: Si aplican intereses, el sistema realiza el cdlculo automaticamente y se visualiza en el campo

correspondiente.

Liquidacién Privada

Clase de Producto
Gasolina Corriente Oxigenada
Gasolina Corriente Oxigenada

Seleccione uno

Total sobretasa en el periodo
Sancién 1 © No tiene Decl Extemp.
Sancién2 Q Notiene Correccién
Total sanciones

Intereses

Total a pagar sin sanciones ni intereses
Total a pagar con sanciones e intereses

Menos compensaciones (D

Galones Gravados. Tarifa (COP)
v 100.000
v 50.000

Otras Sanciones

% Alcohol Carburante

40%

30%

Seleccione uno v

Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)

Nueva entrada || tiquidar |

e Después de ingresar la totalidad de la informacion da clic en el en el botén = para que el sistema

realice el cdlculo respectivo.

e Al finalizar, revise cuidadosamente todos los datos ingresados para asegurarse de que estén correctos.

Liquidacion Privada

Clase de Producto
Gasolina Corriente Oxigenada

Gasolina Corriente Oxigenada

Total sobretasa en el periodo
sancion1 @ Notiene Decl Extemp.
Sancion2 @ No tiene Correccion
Total sanclones

Intereses

Total a pagar sin sanciones ni intereses
Total a pagar con sanciones e intereses

Menos compensaciones (D

Galones Gravados Tarifa (COP)

~ 100.000 $1.226

v 50.000 $1.226

Otras Sanciones

% Alcohol Carburante

40%

30%

Base Gravable (Gal) Sobretasa (COP)

96.000,00 $117.696.000

48.500,00 §59.461.000

$§177.157.000
s0
$o
$0
so
$177.157.000

§177.157.000
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2.3. Seccion “Firmas”

En esta seccidn los usuarios como el Representante Legal, Contador y Revisor Fiscal pueden registrar una
clave y realizar correctamente la firma del formulario.

e El botén “Administraciéon de firmas” & permite registrar los nombres y nimeros de cédula de los
usuarios con el fin de generar las respectivas claves. También permite generar la firma por primera vez
o modificarla si ya esta registrada.

e El botdn “Recuperar clave” _| permite ingresar los datos solicitados para la recuperacion de la clave.

Firma Declarante

Clave Documento
Nombre

Firmado por

© Revisorfiscal | Contador piblico

Clave Documento

Nombre Mo Tarjeta Prof

Al dar clic en el Boton “Administracion de Firmas” se habilita un recuadro “Generar clave” y realice los
siguientes pasos:

e Ingresar informacion del rol “Declarante”
+* En el campo “Opciones”: seleccione la opcidn “Generar” ya que requiere generar la clave.
7

*» Enelcampo “Cargo”: seleccione de la lista desplegable el cargo para el que se va a crear la clave:
Declarante.

Cargo Seleccionar
Numero Documento Seleccionar
Contador publico

Nombres y Apellidos Revisor Fscel

Tarjeta Profesional

+» En el campo “Numero de documento”: ingrese el nimero de documento del cargo respectivo.
+» En el campo “Nombres y Apellidos”: Ingrese el nombre y apellidos completos del nimero de
documento que ha registrado. Siempre las iniciales del nombre digitarlas en mayuscula.
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% En el campo “Clave”: da clic en el botén EEEEESET v el sistema genera una clave de cuatro
numeros. Es importante guardar las claves generadas para cada cargo, ya que estas se deben
utilizar cada vez que se presente la declaracion.

Generar Clave X

@ Opciones

®Generar JModificar
(@ cargo Declarante
@ Numero Documento 10101011
@ Nombres y Apellidos Mario Lopera
(®) Cclave 4247

e Ingresar informacion del rol “Revisor Fiscal” y “Contador”
+»* En el campo “Opciones”: seleccione la opcidn “Generar” ya que requiere generar la clave.
7

*» Enelcampo “Cargo”: seleccione de la lista desplegable el cargo para el que se va a crear la clave:
Contador Publico o Revisor Fiscal.

Cargo Seleccionar

NUmero Documento Seleccionar

Contador publico

Nombres y Apellidos Revisor Flacal

Tarjeta Profesional

«* En el campo “Numero de documento”: ingrese el nimero de documento del cargo respectivo.
«* En el campo “Nombres y Apellidos”: Ingrese el nombre y apellidos completos del nimero de
documento que ha registrado. Siempre las iniciales del nombre digitarlas en mayuscula.
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** En el campo “Tarjeta Profesional”: Ingrese el nimero de la tarjeta profesional (este campo
permite valores alfanuméricos).

/7

< En el campo “Clave”: da clic en el botén [ y el sistema genera una clave de cuatro
numeros. Es importante guardar las claves generadas para cada cargo, porque son utilizadas
cada vez que se presente la declaracion.

Generar Clave X

@ Opciones

®Generar OModificar
@ Cargo Contador publico
(@ Numero Documento 12122223
@ Nombres y Apellidos Ana Martinez
@ Tarjeta Profesional TP7777

@ Clave 9382

El sistema confirma que se ha realizado con éxito el registro. Finaliza, dando clic en el botén “Cerrar”.

Informacion X

Se realizo su registro con éxito

e Realizar la firma de la declaracién. Cuando todas las claves estén registradas, regrese al formulario de
aurs ”
Firmas”.
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e Enlaseccién “Firma Declarante”, siga los siguientes pasos:

+ En el Campo “Clave”: diligencie la clave generada de cuatro digitos.
+» Después, el sistema muestra la informacion almacenada del documento y el nombre asociado a
dicha clave.

Firma Declarante

Clave Documento
10101011
Nombre

Mario Lopera

e Enlaseccién “Firmado por”, siga los siguientes pasos:

Seleccione la opcién “Revisor Fiscal” o Contador Publico”; es decir la segunda firma registrada.
En el Campo “Clave”: diligencie la clave generada de cuatro digitos.

Después, el sistema muestra la informacién almacenada del documento y el nombre asociado a
dicha clave.

7 7 7
0.0 0.0 0.0

3. Realizar la liquidacion y presentar la declaracion.

o Despuésdeingresar lainformaciény verificar los datos registrados da clic en el botén
e Cuando la declaracién se haya presentado correctamente, el sistema muestra un mensaje con las
indicaciones a seguir.

Declaracién presentada X

Estimado contribuyente,
Usted ha generado la declaracion del impuesto de Sobretasa a la Gasolina. Por faver, proceda con los siguientes pasos:
1. Descargar el formularic diligenciado.
2. Realizar el pago del valor correspendiente a la libre destinacion en la cuenta de ahorros del Banco Popular No. 220180720401,
3. Formalizar la declaracién y reportar el pago enviando un correo electrénico a sobretasagasolina@medellin.gov.co adjuntando los siguientes documentos:
o Declaracién presentada en el formulario MHCP DAF 024 2021 GAS, incluyendo la seccion F. Liquidacién (ANEXO: Discriminacion de la Gasolina Oxigenada).

o Comprobante de pago

Para cualguier inguietud, ne dude en contactamos a través de nuestro correo electronico sobretasagasolina@medellin.gov.co

Descargar formato

e Daclic en el botén “Descargar formulario” para obtener una copia del formulario MHCP DAF 024
2021 GAS, incluyendo la seccidn F. Liquidacion (ANEXO: Discriminacion de la Gasolina Oxigenada).

IN-GEHA-727 Version 01.
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ERGEN
&E

SECCION C: INFORMACION DECLARACION QUE CORRIGE

SECCION B: CALIDAD DEL DECLARANTE

1TR{ F1. CLASE (B PROCLCTO 2. CWT . TRIFA | Fe. A
=S AL

GSOLDA, CORRIENTE BASICA

Gl. CECLARANTE: Doclaro que 1a infommcitn agqul
consignada es correcta y ajustads a las disposicicnes legales.
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DECLARACION DE LA SOBRETASA [,s“_c,cm *i__*_'tw*“ il T ]
MUNICIPAL ¥ DISTRITAL A LA [ I lk :l‘ l"i‘-'l
GASOLINA MOTOR
Formulorio MHCP-DAF-024-2021-GAS = S

SECCION F: LIQUIDACION

RED: DISCRIMDACION [€ LA GRSOLINA CIIGENAIA

4. Realizar validacion y formalizacion.

e Revise el formulario descargado y valide que los datos estén correctos, incluyendo periodo

gravable, cantidad de galones gravados, sobretasa calculada, datos del declarante, etc.

e Realizar el pago de la siguiente manera:

IN-GEHA-727 Version 01.
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Versién: 01 de la Sobretasa a la Gasolina Concie, Tochalogiaonnovacion

< Destinacion Especifica: El 54.0541% del TOTAL SOBRETASA A CARGO (columna F6. Sobretasa,
renglén 8), redondeado al multiplo de mil mas cercano, debe ser transferido al Tesoro
Nacional en la cuenta corriente del Banco de la Republica No. 61010450, con destino al abono
de la deuda del Metro de Medellin.

<+ Libre Destinacidon: El 45.9459% del TOTAL SOBRETASA A CARGO (columna F6. Sobretasa,
renglon 8), redondeado al multiplo de mil mas cercano, debe ser transferido al Distrito de
Medellin en la cuenta de ahorros del Banco Popular No. 220180720401.

Tenga en cuenta que el valor a pagar al Distrito se ajusta considerando incrementos por los valores
declarados en VR. SANCIONES (sanciones) y VR. INTERESES DE MORA (intereses de mora) o
deducciones por concepto de MENOS: COMPENSACIONES (compensaciones aplicadas).

e Envie un correo electronico a sobretasagasolina@medellin.gov.co con los siguientes archivos
adjuntos:
v" Formulario MHCP DAF 024 2021 GAS (descargado).
v' Comprobantes de pago de ambas transferencias.

e Cuando envie el correo electrdénico con los documentos requeridos, el proceso de declaracidn y
pago de la sobretasa a la gasolina se considera que el proceso ha finalizado.

Nota: Si necesita verificar el estado de su declaracion, puede utilizar la opcidn "Ver declaraciones
Presentadas" en el portal.

Declaracion de Sobretasa a la Gasolina Motor

Badiradn

Se muestra informacién detallada sobre cada declaracidn, incluyendo el mes declarado, la fecha de
recepcion, el tipo de declaracidn, el estado, el total declarado, el total de libre destinacion, el radicado y la
factura.

Declaraciones presentadas X

Mes Fecha Recepcién Tipo declaracién Estado Total Declaracién Total Libre Destinacion Radicado Factura
02 20250317 MORMAL P 177.157.000 81.396.000 2832967 0091246737
01 20250317 EXTEMPORAN P 111.220.000 50.092.000 2832963 0091246735

03 20250317 NORMAL B 48.738.000 22.393.000 2832964 0091246736

e Enlaopcidon “Nuevo Formulario” permite al contribuyente iniciar una nueva declaracidn de sobretasa
ala gasolina. Al seleccionar esta opcidn, el sistema limpia todos los valores ingresados previamente en

IN-GEHA-727 Version 01.
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de la Sobretasa a la Gasolina B T e

el formulario, permitiendo comenzar una declaracién desde cero.

Declaracion de Sobretasa a la Gasolina Motor

Informacian General

Modificar la clave para firmas

Cargo

Nombres y Apellidos

Seleccionar

Numero Documento Seleccionar

Contador publico

Revisor Fiscal

Tarjeta Profesiona

Finaliza dando clic en el botén
registro. Después da clic en el botén “Cerrar”.

e En el campo “Clave Anterior”: digite la clave de (4) cuatro digitos anterior.
e En el campo “Clave Nueva”: digite una nueva clave de (4) cuatro digitos (diferente a la anterior).

Modificar Clave

Si requiere modificar la clave para firma, ingrese al botdn “Administraciéon de firmas”u y siga las
siguientes indicaciones:

e Enelcampo “Opciones”: seleccione la opcidn “Modificar” corresponde a la modificacion de la clave.
e Enelcampo “Cargo”: seleccione de la lista desplegable el cargo que requiera modificar la clave.

y el sistema confirma que se ha realizado con éxito el

IN-GEHA-727 Version 01.
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Modificar Clave

@ Opciones

(OGenerar

@ Cargo

@ Clave Anterior

@ Clave Nueva

®Modificar

Contador publico

Modificar Clave

5. Recuperar clave para firmas

Cargo

NUmero Documento
Nombres y Apellidos

Tarjeta Profesional

Seleccionar

Seleccionar
Contador publico

Revisor Fiscal

Finaliza dando clic en el botén
ingresados. Después da clic en el botdn “Cerrar”.

Si requiere recuperar la clave para firmar, ingrese en el botdn “Recuperar clave” By siga las siguientes
indicaciones:

e Enelcampo “Cargo”: seleccione de la lista desplegable el cargo que requiera recuperar la clave.

e Enelcampo “Numero de documento”: ingrese el nimero de documento del cargo respectivo.
e En el campo “Tarjeta Profesional”: Este campo solo aplica para el cargo “Revisor Fiscal” o “Contador
Publico”. Ingrese el numero de la tarjeta profesional (este campo permite valores alfanuméricos).

Recuperar Clave . .
_ y el sistema genera la clave registrada con los datos

IN-GEHA-727 Version 01.
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Recuperar Clave

@Cargo
@ Numero Documento

@Tarjeta Profesional

@Clave

Contador publico
12122223
TP7777

8500

Tiempo promedio:

Tiempo promedio de diligenciamiento web, presentacion y liquidacién es de 10
minutos.

Requisitos y documentos:

e Registrarse en el Portal Web.
o Fecha limite de presentacidn: La declaracién se presenta antes o hasta el dia 18 de cada mes. Si se
presenta después de esta fecha, se considera extemporaneay se aplican sanciones e intereses

moratorios.

e Verifique tener toda la informacidn necesaria antes de comenzar (por ejemplo, el periodo gravable, el
mes, el tipo de declaracién y la calidad del declarante).

e Si tiene dudas sobre algin campo, consulte la normativa vigente o contactenos al correo electrénico

sobretasagasolina@medellin.gov.co

Costos y pagos

Costos: N/A.

Pagos: asociados a la liquidacién.

Normatividad asociada:

e Ley 2093 de 2021 “Por medio de la cual se modifican las leyes 488 de 1998 y 788 de 2002".

Recuerde que:

La informacion se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin.

Tramites y servicios relacionados:

Declaracién y Liquidacion del Impuesto a la Sobretasa a la Gasolina Motor.
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