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SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA 
                                          
 REQUISITOS  INVENTARIO DEL ESPACIO PUBLICO: (ANTES DE INICIAR OBRA) 
 
 Archivo fotografico en medio magnético 

Licencia de Costrucción 
 

   

 
                                         
 

INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE 

 

Nombre o Razón Social: 
______________________________________________ Identificación CC/NIT ___________________ 

Nombre del representante legal de la Empresa: _________________________________________________________________ 

Identificación  CC:_______________________________________________ __ Teléfono Fijo:__________________________        

Teléfono Celular:____________________________________________________ 
Correo Electronico: __________________________________________________ 
Dirección de Correspondencia:_________________________________________ 
 

 
 
 

INFORMACIÓN DEL TRÁMITE 

 

Nombre de la Obra:_________________________________________ Etapa/Subetapa  ______________________________ 
Constructor o o residente:____________________________________ Curaduría              ______________________________ 
Área total del lote: __________________________________________ Área de Construcción: _________________________ 
Dirección/Ubicación : ________________________________________ Barrio / Vereda:      ____________________________    
Nº. Matrícula Inmobiliaria: ____________________________________ Nº Identificación Catastral:______________________ 

Características del Proyecto: _________________________________________________________________________________ 

Principales vías aledañas a utilizar con volquetas y acarreos:________________________________________________________ 

 

 
 
  

RESPONSABLE DEL TRÁMITE. 

 

Certifico como Propietario de la Obra o Representante, que el proyecto se ajusta a las condiciones designadas por la entidad 
competente para la presentación del trámite solicitado, y que he cumplido con los requisitos establecidos  

              ______________________________________________           _____________________           ___________________ 

Nombres y Apellidos Cedula Firma 

RADICAR EN VENTANILLA DEL CONSTRUCTOR - CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL- CONTIGUO A ED. DEL CONCEJO 

SE DEBE CERRAR EL ACTA DE INVENTARIO, SOLICITANDO EN ESTA SECRETARÍA, EL PAZ Y SALVO DEL ESPACIO PÚBLICO  

1

2

Espacio para Radicación 



INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO: 
 
 

Requisitos: 
 
Archivo Fotográfico: fotos en medio magnetico. En 
ellas se deberá enfocar principal y claramente los 
detalles de fallos y deterioros existentes en el 
espacio público (pavimentos, andenes, zonas 
verdes, cunetas y cordones).  
 
Espacio para Radicación 
Este espacio es de uso exclusivo de la Ventanilla 
Única del Constructor, para ubicar el adhesivo en el 
cual se cual se registra la fecha y hora de entrega 
de la solicitud junto con una numeración que 
determina el tipo de trámite y un consecutivo para 
asignación y seguimiento. 
 
1 Informacion del Solicitante 
Nombre o razon Social: Señale aquí el nombre de 
la persona que realiza la solicitud o si lo hace en 
nombre de una Empresa su razon social, tenga en 
especial cuidado en diligenciar primero los 
apellidos y despues los nombres completos, si es 
de la empresa como aparece registrado en camara 
de comercio. 
Identificacion CC/NIT numero de identificacion de 
la persona o de la empresa registrada en el punto 
anterior, bien sea CC. Cedula de Ciudadania o NIT 
Numero de Indentificacion Tributaria. 
Nombre del Representante Legal de la Empresa. 
En caso de ser una empresa se señala aquí el 
nombre de la persona que aparece registrada como 
el representate legal 
Telefono fijo y Celular Numeros de contacto de la 
persona que solicita el trámite. 
Correo Electronico direccion de correo que este 
activa y sea revisada periodicamente para envio de 
avisos o respuestas respecto al trámite. 
Direccion de correspondencia: direccion para el 
envío de correo físico de respuesta o de 
requerimientos refentes al trámite en proceso, en 
un domicilio dentro del municipio, que puede ser 
igual o diferente al de ubicación del proyecto. 

 
 

2 Informacion del Proyecto 
 

Nombre de la Obra: Nombre que tendrá el 
proyecto o de como esta registrado en la curaduria 
donde se radico la documentacion para la licencia 
Etapa/Subetapa Si el proyecto se realiza por etapas 
se debe definir para cual de ellas se solicita el 
trámite referido. 
Construtor Empresa o Persona encargada del 
proceso construtivo y responsable de la 
documentacion anexa 
Curaduria Ente regulador donde se radico la 
informacion del proyecto 
 
 
Área Total del Lote Tamaño del lote o lotes que 
compreden el total del área donde se va a realiza el 
proyecto en m2  
Área de Construccion Tamaño total definido para 
construccion y si es el caso aprobado dentro de la 
licencia 
Direccion/Ubicación Posicion exacta del lote donde 
se realiza el proyecto, si es preciso y lo posee anexe 
un dibujo con coordendas que proporcione 
georeferenciación  
Barrio/Vereda ubicación rural o urbana del predio 
del proyecto 
Nº. Matrícula Inmobiliaria Indicar el numero de 
matricula inmobiliaria que aparece en el impuesto 
predial 
Nº Identificación Catastral relacionar el numero si 
lo posee 
Características del Proyecto Si el proyecto tiene 
características especiales, indique cuales. 
 
 
Responsables del proyecto: 
 
Se firma con validez de juramento y dando fe de 
que la informacion contenida en el presente 
formato es valida y se realiza dentro de los 
procedimientos legales, para lo cual se hace 
responsable el dueños del proyecto y el 
profesional responsable. 
 


