Cédigo: IN-GEHA
530

IN-GEHA Instructivo de Usuario para la

s

Version: 02

Presentacion de la Informacion Exégena '
Alcaldia de Medellin

Sobre Publicidad Exterior Visual Chancia Tochatogie s innovasion
Secretaria: Hacienda
Subsecretaria: Ingresos

Ubicacion:

Calle 44 N ° 52-165 Centro Administrativo Distrital - CAD

Contacto:

Taquillas virtuales

Descripcion (En que consiste):

Alcaldia de Medellin.

Este documento describe los pasos para presentar la informacion exdgena sobre publicidad exterior visual a la

Dirigido a:

Los contribuyentes del impuesto de industria y comercio, que en el afio 2022 obtuvieron
ingresos superiores a 3500 UVT y que en el mismo afio exhibieron en la jurisdiccién del
Municipio de Medellin, elementos visuales como leyendas, inscripciones, dibujos,
fotografias, signos o similares, visibles desde las vias de uso o dominio publico, bien sean
peatonales o vehiculares, terrestres o aéreas y que se encuentren montados o adheridos
a cualquier estructura fija o movil, la cual se integra fisica, visual, arquitecténica y
estructuralmente al elemento que lo soporta, siempre y cuando en conjunto tengan una
dimensiénigualosuperiora ocho metros cuadrados (8 mts2), deberanreportar lasiguiente
informacidn, con un registro por cada mensaje publicitario exhibido.

Pasos a seguir:

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Ingresa a la pdagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co donde sera direccionado al Portal Tributario, visualizando la seccion “Agiliza tus

trdmites”. Posteriormente, debe seleccionar la opcidn “Informacién Exégena”.
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En la seccion “Normatividad de la Exdgena”, se visualiza la opcién para reportar Informacién exdgena
“Publicidad exterior visual”.

En la parte inferior de la seccidn “publicidad exterior visual”, debe hacer clic en la opcidn “estructura”, para
descargar la plantilla de Excel, y también, en “instructivo” que es la base para el diligenciamiento de la

# Informacion de compra de bienes v/'o servicios
Diezscarga agui el instructive de empresas de la consmroccian
Digzcarga aquil la estrischura de arppreszas de la constmiccion

» Informacion de Poblicidad exterior vizual
Diescarga aqui al instructivo de empresas de la constroccion
Dreacarga aquil la estrischura de ermppresas de la constmiccion

+ Informacion de Contratos de colaboracion empresarial
Diescarga aqui al instructivo de empresas de la constroccion
Dreacarga aquil la estrischura de ermppresas de la constmiccion

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Diligencie la informacidn correspondiente. Para ello, utilice el archivo Excel dispuesto en el portal, en donde
encontrard nueve (9) campos distribuidos en la hoja “Art 17 Publicidad Exterior Visual”. A continuacion, se
presenta un ejemplo de diligenciamiento de la informacién:

IN-GEHA-530, Versién 02.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la

actualizacion de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.




Codigo: IN-GEHA

530 IN-GEHA Instructivo de Usuario para la
v Presentacion de la Informacion Exogena i g
Version: 02 . . . & Alcaldia de Medellin
Sobre Publicidad Exterior Visual Gioncia Tochtiogi inovasion
S 2. Direccitn donde estuvo ubicads la publicidad fija
w‘:’“ Datos de lavia Datos del cruce Datos adiclonales
"‘""Mlvbo Apendicel | Ori io 2| Apendice2 | Orientacion2 | Placa jor|Bloque|  Direccin Especial
1 [ 3 TA 20 3001 n
1 Carrera 308 7AA - 207 Torre
2 CR 30 7 207 5001 T
| cL 5 NORTE 4 88 51
Modide em o e a0 W i ¢ 10 o vervion
oot IR | | i s oo e CAAA S S e /1
‘::::::. i I'hml oo l Nomtees o Rartn oo Apritison
9. Direccion de la entidad con la cual contrato of servicio de exhibi o dam| de lavalla
Datos de lavia Datos del crice Datos adiclonales
e i l - .lc:‘—*-“l l - l 'mmlmmlml S
R 30 7A 207 00111 '
Carrera 308 7AA - 207 Torre Sac
ch 30 TA 207 01T
AV 3 [~ 24

1. En el campo “Tipo publicidad fija o mavil”, se digita el tipo de elemento publicitario en el que se generd
la pauta, segun el cédigo que se describe en la tabla a continuacién. Campo obligatorio de un digito:

Cédigo Definicion
1 Fija
2 Movil

2. En el campo “Direccidon donde estuvo ubicada la publicidad”, puede escribirse de forma encasillada,
conforme a los campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o
también, puede reportar la informacion en el campo “Direccién Especial”. En cualquiera de los dos
casos, es importante emplear los cddigos y orientaciones informados a continuacion:

e Datos de lavia

- Enelcampo “Tipo” diligenciar en texto de mdximo dos caracteres, con las siguientes opciones:
CR, CL, CQ, DG, AV, TV.
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- Enlacasilla “Numerol", se digita el numero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- Enel campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si aplica),
con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enla casilla “Orientaciénl”, diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica): SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del cruce

- Enla casilla “Numero2", se digita el numero de la via de intercepcidn, con un rango de 1 a 3
digitos.

- En el campo “Apéndice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcidn (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enla casilla “Orientacion2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR, NORTE,
ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales

- Enlacasilla “Placa", se digita el nimero del inmueble o predio, con rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del inmueble o
predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- En el campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacidn interna del inmueble o
predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcién “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones de
notificacién que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en zona
rural).
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3. Enelcampo “Medida en metros cuadrados del elemento publicitario”, se diligencia tipo numérico con
manejo de dos decimales separado por coma. Esta debe ser igual o superior a 8m. Este campo es
obligatorio.

4. En el campo “Texto de la Publicidad”, se diligencia tipo texto de maximo 100 caracteres. Este campo es
obligatorio.

5. En el campo “Fecha en la que inicié6 la exhibicion del mensaje” se diligencia en formato
“AAAA/MM/DD”.

6. En el campo “Fecha en la que finalizo la exhibicion del mensaje” se diligencia en formato
“AAAA/MM/DD”. Este campo es obligatorio.

7. En el campo “NIT o Documento de identificacion”, se digita la informacion del documento de entidad
con la cual contraté el servicio de exhibicién o arrendamiento de la valla, de la forma que se describe a
continuacion:

e Enlacasilla “Tipo de documento”, se determina segun la siguiente tabla, relacionando el nimero
“ID” como corresponda.

D | Definicién
NIT

Cédula de ciudadania
Cédula de extranjeria
Pasaporte

Tarjeta de identidad
| Otros

| slw|rn|m

e En el campo “Numero Documento Identificacion”, se diligencia el nimero del documento con
un maximo de 11 digitos, sin puntos ni comas. Este campo es obligatorio.

8. En el campo “Nombre o razén social de la entidad con la cual contraté el servicio de exhibicién o
arrendamiento de la valla”, se digita, conforme a los siguientes parametros:

e Nombres o Razon social”: Se diligencia la razén social o el nombre sin apellidos, con un maximo
de 60 caracteres. Este campo es obligatorio.
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e Apellidos: Se diligencian los apellidos con un maximo de 30 caracteres. Este campo no es
obligatorio para el tipo de documento de identificacién “NIT”.

9. Campo “Direccidn de la entidad con la cual contraté el servicio de exhibicion o arrendamiento de la
valla”. Esta puede escribirse de forma encasillada, conforme a los campos relacionados con “Datos de
la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o también, puede reportar la informacién en el campo
“Direccién Especial”. En cualquiera de los dos casos, es importante emplear los codigos y orientaciones
informados a continuacion:

e Datos de lavia

- Enelcampo “Tipo”, diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes opciones:
CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Cédigo Definicién
CR Carrera
CL Calle
cQ Circular
DG Diagonal
AV Avenida
v Transversal

En la casilla “Namerol”, digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- Enel campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si aplica),
con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacionl”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del Cruce

- Enla casilla “Numero2", se digita el numero de la via de intercepcidn, con un rango de 1 a 3
digitos.

- En el campo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcidn (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enla casilla “Orientacion2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR, NORTE,
ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).
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e Datos adicionales

En la casilla “Placa", se digita el nUmero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del inmueble o
predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- En el campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacidén interna del inmueble o
predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcién “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones de
notificacién que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en zona
rural).

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Hace clic sobre la opcién “Informacion sobre Publicidad Exterior Visual”, para reportar
informacidn exdgena.

# Informaciomn de compra de bienes ¥v/0 servicios
Diescarga agqui el instractive de empresas de la constroccian
Dreacarza agui la estripciura de empresas de la constmiccidn

# Informacién de Foblicidad exterior vizual
Dieacarga aqui al instractive de empresass de la consgaccidn
Dieacarza agud la estrectara de ampresas de la constaccidn

= Informaciom de Coniratos de colaboracion empresarial
Dieacarga aqui al instractive de empresass de la consgaccidn
Dieacarza agud la estrectara de ampresas de la constaccidn

3.2 Diligencie su usuario y contrasefa para iniciar el cargue de informacion.
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clic en el botén “Seleccionar archivo”.

3.3 Enla plataforma WEB, dirijase a la pestafia “Informacion exdgena Publicidad Exterior Visual” y haga

Informacion

Seleccionar archive  Sin archivos seleccionados

ENVIAR

Vg =
( LIMPIAR )

sobre Publicidad Exterior Visual

3.4 Se selecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

{ Publicidad Exterior Visual

INformacion

Beleo olonnr wrohiw

LAMP AN
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Publicidad Exterior Visual

Informacion

Seleccionar archive | Estructura Informacion Exogena IPEV_ xlsx

( LIMPIAR ) EN

3.6 Haga clic en el botén “ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

1ibhiinidad Evtariar \ieciial
Publicidad Exterior Visual

e

f

Informacion

Seleccionar archive | Estructura Informacion Exogena IPEV_ xlsx

( LIMPIAR )

El sistema realizara la validacion de la informacion.

Validacidn con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrara el listado de errores encontrados en el
archivo “Estructura informacion Exégena IPEV”.

Publicidad Exterior Visual

Informacion

clonar archivo.  Estructura Informacion Exdgena IPEV_xlsx

LIMPIAR

IN-GEHA-530, Versién 02.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacion de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.



Cédigo: IN-GEHA

Version: 02
Sobre Publicidad Exterior Visual

530 IN-GEHA Instructivo de Usuario para la
Presentacion de la Informacion Exdgena

Alcaldia de Medellin

[
Cioncia, Tocnokogha ¢ Innovocion

sucesivamente hasta el ultimo.

pasos desde el numeral 3.3.

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacidn del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “A7” —
“B7” —“C7”, etcétera. Vaya hasta estas ubicaciones, corrija el dato alli consignado y guarde los
cambios sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.

Al cargar la informacién se valida, si éste no pasa las validaciones, no se valida el siguiente y asi
Asi mismo, al momento de evaluar la informacidn, la aplicacién suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas).

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacidn anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cddigo. Repita los

Informacion

Seleccionar archivo  Estructura Informacion Exdgena IP

S0 detactaron incansistenclay s La nfarmacion

LIMPIAR

Validacidn exitosa: Si la validacion es exitosa se observa en la parte inferior de la ventana un mensaje
de color verde indicando que “El proceso ha finalizado correctamente”.
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Informacion

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

LIMPIAR

El proceso ha finalizado correctamente

Se da por terminado el tramite cuando la validacidon del cargue de informacion sea exitosa con el
mensaje: “El proceso ha finalizado correctamente”.

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacién es de 30

Tiempo promedio: . )
minutos aproximadamente.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.

e Adobe Reader versidn actualizada.

e Acceso a Internet.

Costos y pagos:

N/A

Normas asociadas:

De conformidad con la Resoluciéon 202350037010 del 10 de mayo del 2023, la entrega de la informacion
exogena deberad realizarse hasta las fechas mdaximas establecidas en la misma.

Recuerde que:

e Lainformacion se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin
e Sipresenta alguna inquietud puede escribir al correo de publicidad.exteriorvisual@medellin.gov.co

Tramites y servicios relacionados:

e N/A
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