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IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario
para la autorizacion del envio del
documento de cobro del Impuesto
Predial por correo electronico

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Unidad o proceso responsable:

Servicios Tributarios

Informacion de contacto:

Nombre: Jaime Arturo Tangarife Morelo
Cargo: Auxiliar Administrativo de Servicios Tributarios

E-mail: jaime.tangarife@medellin.gov.co

Extension: 3855555 Ext.8861

Ubicacion: Oficina 132 Servicios Tributarios,
Subsecretaria de Ingresos — Secretaria de Hacienda

Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para autorizar a través del portal WEB de la Alcaldia de Medellin, la
autorizacién para el envio del documento de cobro de Impuesto Predial por correo electrdnico.

Dirigido a:

Contribuyentes del Impuesto Predial Unificado del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacidon de Medellin.

Pasos a seguir:

y de clic en “ingresar”.

1. Ingrese al portal WEB de la Alcaldia de Medellin haciendo clic aqui, digite su “usuario” y “contrasena”

Para acceder al servicio de Autorizacién de envié del documento de cobro predial por correo electrénico necesitas inicar sesidn en el Porta

Ingresa tus datos para iniciar sesion

2]

2. Seleccione la opcidn “Aceptar”.

facturacion

Sefior Contribuyente, [ x|

&  Por favor tenga en cuenta

la activacion del servicio para el envio del
documento predial de cobro puede
realizarse solo una vez por trimestre de
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3. Seleccione la opcion “Activar” para autorizar el envio de la factura del impuesto predial a su correo

4. Revise sus datos personales en la seccién “Datos del Solicitante”, seleccione
condiciones” y de clic en “Continuar”.

“Acepto términos y

Fecha 28/02/2019

Sefiores

MUNICIPIO DE MEDELLIN
Secretaria de Hacienda
Subsecretaria de Ingresos

ASUNTO: Autorizacion para el envio del documento de cobro del impuesto
predial por correo electrénico

iad con el precepto normativo

ito Tributario Nacional, autorizo de

Xpresa para que se me n e, cite o col

actua admir

descrito mas ad
: expida la admi

utaria del Municipio de

za depositario

er informad

on continuara

do valida durante

2 la nueva direccion informad

Datos del Solicitante
Nombres y Apel
Documento de Identificacion: 43___._ .

Correo electronico autorizado: |pepito 123@hotmail.com
Ciudad: Medellin

Departamento: Antioquia

Pais: Colombia

idos/ Razdn social: LENYSE .. s o S—

E'Acepta los términos y condiciones”

Continuar Cancelar

5. Siel correo electrénico es correcto, seleccione la opcion “Si” y continte con el numeral 6.
Si el correo electrdnico en incorrecto, seleccione la opcién “No” y el sistema lo direcciona a la ventana
del numeral 4 para que realice las correcciones en el campo “Correo electrdnico autorizado”.
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A ; Esta seguro que desea autorizar el envio del documento de cobro del

impuesto predial al correo:pepito123@hotmail.com ?

| S| N

6. El sistema le informa la activacién exitosa de su correo electrénico para el envio del documento de
cobro del impuesto predial. A continuacién seleccione la opcion “Salir”.

Actualizar Correo || Desactivar | Salir

IN-GEHA-049, Version 02.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.



Cédigo: IN-GEHA- ] _
ozglgo IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario

para la autorizacion del envio del
documento de cobro del Impuesto Alcaldia de Medellin
Predial por correo electronico

Version: 02

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y diligenciamiento de la

Tiempo promedio : L .
pop autorizacion es de 5 minutos.

Requisitos y documentos:

e Debe ser propietario de predios o bienes raices ubicados dentro de Medellin o en la jurisdiccion del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

e Debe estar inscrito en el portal Web de la Alcaldia de Medellin para el inicio de sesion.

Costos y pagos:

N/A

Normatividad asociada:

e Capitulo I: “Impuesto Predial Unificado” - Acuerdo 066 de 2017. “Por medio del cual se expide la
normativa sustantiva aplicable a los tributos vigentes en el Distrito de Medellin”.

e Ley 1581 de 2012 Proteccidn de datos personales. Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales.

Recuerde que:

e Para realizar la autorizacion del envié del documento de cobro del impuesto predial unificado debe
estar previamente registrado en el portal web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
de Medellin.

Tramites y servicios relacionados:

N/A
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