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1. REGISTRAR E INGRESAR AL SERVICIO PARA DECLARAR EN LiNEA.

1.1. Caracteristicas necesarias que debe tener el equipo para el acceso:

e Browser: Google Chrome.
e Adobe Reader version actualizada.
e Acceso a Internet.

1.2. Registro en el sitio Web de la Alcaldia de Medellin

Para hacer el registro en el Portal por primera vez, ingresa a la pagina web del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin en el siguiente link www.medellin.gov.co, hace clic en

 wp Ml Registrat . . .
el botdon “Registrate , ubicado en la parte superior derecha del sitio Web.

®'Gov.co

-
A% Alcaldia de Medellin

T Opciones de Accesibilidad @ i1dioma v Inicia sesién  Registrate

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD Impuestos Tramite

Con la renovacion integral de la sede
Conrado Gonzélez Mejia, de Robledo,
inician obras de ...

Contenido asociado a

®obras @ proyectos

Con recursos de vigencias futuras y ordinarios, el Distrito

intervendra las 29 sedes...

Noticias

Eventos Tramites y Servicios Programas y Proyectos Dependencias Gabinete Temas de Ciudad

e Sedespliega la ventana “Registrate en la Alcaldia de Medellin” y diligencia los campos segun el
tipo de sociedad: persona natural o persona Juridica.

Persona natural:

o Tipo de Sociedad: despliega pestaiia y selecciona Persona Natural.

o Tipo de Identificacidn: despliega pestafia y selecciona el tipo de identificacién del usuario.
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e Hace clic aceptando las politicas de uso del portal manifestando estar de acuerdo con el
procedimiento para la proteccion de datos personales en el Distrito Especial de Ciencia,

Numero de identificacion: digita el nUmero de identificacién del usuario.
Nombre (s): diligencia el nombre del usuario.

Apellidos: diligencia, apellido del usuario.

Género: despliega pestafia y selecciona el género al que pertenece el usuario.
Correo electrdnico: diligencia correo electrénico del usuario

Direccidn de Residencia: digita la direccién de residencia del usuario.
Barrio (opcional): diligencia el barrio del usuario.

Teléfono de la residencia: digita, teléfono de contacto del usuario.
Teléfono movil (opcional): digita teléfono movil del usuario.

Pais: diligencia el pais del usuario.

Departamento: despliega pestaina y elige el departamento del usuario.
Ciudad: despliega pestafia y elige ciudad del usuario.

Tecnologia e Innovacidn de Medellin.

e Hace clic autorizando al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin para
el envio de correos electréonicos de documentos de cobro, comunicaciones oficiales, actos

administrativos, trdmites y servicios.

Elige la opcidn “Siguiente” para continuar.

Regis
[nomsre o razon social | [aeeLLine | Jrascutine e
Jnrioguia Jo [veoeccn -k

- ©
(e
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e Una vez se seleccione el botdon “SIGUIENTE” ,visualiza ventana “Bienvenido al

portal de la Alcaldia de Medellin” informado el envio de una contrasefia provisional al correo
electrdnico registrado, tenga presente que es necesario cambiar esta contrasefia para continuar

con el procesoy hace clicen el botén “CONTINUAR”

Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

e correo electrdnico, se te pedird la cambies inmediatamente

Una contraseiia provisional fue enviada a tu dir
en el

e Al correo electrdnico registrado es enviado mensaje “Bienvenido al portal de la Alcaldia de
Medellin”, con el enlace directo para crear contrasefia, y una contrasefa provisional (en el caso
de ser usada debe ser cambiada inmediatamente en el primer ingreso por una nueva).

€« ® 0 8 ® 0 @ m™ O

Credenciales de ingreso al Portal de la Alcaldia de Medellin & q

T«

@) stencion.ciudsdana@medelingov.co

=
Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

Atentamente,

E’ﬂ

Alcaldia de Medellin

Alealdia de Medellin

e Al hacer clic en el enlace enviado al correo registrado, este lleva a la pagina web, donde se
realizard el cambio de la contrasefia y visualiza ventana “Cambia tu contrasefia en la Alcaldia de

Medellin” y diligencia los siguientes espacios:
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Documento: digita numero de documento.

¢ Nueva contrasefia: digita la contrasefia (la contrasefa debe tener minimo 8 caracteres y maximo
20, debe tener al menos un nimero).

Confirma tu nueva contraseiia: digita la contrasefa elegida.

Hace clic en el botdn “CAMBIAR CONTRASENA”

@'GOV.CO 4 Opciones de Accesibilidad inicia seaidn | Registrate

L L Farticipa  Transparencia Servicios a la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD

Cambia tu Contrasena er

La contrasefa debe tener minimo 8 caracteres y miximo 20, debe tener al menos un ndmero
[eorfima : contrasena |
CAMBIAR COMTRASERA

e Al culminar el cambio de contrasefia se genera un mensaje de control asociado al tramite y
visualiza mensaje “La contrasefia se cambid correctamente”, hace clic en el botdn CONTINUAR
para que el registro quede terminado.

0'GOV.CO 1 Opciones de Accesbilidad Inicia sesibn | Regstrate O _'_:15':13‘: uﬂ-.:"?-. v

Alcaktia de Medelin Participa  Transparencia  Servicios a la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD

Cambia tu Contrasefia

La contrasefia se cambid correctamente.
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Persona Juridica:

¢ Tipo de Sociedad: despliega pestana y selecciona “Persona Juridica”.

e Tipo de Entidad: despliega pestaia y selecciona el tipo entidad.

¢ Tipo de identificacidn: despliega pestafia y selecciona el tipo de identificacién.
e Numero de identificacion: digita cédula o NIT sin digito de verificacion.
e Razén social: diligencia, el nombre o razén social.

e Correo electrénico: diligencia correo electrénico.

e Direccion comercial: digita la direccidn.

e Barrio (opcional): diligencia el barrio.

e Teléfono comercial (opcional): digita, teléfono de contacto.

e Teléfono mavil (opcional): digita otro teléfono de contacto.

e Pais: diligencia el pais.

e Departamento: despliega pestaiia y elige el departamento.

e Ciudad: despliega pestana y elige ciudad.

e Hace clic aceptando las politicas de uso del portal manifestando estar de acuerdo con el procedimiento
para la proteccién de datos personales en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de
Medellin.

e Hace clic autorizando al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidon de Medellin para el envio
de correos electronicos de documentos de cobro, comunicaciones oficiales, actos administrativos,
tramites y servicios.

e Elige la opcidn “Siguiente” para continuar.
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frudi de residenciao | | fe tu barr | L |
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-_— QO
— @

)

e Una vez se seleccione el boton “SIGUIENTE” ,visualiza ventana “Bienvenido al

portal de la Alcaldia de Medellin” informado el envio de una contrasefia provisional al correo
electrénico registrado, tenga presente que es necesario cambiar esta contrasefia para continuar

con el proceso y hace clicen el botédn “CONTINUAR”

Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

Una contraseiia provisional fue enviada a tu dire:

en el primer in;

Gracias por usar los

correo electrénico, se te pedira la cambies inmediatamente

e Al correo electrdnico registrado es enviado mensaje “Bienvenido al portal de la Alcaldia de
Medellin”, con el enlace directo para crear contrasefia, y una contrasefa provisional (en el caso
de ser usada debe ser cambiada inmediatamente en el primer ingreso por una nueva).
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€« B 0 B ®8 0 @& @O

Credenciales de ingreso al Portal de la Alcaldia de Medellin » st « e
@ stencion.ciudadana@medellin.gov.co w o €
W oeo-
Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin
Cordiai saludo «

Gracias por registrarse en el portal de la Alcaldia de Medellin

Hemos generado este enlace para que establezcas una contrasena:

IE"'J-:Z(.' directo: Crear contraseda l

O también si prefieres puedes ingresar a www.medellingov.co con estos datos para tu primer ingreso;

Usuario:

Sk VJ'»'.“'\“

Atentamente,

Alcaldia de Medellin
Direccion: Calle 44 N 52 - 165 Centro Administrativo la Alpujarra - Palacio Municipal
44 0 en la Linea Gratuita Nacional Q18000 411144

Linea unica de Atencion a la Ciudadania: 44 4

n.ciudadana@medellingov.co

Alealdia de Medellin

e Al hacer clic en el enlace enviado al correo registrado, este lleva a la pagina web, donde se
realizard el cambio de la contrasefia y visualiza ventana “Cambia tu contrasefia en la Alcaldia de
Medellin” y diligencia los siguientes espacios:

e Documento: digita nUmero de documento.

¢ Nueva contrasefa: digita la contrasefia (la contrasefa debe tener minimo 8 caracteres y maximo
20, debe tener al menos un nimero).

e Confirma tu nueva contraseia: digita la contrasefia elegida.

CAMBIAR CONTRASERA ‘

e Hace clic en el botén “CAMBIAR CONTRASENA”
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®'GOV.CO 3 Opciones de Accesibilidad Inicia seaidn | Reginrate Alcaldis do Medsllln

‘Secretara y Dependercs

Alcaldia de Medelln
s g e

Participa  Transparencia  Senvicios a la Cludadania  Sala do prensa  PQRSD

Cambia tu Contrasenia er

La contrasefia debe tener minims 8 cars

| 1 L |
1 1 nueva ||
CAMEIAR CONTRASERA

e Al culminar el cambio de contrasefa se genera un mensaje de control asociado al tramite y
visualiza mensaje “La contrasefia se cambidé correctamente”, hace clic en el botdn CONTINUAR
para que el registro quede terminado.

Alcaldia de Medellin
D Deperdencias w

@'Govco 4 Opciones de Accesbilidad Inicia sesidn | Regitrate

Participa  Transparencia Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD T

Cambia tu Contrasena

La contrasefia se cambid correctamente.

Nota: una vez agotado el tramite de registro debe ingresar con usuario y contrasefia al
portal, tenga presente que el usuario siempre sera el nimero de identificacién.

1.3. Proceso para recuperar clave para ingresar al Portal Web del Distrito

Para recuperar contrasefia ingresar a la opcion “Inicia Sesién “

IN-GEHA-476, Version 01.
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®'Gov.co I opciones de Accesibiidad @ idoma v Inicla sesién  Registrate O t!f:f‘:??r:dﬂl:: S

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD  Impuestos

Con la renovacion integral de la sede
Conrado Gonzalez Mejia, de Robledo,
inician obras de ...

Contenido asociado a

® obras @ proyectos

Con recursos de vigencias futuras y ordinarios, el Distrito
intervendra las 29 sedes... g

y
¥

g TR

Noticias Eventos Tramites y Servicios Programas y Proyectos Dependencias Gabinete Temas de Ciudad

e Visualiza ventana “Ingresa tus datos para iniciar sesion” diligencia los siguientes campos:

e Usuario: digita el nimero del documento.
e Elige la opcidn “¢0lvidd su contrasefia? Recupérala aqui”.

Ingresa el usuario Digita la contrasefia

:Olvido su contrasena? Re

e Enlaventana "Ingresa tus datos para iniciar sesién" diligencia los siguientes campos:

1 Ingrese el usuario: automaticamente trae el usuario (cédula registrada).

IN-GEHA-476, Version 01.
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2 Aparece mensaje informando “Tenemos este correo registrado en la plataforma
morxxxxxx@gmail.com”.
3 Diligencia el correo electrénico registrado.

, '
4 Hace clicen el boton “ENVIAR CORREO DE RECUPERACION” .

©

@

Tenemos este correo registrado en la plataforma:
) | cat****xxxxxxxxx*@gmail.com 1 intento(s).|

Para volver al inicio de sesion

Al correo registrado llega notificacion con un enlace para cambiar la contrasefia y una contrasefia
provisional (en el caso de ser usada debe ser cambiada por seguridad).

Olvidoé su Contrasefia

Cordial saludo

Nos enteramos que olvidaste tu contrasefia y por eso generamos un enlace para que puedas cambiarla

I Enlace directo: Ir directamente al cambio de confrasefia I

Tu usuario

Atentamente,

También puedes ingresar al portal de la Alcaldia de Medellin con tu cédula/NIT y usar ésta contrasefia provisional, lo que tu prefieras

Tu contrasefia provisional es.

Por tu sequridad, el sistema te solicitara cambiar ésta contrasefia. Tu nueva clave debera tener entre 8 y 20 caracteres y contener numeros y letras
que se pueden combinar en mayusculas y mindsculas

Alcaldia de Medellin

Direccién: Calle 44 N 52 - 165 Centro Administrativo la Alpujarra - Palacio Municipal
Linea Unica de Atencion a la Ciudadania: 44 44 144 o en |a Linea Gratuita Nacional 01 8000 411 144
atencion cludadana@medellin gov co

Alcaldia de Medellin

IN-GEHA-476, Version 01.
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Al hacer clic en el enlace enviado al correo, este lleva a la pagina Web de la entidad donde se
realizard el cambio de la contraseiia.

Visualiza ventana “Cambia tu Contrasena en la Alcaldia de Medellin” y diligencia los siguientes
espacios:

e Documento: digita nimero de documento.
e Nueva contraseiia: digita la contrasefia (la contrasefia debe tener minimo 8 caracteres y

maximo 20, debe tener al menos un nimero).

e Confirma tu nueva contrasefia: digita la contrasefa elegida.
e Hace clic en el botén “CAMBIAR CONTRASENA”.

Cambia tu Contrasena er

I opciones de Accesibilidad inicia sesidn | Registrate Alcaldia de Medellin

Secretaras y Dependeros w

Farticipa  Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa  PQRSD

La contrasefia debe tener minimd 8 Caractene

| 1 1 |
CAMBIAR CONTRASERA

Visualiza mensaje “La contraseia se cambio correctamente” y hace clic en el botédn “CONTINUAR”

m, guedando de esta manera registrado el cambio de la contrasefia.

IN-GEHA-476, Version 01.
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] 'GOV.CO I Opciones de Accesibilidad Inicia sesién | Registrate 0 Q;f,i;‘f?;f‘;;’.';‘;fﬂ};‘s w

A'“”'ﬂ.ﬂﬁﬂ““""'" Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD  Tramites y Servicios

Cambia tu Contrasefia en la Alcaldia de Medellin

La contrasefia se cambio correctamente.

CONTINUAR

1.4. Acceso al servicio en linea para presentar la declaracion del impuesto de industria y comercio,
avisos y tableros.

Para ingresar al servicio para declarar en linea debe iniciar sesidn en el sitio WEB de la Alcaldia de
Medellin www.medellin.gov.co, haciendo clic en la opcién “Inicia Sesion” ubicado en el extremo
superior derecho de la pagina principal.

®'GOV.CO 4 opciones de Accesibilidad @ 1doma v Inicia sesion  Registrate o ‘:{?ff':?g"ﬁdﬂh? S

Alaldh“\.‘l: edalk) Participa  Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD  Impuestos Tramites y Servicios

[Ny e——y

Con la renovacion integral de la sede
Conrado Gonzalez Mejia, de Robledo,
inician obras de ...

Contenido asociado a

® obras  ® proyectos

Con recursos de vigencias futuras y ordinarios, el Distrito : il
intervendré las 29 sedes... —( : I‘A‘”’Hl_”[i”“}‘
iy G

il Hi
\ !

I

Noticias Eventos Tramites y Servicios Programas y Proyectos Dependencias Gabinete Temas de Ciudad
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e Visualiza ventana “Ingresa tus datos para iniciar sesién” digita usuario y contrasefia y hace clic

en el botén “INGRESAR” .

. Alcaldia de M L
@'Gov.Co T Opciones de Accesibilidad @ idloma ~ icia sesién | Registrate 0 sl edellin .
1 M"&,‘“‘““"“ Participa T P {f ervicios a la Ciudadani; Sala de prensa PQRSD Impuestos Tramites y Servicios Q
Crencia. Tecnokoges ¢ nfovacetn
Ingresa el usuario Digita la contrasefia
£0lvidd su contrasefia? Recupér

e Busca en la parte inferior, la seccién “Impuestos Medellin”, visualiza “Zona ICA” y hace clic en el

botdon “DECLARA Y PAGA ICA .

Impuestos Medellin

$ =@ & fea

Beneficio ley 2277 Boton paga facil Zona predial Zona ICA

s impuestos

ner un de

tus impuestos no

vent lona y paga facil

L cualquier lugar.
ugar

PORTAL TRIBUTARIO HAZ CLIC Y PAGA PAGA TU PREDIAL DECLARAY PAGA ICA

e Visualiza ventana “Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros”, selecciona la opcidn
“Formulario  para presentar la declaracién anual de Industria y Comercio (ICA)”

Formulario para presentar la
declaracién anual de Industriay
Comercio (ICA)
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Version: 01
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Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros

Responsable: Subsecretaria de Ingresos -Secretaria de Hacienda
Advertencia Si encuentras un mensaje de error al acceder a alguno de los servicios, por favor actuzliza la pagina digitando la tecla Ctrl + F5. Si al actuslizar no puedes acceder al
servicio, esto indica que el servicio se encuentra deshabilitade.

Abecé Declaraciones Resumen del RIT

Formulario para presentar la Formulario para presentar la

Impuesto de industria y comercio:

Formulario para presentar la

declaracion anual de Industria y

Comercio (ICA)

declaracion de declaracion de retenciones de
autorretenciones de Industria y Industria y Comercio (ICA)
Comercio (ICA)

Duplicado de Documento de
Cobro de Industria y Comercio Manual Técnico

2. DILIGENCIAR FORMULARIO DE DECLARACION ANUAL DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Duplicado documento de cobro Duplicado de documento de
de Retenciones cobro de Autorretenciones

Accede al beneficio de la Inscripcion a capacitaciones
reforma tributaria Ley 2277 de para aprender a declarar ICA
2022 virtualmente

Una vez ingrese al servicio, el sistema carga el formulario para presentar la declaracidn anual del
impuesto de Industria y Comercio, el cual consta de seis (6) bloques de informacion:

Encabezado.

(A) Informacidn del contribuyente.

(B) Base gravable.

(C) Discriminacién de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin.
(D) Liguidacion del impuesto.

(F) Firmas.

O N WU AW

2.1. Encabezado del formulario

En la parte superior del encabezado del formulario “Servicio para declarar en linea el Impuesto de
Industria y comercio, Avisos y Tableros” se visualizan seis (6) opciones de accidn:

1. Limpiar Pantalla: en esta opcidn, el declarante podra borrar los datos diligenciados del formato.

IN-GEHA-476, Version 01.
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2. Historial De Declaraciones: en esta opcion, el declarante podra visualizar las declaraciones del
impuesto de industria y comercio presentadas en el Distrito de Medellin.

3. Administracién De Firmas: en esta opcidn, el declarante podra generar o modificar las claves para
cargos de Declarante, Contador Publico o Revisor Fiscal (ver 2.7 Proceso de Generacién de Claves).

4. Recuperar Claves: en esta opcidn, el declarante podrd recuperar las claves generadas para cargos
de Declarante, Contador Publico o Revisor Fiscal (ver 2.8 Proceso de Recuperacion de claves).

i , . . . .
5. : en este icono, el declarante podrd descargar el instructivo del servicio.

6. Imprimir Formulario: en esta opcidn el declarante podra descargar en PDF o imprimir la declaraciéon
presentada o guardada como borrador que se encuentra cargada en la pantalla.

Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros

£ Limpiar Pantalla © Historial de Declaraciones ## Administracion de Firmas - Recuperar Claves [ ] ] Imprimir formulario

e Siel formato que tiene cargado en la pantalla es de una “Declaracidn Presentada”, muestra la
siguiente informacion:

e Periodo gravable: periodo al cual corresponde la declaracién que estd cargada en la pantalla.

e Fecha De presentacion: el portal web carga la fecha de la presentacion de la declaracidn.

e Tipo de declaracidn: tipo de declaracidn que corresponde la declaracién, “Inicial o Correccién”.

e Consecutivo: es asignado por el portal web una vez se presenta de la declaracién, es decir,
cuando se selecciona las opciones “Declarar” o “Declarar y pagar”.

e Numero radicado: es asignado por el portal web una vez se presenta la Declaracién, es decir,

cuando se selecciona las opciones “Declarar” o “Declarar y pagar”.

Periodo gravable: Fecha de presentacion: Tipo de declaracién:
I 2020 vI I 2021-04-30 I
nicial Correccion
Consecutive: I 000002085668 I
Numero radicado: I 0000000353914 I

Declaracion Presentada

Nota: estos datos no son editables por el declarante, por tratarse de una declaracién presentada.
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e Sjel formato que tiene cargado en la pantalla corresponde a una “Declaraciéon No Presentada”,
contiene la siguiente informacién:

e Periodo gravable: el declarante despliega pestafia y selecciona el periodo al cual corresponde

la declaracién que va a presentar.
e Tipo de declaracion: el declarante selecciona el tipo de declaracién que va a presentar, “Inicial

O Correccion”.

Periodo gravable:

Tipo de declaracién:

Declaracion No Presentada

2.2 “A. Informacion del Contribuyente”:

En el bloque “Informacién del Contribuyente” en el campo 1y 2 el sistema carga automaticamente
informacién correspondiente “Apellidos y nombres/razén social, Tipo de entidad, cédula o NIT y digito
de verificacién”, conforme al dato registrado en el sistema de informacidn - Registro de Informacidn
Tributaria (RIT) del contribuyente que inicié sesidn en el portal.

Se registra la informacién del contribuyente, correspondiente a:

e Campo 3 “Direccidn de notificacion”: corresponde a la direccion de notificacidon del contribuyente

para efectos tributarios.

e Campo 4 “Teléfono”: corresponde al numero telefénico del establecimiento de comercio

(Principal) o teléfono de contacto del contribuyente.

e Campo 5 “E-mail”: corresponde a la direccién de correo electrénico de contacto del contribuyente.

e Campo 6 “Nro. de Establecimientos en Medellin”: registre la cantidad de establecimientos

comerciales, agencias, oficinas y/o sucursales ubicadas en la jurisdiccion del Distrito de Medellin.
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A. Informacién del contribuyente _

1. Apellidos y nombres / Razén Social:

Tipo de entidad 2. Cédula o NIT:
v o.v.
3. Direccion de notificacion:
Agregar Direccion
Departamento: Municipio 4. Teléfono:
5. E-mail: 6. Nro. Establecimientos en Medellin: 7. Clasificacién contribuyente:
e Sirr

2.3. “B. Base gravable”:

En el bloque “Base gravable” se registra informacién correspondiente a:

e Campo 8 “Total, ingresos ordinarios y extraordinarios del periodo en todo el pais”: registre la
totalidad de los ingresos ordinarios y extraordinarios obtenidos en todo el pais, durante el periodo
a declarar, incluyendo los ingresos por rendimientos financieros, comisiones, obtenidos dentro y
fuera de la jurisdiccion del Distrito de Medellin.

e Campo 9 “Menos ingresos fuera de Medellin”: registre el total de ingresos obtenidos FUERA de la
jurisdiccion del Distrito de Medellin. Para tal efecto, tenga en cuenta las reglas de territorialidad
aplicables a cada actividad; en general, los ingresos se entienden percibidos en el municipio donde
se realiza la respectiva actividad. Articulo 343, de la Ley 1819 de 2016.

e Campo 10 “Total, ingresos ordinarios y extraordinarios de Medellin”: corresponde a un campo
calculado por la funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la
diferencia de los campos 8 y 9.

e Campo 11 “Menos ingresos por devoluciones, rebajas o descuentos”: registre el valor de ingresos
recibidos en jurisdiccion del Distrito de Medellin por concepto de devoluciones, rebajas,
descuentos.

IN-GEHA-476, Version 01.
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Campo 12 “Menos ingresos por exportaciones y venta de activos fijos”: registre el valor de
ingresos recibidos en jurisdiccidon del Distrito de Medellin por concepto de exportaciones y venta
de activos fijos.

Campo 13 “Menos ingresos por otras actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no
gravados”: registre el valor de ingresos recibidos en jurisdiccién del Distrito de Medellin por
concepto de actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados, conforme a la
normatividad vigente para la Administracion Tributaria de Medellin.

Campo 14 “Menos ingresos por actividades exentas en Medellin”: registre el valor de ingresos
recibidos en jurisdiccion del Distrito de Medellin por concepto de actividades exentas para el
periodo de la declaracidn, autorizadas mediante acto administrativo por la Secretaria de Hacienda,
conforme a la normatividad vigente para la Administracidn Tributaria de Medellin.

Campo 15 “Total, ingresos gravables”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la diferencia del valor registrado en el
campo 10 menos la sumatoria de los campos 11, 12, 13 y 14.

B. Base gravable L

8. Total ingresos ordinarios y extracrdinarios del periodo en todo el pais:

9.  Menos ingresos fuera de Medellin:

10. Total ingresos ordinarios y extraordinarios de Medellin:

1. Menos ingresos por devoluciones, rebajas, descuentos:

12.  Menos ingresos por exportaciones y venta de activos fijos:

13.  Menos ingresos por otras actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados:

14.  Menos ingresos por actividades exentas en Medellin:

15. Total ingresos gravables:

2.4. “C. Discriminacidn de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin”:

En el bloque de informacién relacionada con la “Discriminacidon de ingresos gravados y actividades
desarrolladas en Medellin” se registra la informacidn correspondiente a:

IN-GEHA-476, Version 01.
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e (Cddigo: selecciona el cddigo de la actividad ejercida por el contribuyente en el periodo gravable de

la declaracion.

Nota: los cddigos de actividad econdmica se encuentran definidos en el Estatuto Tributario del

Distrito de Medellin vigente para el periodo de la declaracion.

C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin —

Actividades Gravadas Codigo Ingreses gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio
Seleccione
Seleccione
16. Total ingresos gravados en Medellin 0.00 17. Tetal Impuesto 0.00
18. Generacion de energia - capacidad instalada (KW) 19. Imp. Ley 56 de 1981 0.00

area de Servicios Tributarios para recibir orientacion

Codigo  Descripeién

ACTIVIDADES QUE GENEREN DIVIDENDOQOS, RENDIMIENTOS FINANCIEROS, DIFERENCIA EN CAMBIO
ENTRE OTRAS SIMILARES

0080

0149 CRIA DE OTROS ANIMALES N.C.P.

0161 ACTIVIDADES DE APOYO ALAAGRICULTURA
0162 ACTIVIDADES DE APOYOQ A LA GANADERIA
0240 SERVICIOS DE APOYO A LA SILVICULTURA
0510 EXTRACCION DE HULLA (CARBON DE PIEDRA)

0510SD EXTRACCION DE HULLA (CARBON DE PIEDRA)

0520 EXTRACCION DE CARBON LIGNITO

Sefior contribuyente, el listado de cédigos relacionados a continuacién corresponden a las actividades vigentes para el periodo
gravable, de acuerdo a nuestra normatividad municipal. Es importante aclarar que si no encuentra su actividad, se debe acercar al

Tarifa

5.00

10.00
10.00
10.00
10.00
7.00

4.00

7.00

Buscar por codigo | | Buscar por descripcion Seleccionar

Cerrar
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del Distrito de Medellin

Ingresos gravados: registre el valor de ingresos gravados con el impuesto de industria y comercio
por cada una de las actividades desarrolladas en el Distrito de Medellin, percibidos durante el
periodo a declarar.

Tarifa: el servicio para declarar en linea postulara automaticamente la tarifa correspondiente a la
actividad previamente seleccionada, dicha tarifa corresponde a la establecida en el Estatuto
Tributario del Distrito de Medellin vigente para el periodo gravable a declarar. Es un campo no
editable.

C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin —

Actividades Gravadas Cadigo Ingresos gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio a
Seleccione [ XS 1] | fom u
Seleccione n
Seleccione n
16. Total ingresos gravados en Medellin 0.00 17. Total Impuesto 0.00
18. Generacién de energia - capacidad instalada (KW) 19. Imp. Ley 56 de 1981 0.00

Impuesto de Industria y comercio: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado del producto de la base (Valor registrado
en el campo Ingresos Gravados) por la tarifa asociada a la actividad econdmica seleccionada. Es un
campo no editable.

En caso de requerir adicionar otra(s) actividad(es), una vez cargada toda la informacién

correspondiente a la actividad principal, debe dar clic en el botén de accidn “Adicionar” ,
ubicado en el extremo derecho de la pantalla.

Si, por el contrario, lo que se requiere es eliminar una actividad que se cargd y no corresponde,
debe dar clic sobre la linea de la actividad que se requiere eliminar y hacer clic en el botén

“Eliminar” ubicado en el extremo derecho de la pantalla.
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C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin —
Actividades Gravadas Codigo Ingresos gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio n
Seleccione 0.00 | 0.00 | n
Seleccione n
Seleccione n
16. Total ingresos gravades en Medellin 0.00 17. Tetal Impueste 0.00
18. Generacién de energia - capacidad instalada (KW) 19. Imp. Ley 56 de 1981 0.00

C. Discriminacién de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin

Actividades Gravadas Cadige Ingresos gravades Tarifa Impuesto de industria y comercio n

10.00 10,000.00 n

e Campo 16 “Total, ingresos gravados en Medellin”: corresponde a un campo calculado por la
funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los valores
de los ingresos gravados declarados para cada actividad. Este campo no es editable y debe coincidir
con el total de ingresos gravables (Campo 15).

e Campo 17 “Total impuesto”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio para
declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los valores del impuesto de industria y
comercio calculados para cada actividad declarada (Ingresos gravados* Tarifa). Este campo no es
editable.

e Campo 18 “Generacidn de energia — capacidad instalada (kw)”: el articulo 51, numeral 12 de la ley 383
de 1.997, establece que “La generacion de energia eléctrica continuara gravada de acuerdo con lo
previsto en el articulo 72 de la ley 56 de 1.981” segun la cual, “Las entidades propietarias de obras para
generacion de energia eléctrica, podrdn ser gravadas con el impuesto de industria y comercio, limitada
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a 5 pesos anuales ($5.00) por cada kilovatio instalado en la respectiva central generadora”. Dicha cifra
se reajusta anualmente por el indice de precios al consumidor certificado por el DANE.

En el caso de la actividad de generacién de energia eléctrica en cabeza de los propietarios de las obras
para ese fin, registre en kilovatios la capacidad instalada de la generadora ubicada en jurisdiccion del
Distrito de Medellin (Ver Decreto 2024 de 1.982, compilado en articulos 2.2.3.7.1.10 y siguientes del
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia, Decreto 1073 de 2.015).

e Campo 19 “Imp. ley 56 de 1.981": registre el valor correspondiente en aplicacion de lo contemplado
en laley 56 de 1.981.

C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin _
Actividades Gravadas Cédige Ingreses gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio
m 1,000,000.00 10.00 10,000.00
6. Total ingresos gravados en Medellin I 1.000.000.00 I 17. Total Impuesto I 10.000.00 I
8. Generacién de energia - capacidad instalada (KW) I I 19. Imp. Ley 56 de 1981 I 0.00 I

2.5. “D. Liquidacién del impuesto”:

En el bloque de informacién relacionado con la “LIQUIDACION DEL IMPUESTO” se registra la
informacién correspondiente a:

e Campo 20 “Total del impuesto de industria y comercio”: corresponde a un campo calculado por la
funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los
campos 17 y 19. Es un campo no editable.

e Campo 21 “Impuesto de avisos y tableros”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad

del servicio para declarar en linea, cuando el declarante selecciona la opcién “Calcular el 15%” m,
corresponde al 15% del valor calculado en el campo 20.

Botdn de accidn para calcular 15% de avisos y tableros.

Botdn de accidn para deshacer el calculo de avisos y tableros. >
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Campo 22 “Pago por unidades comerciales adicionales del sector financiero”: registre el valor
resultante de multiplicar el niUmero de sucursales, agencias u oficinas adicionales abiertas al publico,
de establecimientos de crédito, instituciones financieras y compaiiias de seguros y reaseguro por el
valor establecido como pago adicional en el Estatuto Tributario del Distrito de Medellin.

Campo 23 “Sobretasa bomberil”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el 1% del impuesto de industria y comercio. Es un campo
no editable.

Campo 24 “Sobretasa de seguridad”: campo bloqueado para el Distrito de Medellin (No aplica)

Campo 25 “Total impuesto a cargo”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado, de la sumatoria de los campos 20, 21, 22
y 23. Este campo no es editable.

Campo 26 “Menos valor de exencidn o exoneracidn sobre el impuesto y no sobre los ingresos”:
registre el valor del impuesto exento para el periodo de la declaracion, autorizado mediante acto
administrativo de la Secretaria de Hacienda, conforme a la normatividad vigente para la
administracion Tributaria de Medellin. Tenga en cuenta que este beneficio tributario es diferente al
gue se aplica sobre los ingresos por actividades exentas.

Este campo no se habilitard si el contribuyente no tiene aplicado el acto administrativo como exento
del impuesto de industria y comercio para el periodo de la declaracién.

Campo 27 “Menos retenciones (Medellin)”: registre el valor que fue retenido a favor del Distrito
de Medellin durante el periodo gravable a declarar. Es importante tener en cuenta que se deberd
validar si existe la obligacion tributaria de presentar informacién exdégena a la Subsecretaria de
Ingresos de Medellin. Las retenciones practicadas a favor de otros municipios o distritos (Diferentes
al Distrito de Medellin) no podrdn registrarse en este renglon.

Campo 28 “Menos autorretenciones (Medellin)”: Si fue nombrado como agente autorretenedor
del Distrito de Medellin para el periodo, registre el valor que declard y pagd bimestralmente a favor

del Distrito de Medellin, durante el periodo gravable declarado.

Este campo no se habilitara si el contribuyente no tiene calidad como agente autorretenedor para
el periodo de la declaracion.
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Campo 29 “Menos anticipo liquidado en el afo anterior”: campo bloqueado para el Distrito de
Medellin (No aplica).

Campo 30 “Anticipo del afio siguiente”: campo bloqueado para el Distrito de Medellin (No aplica)

Campo 31 “Sanciones”: marque el tipo de sancidn(es) que va a declarar (Extemporaneidad,
Correccidn, Inexactitud, Otra). Registre el valor correspondiente a la(s) sancién(es) marcada(s)
conforme a lo establecido en el Estatuto Tributario del Distrito de Medellin. Tenga en cuenta lo
establecido referente al valor de la sancién minima.

Campo 32 “Menos saldo a favor del periodo anterior sin solicitud de devolucién o compensacion”:
campo bloqueado para el Distrito de Medellin (No aplica)

Campo 33 “Total saldo a cargo”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio
para declarar en linea, el cual carga el resultado de la operacién 25-26-27-28+31.

Campo 34 “Total saldo a favor”: corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio
para declarar en linea, el cual carga el resultado de la operacion 25-26-27-28+31; siempre y cuando
el valor sea menor que cero.

D. Liquidacion del impuesto —

20. Total impuesto de industria y comercio:

21. Impuesto de avisos y tableros: I 0.00 I IITI 6

22. Pago por unidades comerciales adicionales del sector financiero:

23. Sobretasa bomber:

24. Sobretass de seguridad:

26. Total impuesto a cargo

26.  Menos valor de exencidn o exoneracidn sobre el impuesto y no sobre los ingresos:

27.  Menos retenciones (Medellin): :

28.  Menos autorretenciones (Medellin):

29.  Menos anticipo liquidado en el afio anterior:

30. Anticipo del aio siguiente:
Extemporaneidad Comeccion Inexactitud otra

32 Menos saldo  favor del periodo anterior sin solicifud de devolucién o compensacién:

33. Total saldo a cargo: 10,000.0

34. Total saldo a favor: IJ"'—I
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Nota: al culminar el cargue de todos los datos a declarar debe dar clic en el botén “Simular/Calcular”,
para que el sistema haga las respectivas validaciones.

2.6. “F. Firmas”

En el bloque de informacion relacionado con las “FIRMAS” se registra la informacién correspondiente
a:

e Declarante:

Nombre: en este campo no se registra informacion, ya que es postulado por el sistema cuando se
ingresa y valida correctamente la clave del declarante, se postula el dato registrado en la opcién
“ADMINISTRACION DE FIRMAS”, ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no
editable.

Cédula: en este campo no se registra informacion, ya que es postulado por el sistema cuando se
ingresa y valida correctamente la clave del declarante, se postula el dato registrado en la opcién
“ADMINISTRACION DE FIRMAS” ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no
editable.

Clave: debe registrar la clave que el sistema genera en el momento de efectuar el registro del cargo
declarante, a través del proceso de generacion de clave, el cual se efectia en la opcién
“ADMINISTRACION DE FIRMAS”. En caso de no recordarla, debe agotar el proceso asociado a
“RECUPERAR CLAVES”, dicha clave auténtica al declarante.

e Revisor fiscal y/o Contador Publico:

Firmado por: despliega pestafa, selecciona el cargo de quien va a firmar la declaracién, si el firmante
de la declaracidon correspondiente al Revisor Fiscal o al Contador Publico.

Si la declaracién no requiere firma del Contador Publico o Revisor Fiscal se debe seleccionar
la opcidn “No tiene firma”.
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F. Firmas < i Recuperar Claves

Declarante

Nombre: Cédula: Clave:

Revisor fiscal y/o Contador Piblico

Firmado por: Clave:

Nombre: Cédula: Tarjeta

Profesional:

Clave: al seleccionar quien firma la declaracidn, se debe registrar la clave que el sistema genera en el
momento de efectuar el proceso de generacién de clave, el cual se efectia en la opcidn
“ADMINISTRACION DE FIRMAS”. En caso de no recordarla, debe agotar el proceso asociado a
RECUPERAR CLAVES, dicha clave auténtica al Contador Publico o Revisor Fiscal y carga los siguientes
datos:

Nombre: en este campo no se registra informacidn, ya que es postulado por el sistema cuando se
ingresa y vdlida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién
“ADMINISTRACION DE FIRMAS” ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no
editable.

Cédula: en este campo no se registra informacion, ya que es postulado por el sistema cuando se ingresa
y vélida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién “ADMINISTRACION
DE FIRMAS” ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.

Tarjeta Profesional: en este campo no se registra informacidn, ya que es postulado por el sistema
cuando se ingresa y valida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién
“ADMINISTRACION DE FIRMAS” ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no
editable.
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F. Firmas _ & Recuperar Claves

Declarante

Revisor fiscal y/lo Contador Publico

M Grabar formutario | ¥ Declarar | P Declarar y Pagar

e Una vez finalizado el diligenciamiento de la “Declaracion”, hace clic en el botén “Grabar

M Grabar formulario

formulario” , en este paso el formulario queda guardado como borrador
con los datos diligenciados, pero no es una declaracion presentada.

F. Firmas & Recuperar Claves

Declarante
Mombee: PRUEBA Cédula: 00000000000123 Clave:

Revisor fiscal yio Contador Pablico

Firmado por: Clave:

Contador Publico v

Nombre: PRUEBA2 Cédula: 00000000001234 Tarjeta Profesional: 2345

M Grabar formulario H Declarar F2 Declarar y Pagar

e Visualiza ventana “Mensajes” con la siguiente informacion: “Su declaracién de industria y comercio,

. . , Aceptar
fue guardada de manera exitosa” y hace clic en el boton “Aceptar” .

| Su declaracion de industria y comercio, fue guardada de manera exitosa. |
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e Para finalizar el proceso de presentacidn de la declaracion en necesario hacer clic en los botones
2 Declarar

I Declarar y Pagar

“Declarar”

y “Declarar y Pagar”

. ., - larar . . .
e Cuando se selecciona la opcién “Declarar” H Declara , visualiza ventana “Mensaje” con la
siguiente informacidn “Su declaracidn de industria y comercio, fue recibida de manera exitosa” y

; Lo ” Aceptar . . _
hace clic en el botén “Aceptar , el sistema recibe y genera el radicado a la

declaracion presentada, es decir culmina el proceso de presentacidn, y la administracion facturara
posteriormente dicha declaracion para realizar el ajuste del estado de cuenta del Impuesto de
Industria y Comercio de acuerdo con los valores declarados y generar el documento de cobro.

-~ o

Su declaracion de industria y comercio, fue recibida de manera exitosa.

) » 2 Declarar y Pagar l . .
e Cuando seleccione la opciéon “Declarar y Pagar” ’ , visualiza ventana

“Confirmacion” con la siguiente informacion “sefior contribuyente, Su declaracion ha sido recibida.
Recuerde que debe realizar el pago para cumplir con el requisito”.

El sistema recibe y genera el radicado a la declaracién presentada, ajusta de manera inmediata el
estado de cuenta del impuesto de Industria y Comercio de acuerdo a los valores declarados y
genera el documento de cobro para el respectivo pago de acuerdo con el Calendario Tributario
vigente.

e Enlaventana “Confirmacién” y visualiza los siguientes botones que son usados segun necesidad.

. Ver Formulario . , . . . - .
e Ver formulario -: hace clic en este botdn para visualizar el formulario diligenciado.

Ver Documento de Cobro . , . .
e Ver Documento de Cobro : hace clic en este botén para visualizar

documento de cobro generado.
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e Realizar Pago en Linea : hace clic en este botdn para realizar el pago en linea

de la declaracion.

Confirmacion [ x|

Sefior contribuyente,
Su declaracion ha sido recibida. Recuerde que debe realizar el pago para cumplir con el requisito.

Ver Formulario Ver Documento de Cobro Realizar Pago en Linea

2.7. Proceso para la generacion de claves

Para la generacion de la clave, ya sea del Declarante, Contador publico o Revisor fiscal, debe
£} Administracion de Firmas

7

ingresar a través del botén “Administracién De Firmas”
gue se encuentra ubicado en la parte superior de la pantalla inicial del servicio para declarar:

Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comergio, Avisos y Tableros

£F Limpiar Pantalla © Historial de Declaraciones £ Administracién de Firmas. a Recuperar Claves [:] = Imprimir formulario (4

& Administracion de Firmas

e Al hacer clic en el botén “Administracién De Firmas” ,
visualiza ventana “Generar claves, Revisor Fiscal/Contador Publico”, diligencia el formulario de la

informacién asociada a cada uno de los roles que intervienen en la declaracién y en su firma:
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Opcion: s Generar Modificar

Cargo: Contador publico v
Seleccionar

Nimero documento: Contador plblico

Revisor Fiscal

Nombres y apellidos:

Numero tarjeta profesional:

Clave:

Generar Clave Regresar

2.7.1. Pasos para efectuar el proceso de registro y “Generar Clave” del declarante, Contador
Publico y/o Revisor Fiscal:

e Opcidn: selecciona la opcidén de la actividad que se desea ejecutar: “Generar”, selecciona dicha
opcion cuando se va a registrar un cargo por primera vez o cuando se va a cambiar la persona
relacionada con el cargo.

e (Cargo: selecciona la opcidn del cargo que desea registrar: Contador Publico, Revisor Fiscal o
Declarante

e Siselecciona Contador Publico o Revisor Fiscal debe registrar la siguiente informacién:

e Numero de documento.
e Nombresy apellidos.
e Numero tarjeta profesional.
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Generar claves Revisor Fiscal / Contador Publico n

Opcion: @ Generar O Modificar
Cargo: Contador publico v
Nimere documento: 1234567

Nombres y apellidos: PRUEBA CP

Numero tarjeta profesional: 123

Clave: 8051

Nota: si selecciona la opcion “Declarante” no muestra el campo correspondiente al nUmero de Tarjeta
Profesional, Unicamente debe registrar la informacién correspondiente al ndmero, documento,
nombres y apellidos.

e Una vez registrada la informacidn correspondiente a cada cargo, hace clic en el botén “Generar clave”
Generar Clave

e Finalmente, el sistema genera un codigo (Clave) que se debe conservar, ya que se requerira en el
momento de firmar la declaracién del impuesto de Industria y comercio y también las declaraciones
bimestrales de RETEICA y AUTORRETENEDORES, siempre y cuando se tengan las calidades antes
mencionadas.
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Generar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico ]

Opcion: @ Generar () Modificar

Cargo: Contador publico v

NUmero documento:

1234567
Nombres y apellidos: PRUEBA CP
Numero tarjeta profesional: 123
Clave: 8051

2.7.2. Pasos para “Modificar” claves de declarante, Contador Publico y/o Revisor Fiscal:

Opcidn: selecciona la opcidén de la actividad que se desea ejecutar: “Modificar”, dicha opcion
se selecciona en caso de requerir cambiar la clave del registro.

Cargo: selecciona la opcidn del cargo para el cual se desea modificar la clave: Contador
Publico, Revisor Fiscal o Declarante

Una vez se registra la informacién correspondiente al cargo, se digita la clave
anterior y la nueva clave.

Finalmente, selecciona opcién”Modificar Clave” para actualizar datos en el sistema
de informacién, la nueva clave se debe conservar, ya que se requerira en el
momento de firmar la declaracion del impuesto de Industria y comercio y también
las declaraciones bimestrales de RETEICA y AUTORRETENEDORES, siempre y cuando
se tengan las calidades antes mencionadas.
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Generar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico B8

Opcion: () Generar |® Modificar

Cargo: Contador publico v

Clave anterior:

Nueva clave: weq

Modificar Clave

Visualiza ventana “Mensajes” con la siguiente Informacién “El registro ha sido actualizado

- . , Aceptar
con éxito” y hace clic en el botén ”Aceptar”.

El registro ha sido actualizado con éxito

2.8. Proceso para la recuperacion de Claves

& Recuperar Claves

Para efectuar este proceso debe acceder a la opcidon “Recuperar Claves”
ubicado en la parte superior de la pantalla inicial del servicio para declarar:
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. , L | @ Recuperar Claves _ _
e Al hacer clicen el botén de accidn en referencia , se despliega formulario

“Recuperar claves Revisor Fiscal/Contador Publico”, donde se debe registrar la informacion
solicitada correspondiente para el cargo que requiere recuperar la clave.

Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comeraio, Avisos y Tableros

£ Limpiar Pantalla ~ © Historial de Declaraciones ~ &F Administracion de Firmas | @ Recuperar Claves © B imprimir formulario | &

Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Publico ﬂ

Cargo: | Seleccionar V‘

Nimero documento:

Numero tarjeta profesional:

Recuperar Clave  Cemar Ventana

e Después de diligenciar correctamente la informacién solicitada (correspondiente a los datos que

ingresaron en el registro del cargo), selecciona la opcién “Recuperar Clave” HESSlly el
sistema retorna el cddigo correspondiente a la clave. Con dicho cédigo se efectua el firmado de la
declaracion para el cargo seleccionado. Para salir de la opcidn debe dar clic en el botdén, cerrar
ventana o cerrar el cuadro de dialogo.

IN-GEHA-476, Version 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.

36



Codigo: IN-GEHA-
476

Version: 01

IN-GEHA Instructivo de Usuario para
Presentar en Linea la Declaracidon Anual
del Impuesto de Industria y Comercio
del Distrito de Medellin

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Publico

Cargo:

NUmero documento:

Seleccionar v

Numero tarjeta profesional:

Recuperar Clave  Cemar Ventana

1

Opcion:

Cargo:

Numero documento:

Nombres y apellidos:

Clave:

NUmero tarjeta profesional:

2.8.1. Datos registrados para cargo de Contador Publico y clave generada

Generar claves Revisor Fiscal / Contador Publico u

@® Generar O Modificar

Contador publico v

1234567

PRUEBA CP

123

8051
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e Después de realizar el proceso para recuperar clave:

Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico x|

cargo:

Contador publico v
Nimero documento: 1234567
Numero tarjeta profesional: 123
Clave: 8051

Recuperar Clave ~ Cermar Ventana

e Siel declarante ingresa datos no correspondientes a los registrados para el cargo seleccionado, el
sistema no permitird recuperar la clave:

Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico a

Cargo:

Contador piblico v
Nimero documento: 1234567
NUmero tarjeta profesional: 1234
Clave: [ ]

La informacién ingresada no es
valida

Recuperar Clave Cemar Ventana
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3. TEMAS PARA TENER EN CUENTA:

e De acuerdo con el Calendario Tributario, las declaraciones del impuesto de industria y comercio, avisos
y tableros deberan presentarse Unicamente de manera virtual de acuerdo con las fechas de vencimiento.

e Enlace para descargar normatividad tributaria:
https://www.medellin.gov.co/irj/portal/medellin?NavigationTarget=contenido/783-Portal-Tributario---
Normatividad-Tributaria

e El| certificado que deben aportar las cooperativas, las cooperativas de cardcter financiero, pre
cooperativas, fondos de empleados, asociaciones mutuales, instituciones auxiliares y de segundo grado
del sector cooperativo y solidario, constituidas de conformidad con la legislacidn vigente para conservar
el beneficio tributario de exencién, debera ser radicado ante la Subsecretaria de Ingresos dentro del
término para presentar la declaracidn privada del impuesto de industria y comercio, a través del servicio
PQRSD o en las taquillas de Servicios Tributarios. Enlace para radicar PQRSD:
https://www.medellin.gov.co/es/pqrsd/

e Enlace para ingresar a las taquillas virtuales de Servicios Tributarios para resolver sus inquietudes:
https://bit.ly/TaquillasVirtuales

Tiempo promedio: | 20 minutos

Requisitos y documentos:

Costos y pagos:

N/A

Normas asociadas:

e Politica de privacidad y condiciones de uso del sitio web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin www.medellin.gov.co.

Recuerde que:

e Validar que toda la informacién diligenciada, tanto en el portal web del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacidon como en las plataformas de pago, sean de uso confidencial e intransferible.

e Al finalizar las transacciones de consulta y pago, cerrar las sesiones iniciadas y todas las ventanas abiertas
con la informacioén registrada.

Tramites y servicios relacionados:

e N/A

IN-GEHA-476, Version 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.
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https://www.medellin.gov.co/irj/portal/medellin?NavigationTarget=contenido/783-Portal-Tributario---Normatividad-Tributaria
https://www.medellin.gov.co/irj/portal/medellin?NavigationTarget=contenido/783-Portal-Tributario---Normatividad-Tributaria
https://www.medellin.gov.co/es/pqrsd/
https://bit.ly/TaquillasVirtuales
http://www.medellin.gov.co/

