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DATOS GENERALES 

Número de acta N/A 

Secretaría o Departamento Administrativo: Secretaria de Participación Ciudadana 

Subsecretaría o Subdirección:  ORSO  

Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia:  Unidad de Gestión Comunal 

Lugar:  Sede Comunal Santa Lucia Fecha:  10/04/2022 
Hora 

Inicio: 
18:00 

Hora 
Finalización: 

21:00 

Actividad o 
tema: 

Capacitación Historia, roles y funciones Dignatarios 
comuna 12 

Anexa listado de asistencia 

SI   X NO     

Elaborado por:  Fernando Avendaño Convocada por:  Fernando Avendaño 

Objetivo de la 
reunión: 

Capacitar a los dignatarios de las JAC de la comuna 12 La América sobres los roles y funciones de 
los dignatarios en la JAC.  

 

AGENDA (ORDEN DEL DÍA) 

ITEM TEMA 

1 Saludo de bienvenida 
2  Presentación  

3  Socialización de las  3 dimensiones ser, estar, hacer  

4 Dudas, preguntas 
5 
 

Reflexión  

6 Cierre del encuentro  

 

DESARROLLO TEMÁTICO 

 
 

Saludo de bienvenida: 
 
El día 10 de Mayo de 2022 siendo las 6:00 pm con el Apoyo de la técnica Laura Ospina se da inicio a la 
Capacitación de Roles y funciones para dignatarios en la comuna 12 La América. Estando presente los y 
las dignatarios de las juntas de acción comunal y en compañía del representante de la Asocomunal. Iván 
Rodríguez. 
 
Por parte de la Secretaría de Participación Ciudadana se encuentra presente Fernando Avendaño el 
territorial de la comuna quien convocó a los asistentes, Laura Ospina como Apoyo logístico de la 
capacitación.  
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Toma la palabra Fernando Avendaño  quien da un saludo muy especial y da los agradecimientos a las 
personas por asistir al encuentro, así mismo da a conocer el objetivo del encuentro es brindar la primera 
de 4 capacitaciones propuestas por la secretaria de participación ciudadana que son:  
 
1 roles y funciones de dignatarios  
2 Normativa Ley 2166 
3 funciones Administrativas 
4 Funciones Contables 
 
Momento  :  La Red   
 

El facilitador del taller inicia explicándoles a las y los participantes que con ese tambor la idea es que cada persona 
se lo pase a un compañero ya sea que desee dárselo a uno que esté lejano o que esté cerca, quedándose este con 
la lana que tienen en su punto y pasando el tambor de lana, en el momento que cada participante reciba el tambor 
de lana expresara la respuesta a la pregunta ¿Qué es lo que más le gusta de la junta de acción comunal a la que 
pertenece?, después de responder le pasará el tambor de lana a otro participante quedándose con la lana 
generando así una red.  

Al terminar de pasar la lana por todos los participantes y al ver que se generó una red, el facilitador les pide a los 
participantes que respondan la pregunta: ¿en que se le parece esa red a la junta de acción comunal?  

El facilitador termina la actividad haciendo la reflexión de lo importante que es respetar la diferencia entre los 
participantes  
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Momento: Nuestros Saberes: 
 

dividimos el grupo 4             subgrupos de trabajo 

 
A cada subgrupo se les pide en este momento pedagógico respondan una pregunta en un papel periódico y lo 
expongan en plenaria 
Grupo 1 

¿Cuál es la historia de la acción comunal en Colombia? 

Grupo 2 

Cuáles son los órganos que existen en la organización comunal y cuáles son las funciones 
Grupo 3 

Quienes son dignatarios y Quienes son directivos en una organización comunal y cuáles son las funciones del 
presidente, vicepresidente, tesorería y secretaria 

 
Grupo 4 

cuáles son las funciones del fiscal principal o suplente, comisiones de trabajo, comisiones empresariales, comisión 
de convivencia y conciliación y de los delegados o su suplente 
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Momento: otros Saberes 
 
En los mismos subgrupos de trabajo se entregan documentos que desarrollan cada uno de los temas que les tocó 
en el momento de nuestros saberes, se les pide a los participantes hagan lectura de estos y comparen lo que 
habían respondido en nuestros saberes y lo que dicen los documentos. 
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Momento: Negociaciones de Saberes 
 

Se sigue trabajando en los mismos subgrupos  
Se les pide a los subgrupos preparen una actividad dinámica a través de un socio drama, noticiero, baile, canto 
trova etc.… donde coloquen los nuevos conocimientos adquiridos y se los expongan a la plenaria del grupo 
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Momento:  Recetario  
 

En este momento se le dará a cada persona una ficha bibliográfica y se le pedirá a cada persona que escriba su 
cargo en la junta grande y que sea visible. 
Seguidamente se les pedirá que en la parte trasera de la ficha escriban que es necesario que haga ese rol para 
que el objetivo de la JAC se cumpla ejemplo. 
 

CONCILIADORA: Debe velar porque existan buenas relaciones entre las y los dignatarios y apoyar en la 
transformación de conflictos. 

 
Una vez todas las personas hayan escrito su ficha. en una pared estará pegado un letrero grande que dice receta 
para… 

 
Se le pide a cada persona que lea lo que escribió de la siguiente manera: yo como fiscal por ejemplo me 
comprometo a Y leen lo que escribieron en la parte de atrás debe aportar su rol. 
 
 
 

 
 

 
 

Con esta actividad se da por terminado la capacitación de roles y funciones  siendo las 21:00 horas 
No si antes hacerles la invitación para próxima capacitación  Funciones Administrativas 
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CONCLUSIONES 

1 
Se evidencia que algunos de los dignatarios conocieron de los temas expuestos por ser nuevos en sus cargo,  
y los demás refrescaron sus conocimientos en los mismos. 

2 
La información recibida servirá de ayuda y apoyo para la construcción de los planes de trabajo de las JAC.  

  

DOCUMENTOS ANEXOS 

1 Guia Pedagogica   
 

Tareas asignadas en la reunión Responsable Fecha de compromiso 

Enviar Guia Pedagogica  Fernando avedanño  Sin definir 

 

 

ASISTENTES INTERNOS A LA REUNIÓN 

Nombre Dependencia Teléfono/Celular Correo Electrónico Firma 

Laura Ospina ORSO 3113470149 lauraospinatamayo@gmail.com N/A 

Fernando Avendaño 
ORSO 

Ferave37@gmail.com 
Ferave37@gmail.com 

 
N/A 

 
Los datos que contiene el presente formato podrán ser tratados de acuerdo con la Política para el Tratamiento de Datos Personales en el Municipio 
de Medellín, que se puede consultar en www.medellin.gov.co, dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 
 
 
 
 

PROXIMA REUNIÓN 

Lugar y Fecha 
 

No se concreta  

http://www.medellin.gov.co/
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