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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la informacidn exégena la Registraduria Nacional del
Estado Civil al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin.

La Registraduria Nacional del Estado Civil debera suministrar, seglin lo dispuesto en el
Dirigido a: articulo 627 de Estatuto Tributario Nacional, la informacion de las cédulas de ciudadania
correspondientes a las personas fallecidas durante el afio inmediatamente anterior.

Pasos a seguir:

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll y busque la seccidn
“Impuestos Medellin” , y alli la opcidn de Portal Tributario.

Alcaldia deneﬂedellln Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD Impuestos Tramites y Servicios Q

Dieto.
Clencia, Tecniologia & Innovacion

Impuestos Medellin

$ = & Lea
Actualizacion de datos Boton paga facil Zona predial Zona ICA
Te invitamos a mantenar actualizada Realiza el pago de tus impuestos no Conoce al detalle y gestiona tramites Conoce, declara y paga tus impuestos
tu informacién en el Portal Tributario vencidos, selecciona y paga facil virtuales relacionados con tu de industria, comercio y avisos desde
del Distrito de Medellin impuesto predial desde cualquier cualquier lugar,

lugar.

PORTAL TRIBUTARIO HAZ CLIC Y PAGA PAGA TU PREDIAL DECLARA Y PAGA ICA

Al recibir un QR o enlace para pago de tus impuestos verifica siempre estar dentro de la URL oficial de la Alcaldia de Medellin https:/www.medellin.gov.co
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Baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll y de clic sobre el botén “Conoce todo sobre la informacion
exégena”.

Pago de impuestos al Distrito de Tramites y servicios de la Conoce la normativa tributaria del
Medellin Secretaria de Hacienda Distrito de Medellin

Conoce todo sobre la informacion Accede a la orientacion tributaria Agenda tu cita para acordar las
exogena virtual facilidades de pago

F )

En la seccion “Normatividad de la Informacion Exégena de la Alcaldia de Medellin
desplazamiento vertical o scroll.

, baje con la barra de

Al i M in
@'Gov.co I opciones de Accesibilidad @ idioma v Inicia sesion | Registrate O S:f,‘;‘}g:;sﬁep;gf:gas <

Servicios a la Ciudadania

Sala de prensa PQRSD Impuestos Tramites y Servicios

Q

Participa Transparencia

—— 1

$Qué hacemos? Descarga tu factura Pedagogia Tributaria Tramites y servicios Normatividad tributaria

Alcaldia de Medellin » Secretaria de Hacienda » Portal Tributario » Informacién exégena

Normatividad de la informacién exégena de la Alcaldia de Medellin

La informacion exdgena es una herramienta de gran
importancia para la administracion tributaria, debido a que
le permite realizar labores de fiscalizacion y control a través
de cruces de informacion, de los cuales se pueden
identificar contribuyentes que no han cumplido de forma
oportuna y correcta con el pago de sus impuestos.

CONOCE LA RESOLUCION 02450025736 DEL 15 DE ABRIL DE 2024

Baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll hasta la seccion “Normatividad de la Exégena”

Normatividad de la exdgena

A continuacion, encontrara los manuales e instructivos segun el tema. Al ingresar a cada enlace podra cargar su informacion
exogena:
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y seleccione “Registraduria Nacional del estado civil”, encontrara las opciones:

* Informacion que deben suministrar las empresas de la construccion
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura

e fInformacion a suministrar por la Registraduria Nacional del Estado Civil
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura

e Informacion que deben suministrar los operadores de telefonia movil
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura

Desplace el mouse hacia la parte inferior de la pantalla hasta la seccion “Registraduria Nacional del estado
civil”, debe hacer clic en la opcion “estructura”, para descargar la plantilla de Excel, al igual que el
“instructivo” que es la base para el diligenciamiento de la informacion.

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Indique la informacién correspondiente. Para ello, utilice el archivo de Excel dispuesto en el portal, en donde
encontrara cinco (5) campos distribuidos en la hoja “Registraduria”. A continuacion, se presenta un ejemplo
de diligenciamiento de la informacion:

. E e . 2. Apellidos y nombre de la
1. Nimero identificacion - - e r
i persona fallecida .. | 4. CodigoDepartamento | 5. Codigo Municipio
personas fallecidas 3. Fecha de defuncion (Homologacion DIAN) | (Homologacién DIAN)

(identificacién) Nombres Apellidos - e
80107187 |Luis Alberto  |Restrepo Castafio 28,/05/2019 05 05001
80107183 |Maria Eugenia |Cafias Gaviria 1/12/2021 08 08675
15460820|Joe Beltran Mora 22/08/2020 11 11001

1. Elcampo “Numero Documento Identificacion”, digite el Nimero identificacion con maximo 11 digitos,
sin puntos ni comas.

2. En la seccidn “Nombre y Apellidos de la Persona Fallecida”, diligencia conforme a los siguientes
parametros:

e Nombres: corresponde al nombre de la persona fallecida y debe contener un maximo de 60
caracteres.

e Apellidos: corresponde a los apellidos de la persona fallecida y debe contener un maximo de 30
caracteres.
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3. El campo “Fecha Defunciéon” campo obligatorio, debe digitarse en el formato AAAA/MM/DD.

4. El campo “Cédigo Departamento (Homologacion DANE)”, se digita el departamento de Colombia al
cual correspondela direccién de notificaciones de los terceros a los cuales se les ha efectuado la
retencion registrada en b columnas anteriores, se diligencia digitando el cddigo de 2 digitos
correspondiente al departamento segun lo establecido en la lista del DANE, el cual puede visualizar
en el siguiente link.

Clasificacion departamentos:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

5. El campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, Corresponde al lugar donde obtuvo el ingreso o
se realizé la actividad econdmica. Campo obligatorio. Campo tipo texto de 5 digitos. Debe validarse
conforme al listado de municipios segun el origen de datos del DANE, el cual no se adjunta por asunto
de tamafio de informacidn. Es necesario validar que los dos primeros digitos del municipio, coincidan
con los dos digitos de la tabla de departamentos, en caso que se relacione un valor distinto al listado
de municipios contemplado en el listado DANE, o en caso que se relacione un municipio que no
pertenezca al departamento DANE, se debe generar la advertencia, para que el usuario corrija la
informacion.

Clasificacion Municipios:
https://www.fopep.gov.co/wp-content/uploads/2019/02/Tabla-C%C3%B3digos-Dane.pdf

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Se hace clic sobre la opcién “Registraduria Nacional del Estado Civil”, para reportar informacidn
exogena.

s Informacion que deben suministrar las empresas de la construccion
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura

s fInformacion a suministrar por la Registraduria Nacional del Estado Civil
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura

* Informacion que deben suministrar los operadores de telefonia movil
Descarga aqui el instructivo
Descarga aqui la estructura
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Recuerde que para poder iniciar el proceso debe estar registrado en el portal tributario, si no lo estd
registrese a través del botén “Registrate”

Ingresa tus datos para iniciar sesion

. Contrasena ’
INGRESAR

:> Registrate ;Olvido su contrasefia?

3.2 Se diligencia su usuario y contrasefia para iniciar el cargue de informacion.

Usuario y

@'GovCco 1 Opciones de Aocesibilidad

BB o i
| 2cnaacstiecee

Ingresa tus datos para iniciar sesion

Registrate L0lvids su contrasefia?

3.3 En la plataforma WEB, dirijase a la pestafia “Informacion” y haga clic en el botén “Seleccionar
archivo”.

Informacion a suministrar por la Registraduria Nacional del Estado Civil

Informacion

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

s
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3.4 Se selecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

Informacion

Seleccionar archive  Sin archivos seleccionados

LIMPIAR \‘I
. g
@ Abrie x
« - 4 < 4Pru... » Registraduria Nacional del Estado Civil (A... v | D Buscar en Registraduria Naci...
Organizar v Mueva carpeta . O @
Jorge € Nombre Fecha de modificacion Tipo
@ OneDrive - Personal B Estructura Ex6gena_Registraduria:xlsx 17/7/2023 15:10 Hoja de célc
[ Este equipo
¥ Red
v o< >
Mombre de archivo: ~| Hoja de cilculo de Microsoft B ~
Cancelar

3.5 Se confirma la pestaia con el archivo cargado.

Informacion

Seleccionar archivo | Estructura Exdgena_Registraduria.xlsx

e
.

LIMPIAR )

3.6 Haga clic en el botén “ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

Informacion

Seleccionar archivo | Estructura Exogena_Registraduria.xlsx

e
-\ LIMPIAR

El sistema realizara la validacion de la informacion.
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Validacidn con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrard el listado de errores encontrados en el
archivo “Estructura Exégena_Registraduria.xlsx”.

Informacion

Seleccionar archivo Estructura Exdgena_Registraduria.xlsx

Se detectaron inconsistencias en la informacién

( LIMPIAR )
A S

nformacién Registraduria Nacional del Estado Civil :

Ad4: El formato de la celda es incorrecto, debe ser numérico de min. 3 y max. 11 digitos

C4: Campo obligatorio, debe ser texto de max. 60 caracteres
D4: Campo obligatorio
E4: El codigo departamento no es valido

Fa: EL cédigo municipio no es valido

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “A4” — “C4”
— “D4” — “E4”, etc. Vaya hasta estas ubicaciones, corrija el dato alli consignado y guarde los cambios
sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.

Al cargar la informacion se valida el archivo.

Asi mismo, al momento de evaluar la informacidn, la aplicacidn suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas).

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargd la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el codigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3.

Informacion

Seleccionar archivo  Estructura Exdgena_Registraduria.xlsx

Se detectaron incensistencias en la infermacion
- "
( LIMPIAR

nformacion Registraduria Nacional del Estado Civil

Ad; El formato de la celda es incorrecto, debe ser numérico de min. 3 y max. 11 digitos
C4: Campo obligatorio, debe ser texto de max. 60 caracteres

D4: Campo obligatorio

E4: El codigo departamento no es valido

Fa: El cédigo municipio no es valido
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Validacidn exitosa: Si la validacion es exitosa, quiere decir que no se evidencian errores en los datos
reportados y se observard en la parte inferior de la ventana un mensaje indicando que “El proceso ha
finalizado correctamente”.

®'GoV.CO

g Alcaici de Madellin Participa  Transparencia  Servicios a la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD
[| ==

I Descargar altima carga I

Infarmacion

Seleccionar archive  Sin archivos seleccienados

LIMPIAR

Acércate a la Alcaldia de Medellin
Alcaldia de Medellin

Centro Administrativo Municipal:
Lunes 8 jueves de 7:30 8. m. a 12:00m y de 1:30 p. m. 2 5:00 p. m

Descarga de certificado: Luego de realizarse la validacion exitosa, se revelard un mensaje en la parte superior
derecha de la pantalla indicando “Descargar certificado ultima carga” y al hacer clic sobre este enlace,
automaticamente se descarga el certificado o acuse de presentacidn de la informacién exégena en un archivo
PFD, el cual se puede observar en la ventana de descargas del explorador. Este certificado permanecerd
disponible para descargar en cualquier momento luego de la presentacién de la informacién exégena.

En el certificado se relacionan los siguientes datos:

® Razén social o nombre(s) y apellido(s) del agente retenedor quien reporta la informacion.
¢ NIT del agente retenedor quien reporta la informacion.

* Fecha y hora de la presentacion de la informacion.

e NUmero de registros reportados en el archivo.

¢ Periodo gravable de la exdgena presentada.

¢ Numero del consecutivo asociado al recibido de la informacién.
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A modo de ejemplo se presenta el siguiente certificado:

Alcaldia de Medellin

—————— Distrito d¢ ———
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

CERTIFICADO DE PRESENTACION DE INFORMACION EXOGENA DE
OBLIGADOS VIGENCIA 2022

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia en Innovacion de Medellin, certifica que XXX quien
se identifica con ID nimero XXXXXX, prentoé virtualmente la informacion exégena, el dia 06-11-2023 09:
16:16, con respecto a Informacién a suministrar Registraduria Nacional del Estado Civil, en la cual
se encuentran relacionados 3 registros correspondientes a la vigencia 2022.

Se genera el consecutivo No. 1 asociado al recibo de la informacion remitida.

Subsecretaria de ingresos
Secretaria de Hacienda Distrital

Tiempo promedio:

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacién es de 30
minutos.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:

Optimizado para Google Chrome.
Adobe Reader version actualizada.
Acceso a Internet.

Office 2007 o versiones superiores

Costos y pagos:

e N/A

Normas asociadas:

De conformidad con la Resolucién 202450025736 del 15 de abril del 2024, la entrega de la informacidn
exogena debera realizarse con fechas mdximas entre los dias 2 de agosto y 16 de agosto de 2024 de acuerdo
con el digito de verificacién.

Recuerde que:
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Lainformacidn se entrega Unicamente através del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion de Medellin

Tramites y servicios relacionados:

e N/A

Elaboroé Reviso Aprobd
Nombre responsable de la Unidad | Nombre: Nombre:
de Inteligencia Fiscal: Harold | Cargo: Cargo:

Moreno Vasquez
Fecha: 28/06/2024

IN-GEHA-WW, Versién

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.

10



