
 

 

PASO A PASO  PARA GENERAR CERTIFICADOS VIA WEB 
 

1.  Ingresar al siguiente link desde el navegador Chrome. 
 

https://www.medellin.gov.co 

Alcaldía de Medellín | Portal institucional 
 

 
 

      2. Click          
 

  
3. Al dar click en Trámites Y Servicios;  observara el siguiente cuadro;   

 

  
 
Dar Click en trámites  y desplegar  botón de Secretarías,  click en Secretaria de 
Participación Ciudadana.  
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4. Se observará los siguientes  ítem: 

 
 
 

En el título de Certificación de la personería jurídica y representación 
legal de I…   Dar click  en  

 
 
 

5. Presentará la siguiente ventana 
 

 
 
 
 
 
 
 

REALIZAR 



 

 

6. Se despliega la flecha del campo justificación y seleccionan el motivo por 
el cual va a generar el certificado: 

 
 

7. Se coloca en el campo Nombre Organismo Comunal, una palabra clave de 
búsqueda: nombre de la organización (se debe tener en cuenta varias 
opciones de búsqueda, con o sin tilde),   marca de chequeo donde se 
indica;  No soy un robot.      

             

 
 
       y click sobre 

 
 
 
 
 

BUSCAR ENTIDAD 

 



 

 

8. Se da click en el Id Entidad  que corresponda a la organización comunal que 
requiere consultar 

 
 
 

9.  Clik sobre la palabra OK 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

 

10.  Click sobre Descargar Archivo  

 
 

11. Esperar a que la barra de progreso se complete 
 

 
 
 

12.  Se activa, “ Ver certificado descargado” 
 

 
 

Y finalmente se genera el certificado de existencia y representación en archivo 
PDF, que podrá consultar o descargar para su impresión.  
 

 
 


