
Centro de

Prácticas

GUÍA DE REGISTRO PROYECTOS 
POR SECRETARÍA, DEPARTAMENTO
O GERENCIA 2025-2                    
ALCALDÍA DE MEDELLÍN
A continuación se presenta un paso a paso para el registro  de 
los proyectos por Secretaría, Departamento o Gerencia para 
prácticas de Específica en la Alcaldía de Medellín.
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Pasos de inscripción
Paso 1
Ingrese al siguiente link y dé clic en el botón Inscripciones tutores:
https://www.medellin.gov.co/es/secretaria-de-gestion-humana/-
centro-de-practicas/

 

Paso 2
Presiona sobre el formulario y debes diligenciar los siguientes datos para 

realizarel Registro de Proyectos de Específica o Excelencia 2025-1.

 

Paso 2

- Marca la casilla "Autorizar" para iniciar el formulario.

2.

43258213
Lápiz

43258213
Lápiz

43258213
Lápiz
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Paso 4
- Ingresa la fecha en orden de día, mes y año.
- Ingresa, brevemente, el nombre del  proyecto.
- Indique la Secretaría, Gerencia o Departamento.

 

Paso 5: Información del tutor principal.

            ¿Quién es el tutor principal? 
                Es un Servidor Público.

- Indique el documento de identidad del tutor principal.
- Indique el nombre completo del tutor principal.
- Indique el correo electrónico  del tutor principal.
- Indique el teléfono laboral del tutor sin puntos.
- Indique el celular del tutor sin punto
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Paso 6: Información del tutor suplente.

            ¿Quién es el tutor principal? 
             Es un Servidor Público. Este tutor suplirá en los casos de 
             vacaciones, incapacidades o situaciones que requieren la 
             ausencia del tutor principal.

- Indique el número de identidad del tutor suplente.
- Indique el nombre completo del tutor suplente.
- Indique el correo electrónico  del tutor suplente.
- Indique el teléfono laboral del tutor suplente sin puntos.
- Indique el número celular del tutor suplente sin puntos
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Paso 7: Ubicación de la práctica.
- Ingrese el nombre de la sede donde se va a realizar la práctica.
- Escriba la dirección de la sede.
- Indique el piso y número de oficina de la sede
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Paso 8: Formación acádemica del practicante.
- Indique la modalidad de la práctica 
(Presencial, Alternancia o virtual).

Paso 9: Seleccione programas de formación.
- Debe seleccionar como minimo 1 programa en formación universitaria, 
tecnologíca y técnica. 

Formación universitaria
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 Formación tecnologíca.                                                      Formación tecníca.
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Paso 11: Observaciones.
- Indicar los elementos de protección personal necesarios para el practicante 
(si lo requiere).
- Añadir observaciones, en caso de ser necesario.

 

Paso 10: Actividades del proyecto.
- Describir de forma detallada las actividades que va a realizar el practicante, 
estas seran insumo para la elaboración del acta de compromiso. 
Mínimo cuatro (4) actividades.
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Paso 12: Número de Practicantes.

IMPORTANTE
Para la modalidad de Específica se darán los practicantes 
que requieran.

Paso 13: Enviar.

.- Verifique toda la información diligenciada y dé clic en enviar para 
finalizar la inscripción.



Centro de

Prácticas

Proyecto N° 240205 Transformación del Modelo de Prácticas

Nombre: Administración del Centro de Prácticas.

Correo electrónico: centrodepracticas@medellin.gov.co 

Contribuimos a la formación

 de estudiantes destacados

 personal y profesional




