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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA
DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

Cargue de archivos en Excel

- Para este caso cambia, en cuanto al proceso de carga:

Las estructuras nuevas incluidas en las exdégenas, y los cambios en inclusion y exclusiéon de campos.
- La capacidad maxima de carga es de 6MB.

Cargue de archivos en formato CSV

- Se implementa el cargue en formato CSV, permitiendo cargar mas informacion por archivo.

- Recordemos: En Excel los archivos pueden tener un maximo de 6 MB y con este formato se permitiran
archivos hasta 20 MB.

Este cambio se implementd para las siguientes exdgenas:

- Deducciones y detracciones de la base gravable de ICA.

- Agentes del recaudo del impuesto de alumbrado publico.

- Agentes del recaudo del impuesto de telefonia fija conmutada.

- Operadores del impuesto de boleteria de espectaculos publicos.
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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA
DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

Parala carga en formato CSV:

Se facilita una macro en el portal que hace mas facil la creacion del archivo y garantiza una carga exitosa.

Se descarga del portal la carpeta ZIP que contiene los siguientes archivos:

- Instructivo de carga CSV.
- Macro de Excel para convertir el archivo en CSV.

C Q » Descargas > recursos_deducciones (1)

N Ordenar - = Ver - (8 Extraer todo
Nombre Tipo Tamano comprimido  Protegido ...

IN-GEHA-343_Deducciones_202505... Documento Adobe Acrobat 1.600KB No

ﬂlﬁ Macro Deducciones csv Hoja de calculo habilitada... 14KB No

Esto aplica para todas las exdgenas que se cargan en formatos CSV.
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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA
DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

* Verifigue que el campo “Mes” esté diligenciado con dos digitos.
Ejemplo: 01. En caso contrario se genera un error, es decir, si tiene solo un digito.

Ubiquese sobre las celdas que debe cambiar

A B

MesRecaudo [AnnRecaudo

2025

Clic derecho sobre las celdas que debe cambiar, y se escoge la opcidn formato de celdas, en la pestafia de
Numero, escogemos la opcion personalizada y en el campo tipo diligenciamos 0# y le decimos aceptar.

Escriba e cddigo de formmats de nimens, wsindo come punto de partds wo de ks cbdiges existentes.

A

MesRecaudo

AnoRecaudo

El resultado sera este

01

2025
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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA

DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

Verifique que en el campo en el cual diligencia la fecha, el formato quede diligenciado en el siguiente orden:

DD/MM/AAAA

Ejemplo: 01/01/2025, 03/01/2025, 08/01/2025
IMPORTANTE: Uso de dos digitos para diay mes.

En caso contrario se genera error, es decir, si los tiene asi: 1/01/2025, 3/01/2025, 8/01/2025

Ubiquese sobre las celdas que debe cambiar

M
Fechalnstalacion

Clic derecho sobre las celdas que debe cambiar, y se escoge la opcidn formato de celdas, en la pestafia de
Numero, escogemos la opcion personalizada y en el campo tipo escogemos la opcion d/mm/yyyy una vez
seleccionade lo medificamos agregando una d quedaria asi dd/mm/yyyy le decimos aceptar.

[Homero ] aliascion  fuente  Borde  Relens  Proteger
Categoria
Gerersl Musstra
e oLOI0S
Moneds
Cortatalidad g
Freha
o
Furcentie )
Fraccdn ao0%
Centiica 0006400
Tests #9006+ 0
T
deamane
ey
AP

...........

Fechalnstalacién

El resultado sera este %
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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA
DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

Verifigue que en los campos de nombres y apellidos o razén social no queden espacios al inicio o al final del
registro.

Solo se permite un espacio entre nombres.
Si tiene mas de un espacio se genera un error.
En el instructivo, se detalla el paso a paso del uso de la macro para la conversion del archivo de Excel a CSV.

C
NombreSuscriptor
[WASQUEZ PEREZ SANTIAGO|

una carga correcta

tiene un espacio al inicio del registro este genera error se debe suprimir para

C
NombreSuscriptor

VASQUEZ PEREZ SANTIAGOL]  tiene un espacio al final del registro este genera error se debe suprimir para
una carga correcta

C
NombreSuscriptor
VASQUEZIPEREZ SANTIAGO

tiene mas de un espacio entre palabras del registro este genera error se debe
suprimir hasta que solo quede un espacio por palabra para una carga correcta
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ASPECTOS RELEVANTES PARA REALIZAR UNA CARGA EXITOSA
DE LA INFORMACION EN EL PORTAL TRIBUTARIO SEGUN EL TIPO DE ARCHIVO

 En caso de no utilizar la macro por favor tener en cuenta lo siguiente:

- El archivo debe tener codificacion UTF-8

- La delimitacién o separacion de campos debe ser “,” (coma)

- Verifique que en los campos de nombres y apellidos o razén social no queden espacios al inicio o al final del
registro.

- Solo se permite un espacio entre nombres.(Si tiene mas de un espacio se genera un error).

- Verifique que en el campo que diligencie el mes, tenga dos digitos ejemplo: 01, de lo contrario se genera un
error, es decir, si tiene solo un digito.

Después de diligenciar o copiar la informacion en la macro se debe parar en cualquier celda se utiliza la siguiente
combinacion de teclas ALT + F8 se escoge la opcion ExportarCSV_UTF8 y le damos clic en la opcion Ejecutar

& B [ =] E F G H ! I

Vigencia |Concegtolng resos | TipoDod |NumeroDoo MombresAaronsocial ValorTotalMoEna|anacion |MumeroResolucion FechaExpediclonfssolucion Imtegrantesgsss |Calidadintagrantesgsss
2024 17 1| E00360144 | TACTICA SAS 115713455 2021300856585 13032024 (MO
2024 15 2 FAR59428 |IULIANA PRIETD BAR(] 4500000 Zl 12
2024 15 2 9E317456 |LUCA ANDRADE 2000000 Ell
2024 17 1| ENAs0143 ERIFANIL 11571345 2021 314B565R5) 1303/ 2025 M0
2024 15 2 FARSAZT | MARIANA ESCOBAR Cf ASDO0O00 I 4
2024 15 2 QE317453 |SANDHEA RESTREPD SO00AZ00 Ell 5
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