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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos de como autogestionar en linea la presentacidén y pago de la declaracion
bimestral de retenciones del Impuesto de Industria y Comercio a través del portal Web del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Dirigido a:

Agentes de retencion del Impuesto de Industria y Comercio del Distrito Especial
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin.

Pasos a seguir:
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1. Ingresar al portal Web de la Alcaldia de Medellin
Ingresar a la pagina Web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
www.medellin.gov.co.

. . Alcaldia de Medellin
I Opciones de Accesibilidad @ 1dioma + Inicia sesién | Registrate e R

Alcaldia de Medellin

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania  Salade prensa PQRSD  Impuestos
[ —

2. Usuario Registrado en la Pagina web de la Alcaldia de Medellin
Para acceder al servicio para presentar la Declaraciéon Bimestral de Retenciones del Impuesto de Industria
y Comercio, necesita iniciar sesion en la pagina web de la Alcaldia de Medellin.

2.1 En pdgina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co da clic en la esquina superior izquierda en la opcion “inicia sesién” y
digita el usuario y la contrasefa, luego la opcién “INGRESA”

Alcaldia de Medellin
Secratarias y Dependencias v

@'GOV.CO T Opeiones de Accesibilidad @ idioma ~ Inicla sesién | Registrate 0

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PQRSD  Impuestos  Tramites y Servicios Q

Ingresa el usuario Digita la contrasefia

lvidd su contrasefia?

3. Usuario no Registrado en la Pagina web de la Alcaldia de Medellin
Si el usuario no se encuentra registrado: selecciona la opcidn “Registrate”

3.1 Se despliega la ventana “Registrate en la Alcaldia de Medellin” y diligencia los campos segun el tipo de
sociedad:
3.1.1 Persona Natural:
e Tipo de Sociedad: despliega pestaiia y selecciona Persona Natural.
e Tipo de identificacion: despliega pestafia y selecciona el tipo de identificacion del usuario.
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3.1.2
°
°

Numero de identificacion: digita el nimero de identificacion del usuario.
Nombre (s): diligencia el nombre del usuario

Apellidos: diligencia apellido del usuario.

Género: despliega pestafia y selecciona el género al que pertenece el usuario.
Correo electrénico: diligencia correo electrdnico del usuario.

Direccidn de Residencia: digita la direccién de residencia del usuario.
Barrio (opcional): diligencia el barrio del usuario.

Numero de contacto 1: digita teléfono de contacto 1 del usuario.

Numero de contacto 2 (opcional): digita teléfono de contacto 2 del usuario.
Pais: despliega pestafia y elige el pais del usuario.

Departamento: despliega pestaia y elige el departamento del usuario.
Ciudad: despliega pestafia y elige ciudad del usuario.

Alcaldia de Medellin
Secretarias y Depencencias

@'cov.co

F opciones da Accesibilidad Inicia sesion | Registrate

Alcaldia de Medellin

Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadanfa  Salade prensa  PQRSD
N TR e——

Tipo d ociedad: Tipo de Identificacién:

Persona Natural v @ seleccione.. v @ W
Nombrefs): Apellidos Género

Nombre o razon social @ | Apellidos &  Masculino v @
Correa Electrénico:

tu buzon electronico
Direccién de Residencia: Barrio Nimero de Contacta 1

tu direccion de residencia o ¢ el nombre de tu barrio un telefono de contacto

Pais Departamento:
Colombia v @ ANTIOQUIA v @

MEDELLIN v @

Persona Juridica:

Tipo de Sociedad: despliega pestaia y selecciona Persona Juridica.
Tipo de Entidad: despliega pestafia y selecciona el tipo de entidad del usuario.
Tipo de identificacion: despliega pestafa y selecciona el tipo de identificacién del usuario.
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Numero de identificacidn (sin digito de identificacidn): digita el nimero de identificacidn del
usuario.

Digito de verificacion: diligencia el nimero de identificacién del usuario.
Razdn social: diligencia la razén social del usuario

Correo electrdnico: diligencia correo electrénico del usuario.

Direccién comercial: digita la direccion comercial del usuario.

Barrio (opcional): diligencia el barrio del usuario.

Teléfono comercial: digita teléfono comercial del usuario.

Numero de contacto 2 (opcional): digita teléfono de contacto 2 del usuario.
Pais: despliega pestafia y elige el pais del usuario.

Departamento: despliega pestaia y elige el departamento del usuario.
Ciudad: despliega pestana y elige ciudad del usuario.

Inicia sesién | Registrate

0 Alcaldia de Medellin
Secratarias y Dependencias v

% opciones de Accesibilidad

&'GovV.Co

Participa  Transparencia  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PQRSD 1

tu direccion de residencia o «

Numero de Contacto 2
otro teléfono de contacto o t
Ciudad:

MEDELLIN v |@

el nombre de tu barrio

Pais

Colombia

Tipo de Sociedad: Tipo de Entidad Tipo de Identificacion
Persona Juridica ~ @  seleccione... v @ NT v @
Namero de Identificacion:

Sin digita de Digito de Verificacién: Razén Social:

Cedula/NIT @ Dv Nombre o razén social

Correo Electronico:

tu buzén electronico Vvalidar
Direccion comercial: Barrio Teléfono comercial

un teléfono de contacto

Departamenta:

ANTIOQUIA v |@

3.2 Validar correo electrénico del usuario:
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3.2.1 Paraun registro exitoso es necesario validar previamente el correo del usuario, dar clic en el botdn
3.2.2

Se habilita la ventana “Valida tu direccidn de correo electronico”, dar clic en el botén ==

Valida tu direccién de correo electrénico

El commeo se envio correctamente, verfica en tu buzdn electrénico y sigue las instrucciones para continuar con el
proceso de regatro

3.3 Al correo electrdnico registrado es enviado mensaje con el asunto “Enlace de validacién de correo”, dar
clic en el enlace “Haz clic aqui para validar tu direccién de correo”, para completar la validacidn.

Enlace de validacién de correo

atencion.cludadana@medellin gov.co

4~ Responder % Responderatodes «* Reenviar [§ -
Para: Usted Vie 1/11/2024 217 AM

Enlace de validacién de correo

Cordial saludo

Bienvenido al portal de la Alcaldia de Medellin.
Hemos generada sts enlace para que verifiques tu direccion de coreo

Haz clic aqui para validar tu direccién de corrso

Alentamente,

Alcaldia de Medellin
Direccién; Calle 44 N 52 - 165 Centro

Ia Alpujarra - Distrito

Linea tnica de Alencidn a la Ciudadania: 44 44 144 0 en la Linea Gratuita Nacional 01 8000 411 144,
atencionci 00
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3.4 Se habilita la ventana que confirma la validacidn del correo

Ty —— i sesién | Regatrate

Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PQRSD

El correo se ha validado correctamente

‘ Foul
Acércate a la Alcaldia de Medellin £

Alcaldia de Medellin

Cioncia, Tecnolonia « Inaovacién

3.5 Finaliza el registro en el portal web

3.5.1 Hace clic autorizando al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin para el
envio de correos electrénicos de documentos de cobro, comunicaciones oficiales, actos
administrativos, tramites y servicios.

3.5.2 Hace clic aceptando las politicas de uso del portal manifestando estar de acuerdo con el
procedimiento para la proteccion de datos personales en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
e Innovaciéon de Medellin.

3.5.3 Eligela opci()n para continuar.

3.6 Se despliega ventana “Bienvenido al portal de la Alcaldia de Medellin” informando el envio de una
contrasefia provisional al correo electrdnico registrado.

Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

Una contraseiia provisional fue enviada a tu direccion de corree electrénico, se te pedird la cambies inmediatamente
en el primer ingreso por una de tu eleccion.

Gracias por usar los canales virtuales de la Alcaldia de Medellin.

3.6.1 Al correo electrénico registrado es enviado mensaje “Bienvenido al portal de la Alcaldia de Medellin”,
con el enlace directo para crear contrasefia, y una contrasefia provisional (en el caso de ser usada debe
ser cambiada inmediatamente en el primer ingreso por una nueva).
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Credenciales de ingreso al Portal de la Alcaldia de Medellin

atencion.ciudadana@medellin gov.co
Para; Usted

Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

Cordial saludo

€\ Responder €\ Responderatodos  Reenwiar [E -

Gracias por registrarse en el portal de la Alcaldia de Medellin
Hemos generado este enlace para que establezcas una conirasefia:

Enlace directo: Crear contrasefia

O también si prefieres puedes ingresar a www.medallin.gov.co con estos datos para tu primer ingreso:
Usuario:
Conlrasefia: r”ZqGp90es9pQ

Por tu seguridad, el sistema te solicitara cambiar esta contrasefia. Tu nueva clave debera tener entre 8 y 20 caracteres y contener nimeros y letras que s pueden combinar en mayisculas y
mintsculas

3.6.2 Al hacer clic en el enlace directo enviado al correo “Crear contrasena”, este lleva a la pagina Web de la
entidad donde se realizara el cambio de la contrasefia. - “earconiasens

3.6.3 Visualiza ventana “Cambia tu contrasefia en la Alcaldia de Medellin” y diligencia los siguientes espacios:

. Nueva contrasefia: digita la contrasefa (la contrasefia debe tener minimo 8
caracteres y maximo 20, debe tener al menos un nimero).
° Confirma tu nueva contrasefia: digita la contrasefia elegida.

e Hace clicen el botén “CAMBIAR CONTRASERA”.

Hola, ' por tu seguridad debes cambiar la contrasefia

La contrasefia debe tener al menos 8 caracteres y madximo 20, debe tener al menos una letray
un nimers,

1 contrasefia
tu nueva contrasefia
R

confirma tu nueva contrasefia

CAMBIAR CONTRASENA

3.6.4 Visualiza mensaje “La contrasefia se cambid correctamente”, quedando de esta manera registrado el
cambio de contrasefa en el sistema.

I Opcionex de Accesibitidad

Participa  Transparencia  Servicios 4 la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD  Tramites v Servicio
Cambia tu Contrasefa en la Alcaldia de Medellin
La contrasefia se cambid correctamente.
CONTINUAR
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4. Ingresar a Portal Tributario

En la pagina web de la Alcaldia de Medellin www.medellin.gov.co, deslice el cursor hasta la franja naranja
“Secretaria de Hacienda”. Luego seleccione la opcidn “Portal Tributario” y haga clic en el botén “Haz clic aqui”.

T
n
[J Alcaidia de Modoli

L Paricipa  Transparencla Servicios ala Cludadania  Salade prensa PQRSD  Impuestos  Trmites y Servicl Q
e

Secretaria de Hacienda

$ = &

Portal Tributario

Al recibir un QR o enlace para pago de tus Impusstes verifica siempre estar dentro de La URL oficial de La Alealdia de Medellin 1125/ modellin g

Noticias Alcaldia de Medellin fer més noticia: @

@ Mantente al tanto sobre lo que acontece en la Alcaldia y sus proyectos.

5. Ingresar a Zona ICA

5.1 Se habilita la seccidn con los diferentes tramites y servicios disponibles en el portal, ubique el cursor en el
botdn “Impuesto de Industria y Comercio y Complementos” en el apartado “Zona ICA” y dar clic.

IN-GEHA-, Versién 01.
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@'GoV.CO 4 opelones de asceslbllidad @ dioma v Inlcia sealén | Reglatrate o ﬂd’n,':::::t: .

Alcaldia de Medellin

iy = Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PQRSD  Impuestos  Trémites y Servicios Q
i Tk s vt

Portal Tributario - Secretaria de Hacienda

La Secretaria de Hacienda de Medellin pone a disposicion de los contribuyentes el Portal Tributaric, un micrositio disefiado
para ofrecer toda la informacién sobre tramites y servicios relacionados con los impuestos del Distrito. A traves de este
portal, los ciudadanos pueden acceder de forma facil, rapida y segura a servicios como la consulta y el pago de impuestos, la
actualizacion de datos, la descarga de certificados y la presentacion de declaraciones, entre otros.

Zona ICA

Normativided Tributaria

| ( Impuesto de Industria y Comercio y Complememarios |

nscribete como Nuevo Contribuyerte: N
I - = Zona Predial

Formularios, ABC e Instructivos: ﬂ

" Impuesto Predial Unificado |
Preguntas Frecuentes h g

Otros Impuestos
Conoce Nuestros Visitadores

Validacion de Centificados Hacienda atc

( Impuestos Varios )

I'l

5.2 Se habilita la seccidn con los diferentes servicios en linea disponibles en el Portal de Servicios Tributarios.

Portal de Servicios Tributarios

Impuesto de Industria y Comercio y Complementarios

El impuesto de industria y comercio es un tributo distrital que deben pagar las
personas naturales, juridicas, sociedades de hecho y aquellas que realicen actividades
industriales, iales, de servicios y financieras en el Distrito de Medellin

5.3 Baje con la barra de desplazamiento hasta la seccién de “Servicios en Linea”.

IN-GEHA-, Versién 01.
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6. Acceder al formulario para la presentacion de la Declaracion Bimestral de Retenciones del Impuesto de
Industria y Comercio” en el portal web.

Datos Generales

Registro de informacicn tributaria (RIT)

Nombre:
Identificacién:
Correo:
Teléfono:
Movil:

Direccidn:

s ©

. Duplicados de
=}
documentos de cobro

Descarga tu documento de
cobro actuslizado.

i Declaraciones tributarias

Presenta tus d

icados tributarios

Genera los certificados

necesarios para tus tramites.

Regenerar documento de
cobro

c

Regenera el documento de
cobro vigente con las
actualizaciones e intereses,

Generacion de

documento abono
Genera tu documente para
abonar 2 tu deuda de manera

acil y segura,

"D Historial de declaraciones ;

Consulta tus declaraciones
presentadas.

& Imprimir RIT
mprime el resumen del registro
de informacion tributaria (RIT).

Consulta las notificaciones
realizadas por pégina web.

6.1 Ubicar el cursor en el apartado “Declaraciones tributarias” y da clic en el botdn.

B Botdn de pagos

Rezliza tus pagos, incluyendo e
documento abono de forma
répida y segura.

& Capacitaciones

& capacitaciones

Envio de documento de
& cobro por corren
electrénico.
Autoriza el envio del documento
de cobro al correo electrénico
r ado.

O Facilidades de pago

as alternativas para

Datos Generales

Registro de informacion tributaria (RIT)
Nombre:

Identificacion:

Correo:

Teléfono:

Mavil:

Direccién:

. Duplicados de
documentos de cobro

2 tu documento de

@ Declaraciones tributarias

B Certifi
Genera los certificados
necesarios para tus tramites,

ados tributarios

Regenerar documento de
cabro

c

Re
cobro vigente con las

nera el documento de

actualizaciones e intereses.

Generacion de
documento a

Genera tu documente para
abonar a tu deuda de manera

facil y segura.

"D Historial de declaraciones ;

Consulta tus declaraciones

presentadas.
& Imprimir RIT
mprime €l resumen del registro

de informacion tributaria (RIT).

Consulta las notificaci
realizadas por péging web.

&= Boton de pagos

Realiza tus pagos, induyendo e
documento abone de forma
rapida y segura

& Capacitaciones

& capacitaciones

Envio de documento de

& cobro por correo
electrénico.

Autoriza el erwio del documento
de cobro al correo electrénico

or

Revisa las alternativas para

dades de pago

panerte al dia con tus
obligaciones tributarias.
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6.2 Se despliega los formularios para realizar las diferentes declaraciones tributarias del impuesto de Industria
y Comercio, ubicar el cursor en la opcién “Retencion” y dar clic.

Servicios en Linea (3]
Datos Generales . Duplicados de : Q Generacion de = Botdn de pagos
documentos de cobro documento abono Realiza |uyende el
Registro de informacion tributaria (RIT) . . ealiza tus pagos, incluyendo e
Descargs tu documento de Genera tu documento para documento abono de forma
Nombre: cobro actualizado. abonar a tu deuda de manera répids y segura.
facil y segura.

Identificacidn:

Correo: B Dedaraciones tributarias “D Historial de declaraciones ; @& Capacitadicnes
Presents tus declaraciones Gonsulta tus declaraciones nscribete  capacitaciones
Teléfono: tributarias de industria y presentadas. tributarias.
comercio fadimente.
Mévil: e ———
Anua
Direccién:

mpuesto de Industria .
° 3 Y & Imprimir RIT Envio de documento de
Comercio, Avises y Tableros

. B & cobro por correo
" u Imprime el resumen del registro -
# Actualizar Datos ; = o electronico.
video J— de infarmacién tributaria (RIT).
utorretEnaon Autoriza el envio del documento

Bimestral de de cobro al correo electrénico
Autorretenciones reqistrado.

Retencién
Bimestral de Retenciones
& Netificacion de procesos y © Facilidades de pago
\
- wore

actos administrativos - "
Revisa las alternativas para
Regenera el documento de Consulta las notificaciones ponerte al dia con tus
cobro vigente con las realizadas por pégina web. obligaciones tributarias.
actualizaciones e intereses,

6.3 Se habilita el formulario para la presentacion de la declaracidon bimestral de retenciones del impuesto de
Industria y Comercio.

Declaracion bimestral de Retenciones

Impuesto de Industria y Comercio

6.4 Se visualizan en la parte superior del formulario los botones de apoyo asi:

— Nuevo: permite ingresar una nueva declaracion.

I Q ruewo

—  R.Firmas: permite registrar o modificar las firmas del Representante Legal, Contador Publico, y/o
Revisor Fiscal.
Nota: Las claves generadas o modificadas por esta opcidn, son las mismas que se deben utilizar
para firmar las declaraciones de Retenciones, Autorretenciones y la declaracién privada anual de
Industria y Comercio.

IN-GEHA-, Versién 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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Ciencia, Tecnologia e Innovacién

— Normativa permite consultar la normatividad e instructivo para presentacion de la declaracién
de Retencién del Impuesto de Industria y Comercio.

— Historial: permite consultar el historial de las declaraciones presentadas y pagadas.

(® Historial

—  Imprimir: permite imprimir el formulario de las declaraciones presentadas.

= Imprimic

i

7. Diligenciar el formulario para la “Presentacion de la Declaraciéon Bimestral de Retenciones del Impuesto
de Industria y Comercio” en el portal web.

El formulario Web para la declaracién bimestral de retenedores tiene tres (3) bloques de informacién:
Informacién General, Liquidacién Privada y Firmas.

7.1 Bloque de “INFORMACION GENERAL”.

INFORMACION GENERAL -~
1. Periodo Declarado: 2026-03-10
Vigencia: Seleccionar v Bimestre: @ Ene-Feb (O Mar-abr (O May-Jun O Jul-Ago O Sep-0Oct O Nov - Dic
Tipo de entidad: Privadas v Consecutivo:

2. Tipo Declaracion: ® Declaracién Mormal () Extemporanea ) Correccién

Consecutive Corrige:

3. Documento Identidad: Dv:

00000 1330 - 2
4. Nombre/Razén Social: CONSORCIO

5. Direccion Notificacion: CR 020 085 A 021 00000

6. Comreo Electrénico: :ONSORCIOR  @GMAILCOM

7. Departamento: 8. Municipic: 04 9. Teléfono: 217!

05

10. Celular: 11. Fax:

7.1.1 Seleccionar la vigencia y bimestre a declarar.

IN-GEHA-, Versién 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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1. Periodo Declarado: 2022-08-23

Rasncla: imestre: Ene - Feb Mar - Abi May - J Jul - Age Sep - Ocl Now - Dic
Vigencia: Seleccionai . Bimestre: @ Ene -Feb far - Al Aay - Jun go Sep - Oc Naw - i

Tipo de entidad: Privadas - Consacutivo:

7.1.2 En el apartado “Tipo Declaracidon” seleccionar el tipo de declaracion.

7.1.3

Nota: Al seleccionar la vigencia y el bimestre el sistema identifica si existe declaracion inicial
presentada, en caso afirmativo, el sistema carga en el tipo de declaracién, la opcidn
“Correccion” y carga en el campo “Consecutivo Corrige” el consecutivo asociado a la
declaracidn inicial o anterior presentada.

2. Tipo Declaracién: @ Dedaracidn Mormal Extempardnea Comecdidn

Consecutivo Corrige:

El sistema diligencia automaticamente los datos del Registro de Informacidn Tributaria - RIT
del Agente Retenedor correspondiente a los campos de tipo de entidad, documento de
identidad, digito de verificacién, nombre / razén social, direccidon notificacién, correo
electrénico, departamento, municipio, teléfono, celular y fax.

7.2 Bloque de “LIQUIDACION PRIVADA”.
Registrar la informacidn de los campos correspondiente a:

IN-GEHA-, Versién 01.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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LIQUIDACION PRIVADA v
Retencion a titulo del Impuesto de Industria y Comercio
— La Tarifa para practicar retencidn de Industria y Comercio a partir del periodo gravable 2024 es del 1.8 x 1000 si cumple las condiciones del articulo 81 del Acuerde 33 de 2023. Si cumple
condiciones del articulo §3 del Acuerdo 53 de 2023 sera del del 2x1000 y tarifa plena cuando existan pagos realizados a personas o entidades sin domicilio ni presencia permanente en el pais.
12. ;Las actividades sujetas a retencidn se han realizado con personas o entidades sin domicilio ni p ia p te en el pais? O eres agente
I por cumplir ici del articulo 89 del Acuerdo 93 de 2023 7
0 Si @ Mo
13. Tarifa 14. Base 15, Valor Retencidén

16. Retenciones Practicadas en el Periodo:
17. Devoluciones:
18. Subtotal Retenciones Practicadas:

19. Sancidn 1: @ Sin Sancion Decl Extemporanea Decl Post Emplazamiento

Valor Sancidn 1:

20. Sancidn 2: @ Sin Sancion Correccion Rta. Auto

Valor Sancidn 2:
21. Intereses Mora:

22. Total a pagar:

— Campo 12: Si las actividades sujetas a retencidn se han realizado con personas o entidades sin
domicilio ni presencia permanente en el pais , o eres agente retenedor por cumplir condiciones
del articulo 89 del Acuerdo 93 de 2023, debera marcar opcidn SI. El sistema postulara el catdlogo
de tarifas vigentes (Campo 13) para que el declarante seleccione la tarifa que corresponda a la
retencién practicada. En caso de marcar NO, el sistema restringira el campo tarifa (Campo 13) al
establecido en la parametrizacion del sistema y que corresponda al establecido en el Estatuto
Tributario Distrital para las Retenciones del Impuesto de Industria y Comercio .

— Campo 13 - Tarifa: De acuerdo con lo seleccionado en el campo 12, el sistema postulara
automaticamente la tarifa general de retencién establecida en la parametrizacion del sistema'y
que corresponda a la establecida en el Estatuto Tributario Distrital, cuando se seleccione la
opcidn “NO”. En caso de seleccionar “Si”, se aplicard la tarifa indicada por el declarante.

— Campo 14 - Base: Total de la base gravable sobre la cual efectua el valor de retenciones durante
el bimestre a declarar. Es importante tener en cuenta que si realizé retenciones por diferentes
tarifas debe relacionar el total de la base gravable para cada una de ellas.

Dar clic en el botdn de accion m Para adicionar nuevas tarifas.

IN-GEHA-, Versién 01.
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— Ca
de

Campo 15 - Valor Retencidn: El valor de las retenciones practicadas corresponde a la linea de
datos de cada tarifa. Corresponde a la multiplicacion de la tarifa por la base gravable. El valor
resultante debe aproximarse al mil mds cercano, tal como lo establece el Estatuto Tributario
Distrital.

Campo 16 - Retenciones Practicadas en el Periodo: Se diligencia automaticamente por el
sistema y corresponde a la sumatoria de los valores retenidos (Campo 15).

Campo 17 - Devoluciones: Registrar los valores de las devoluciones, anulaciones, recisiones y
retenciones practicadas en exceso en el bimestre a declarar.

Campo 18 - Subtotal Retenciones Practicadas: Se diligencia automaticamente por el sistema y
corresponde a la diferencia entre el Campo 16 y el Campo 17.

Campo 19 - Sancion 1: Seleccionar el tipo de sancién a declarar (Extemporanea o Post.
Emplazamiento). En caso de NO declarar sancidn seleccionar la opcién “Sin Sancién”. En caso de
declarar alguna de las sanciones diligenciar el valor correspondiente en el campo “Valor Sancién
1”. El valor no puede ser inferior al valor de la sancion minima establecida en el Estatuto
Tributario Distrital vigente.

> Tipos de sancidn (Sancion 1):
1. Declaracidn Extempordnea: Corresponde a la sancién generada por una declaracion
extemporanea presentada previamente a un emplazamiento o auto de inspeccion.
2. Declaracién Posterior al Emplazamiento: Corresponde a la sancidon generada por una
declaracion extemporanea presentada posteriormente a un emplazamiento o auto de
inspeccion.

mpo 20 - Sancidn 2: Seleccionar el tipo de sancién a declarar (Correccidén o Rta. Auto). En caso
NO declarar sancion seleccionar la opcion “Sin Sancién”. En caso de declarar alguna de las

sanciones diligenciar el valor correspondiente en el campo “Valor Sancién 2”. El valor no puede ser
inferior al valor de la sancidn minima establecida en el Estatuto Tributario Distrital vigente.

> Tipos de sancién (Sancién 2):

1. Correccién: Corresponde a la sancién generada por correccién de las declaraciones
tributarias presentadas, cuando se liquide un mayor valor a pagar o menor saldo a favor

2. Respuesta Auto: corresponde a la sancidon generada como respuesta a un auto
declarativo de un proceso emitido por fiscalizacidn.

IN-GEHA-, Versién 01.
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— Campo 21 - Intereses de Mora: Se diligencia automaticamente por el sistema y calcula el valor

de los intereses de mora que se aplican de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Tributario
Distrital.

— Campo 22 - Total a Pagar: Se diligencia automdticamente por el sistema y calcula la sumatoria
de los Campos 18, 19, 20y 21.

LIQUIDACION PRIVADA

Retencion a titulo del Impuesto de Industria y Comercio

2 Ia Retencibn de Industria y Comercio 2 x 1000 yio Tarifa Plena cuando existan pagos realizados 2 personas o entidades sin domicilio ni pr perm. I pais. Articulo 78
66 de 2017 y articulo 62 del Decreto 0350 de 2018
12. ; Las actividades sujetas a retencién se han realizado con personas o entidades sin domicilio ni p ia p enel pais? 0 Si @ No
13. Tarifa 14, Base 15. Valor Retencién m
2 -

16. Retenciones Practicadas en el Periodo:
17. Devoluciones:

18. Subtotal Retenciones Practicadas:

19. Sancién 1: ® Sin Sancion Decl.Externporanea Decl.Post Emplazamiento
Valor Sancién 1:

20. Sancién 2: @ Sin Sancién Correccién Rta Auto
Valor Sancion 2:

21. Intereses Mora:

22. Total a pagar:

G

Liquidar

Liquidar
7.2.1 Dar clic en el botén “Liquidar” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla,

el cual realiza calculo de los campos y las validaciones respectivas de la declaracidn.

7.3 Bloque de “FIRMAS”.
Registrar la informacion de los campos correspondiente a:

IN-GEHA-, Versién 01.
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Firmas @ Recuperar Glaves W
23. Cédula Rep. Legal: Nombre Rep. Legal:
Clave:
Firmado por: No tiene firma v
25, Cédula: Mombre:
Tarjeta Profesional: Clave:

— Campo 23 - Cédula Rep. Legal — Nombre Rep Legal: El sistema diligencia automaticamente el
numero de cedula y el nombre del Representante Legal o Declarante con la cual se generd el
registro en el servicio para declarar en linea, siempre y cuando se ingrese en el campo Clave, la
contrasefia correcta del cargo en mencion.

— Campo 25: Seleccionar la calidad de quien firma la declaracién: Contador Publico o Revisor Fiscal.
El sistema diligencia automdticamente el nombre del Contador Publico o Revisor Fiscal, el
numero de cédula y el numero de tarjeta profesional con la cual se generd el registro en el
servicio para declarar en linea, siempre y cuando se ingrese en el campo Clave, la contrasefia
correcta del cargo seleccionado.

7.4 En caso de no tener firma registrada para el Declarante, Contador Publico y/o Revisor Fiscal, dar

. , . # B Firmas . .
clic en el botdon “R.Firmas” "% que se encuentra ubicado en la parte superior derecho de la

pagina, diligenciar los campos con la informaciéon y dar clic en el botén “Generar Clave”

==

IN-GEHA-, Versién 01.
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Generar claves B

Opcion: @ Generar

Cargo: ‘ Revisor Fiscal v‘
Seleccionar

Nimero documento: Contador Plblico

Revisor Fiscal

Representante Legal

Nombres y apellidos:

NUmero tarjeta profesional:

Clave:

Generar Clave Cerrar

7.5 Dar clic en el botén “Guardar borrador” y finalizar la presentacion seleccionando la opcion
“Declarar y Pagar”.
Nota: Si se selecciona solo la opcién “Guardar Borrador”, la declaracién queda guardada como un
A i u ion i usa, u fe
borrador, es decir como una declaracién inconclusa, pero no es una declaracion presentada hasta
gue da clic en el botén “Declarar y pagar”.

M Guardar borrador 2 Declarar y pagar

7.6 Se habilita la ventana de confirmacion, seleccionar las opciones segln aplique:
»  Descargar el formulario de la declaracién presentada , da clic en el botéon “Ver Formulario”.
»  Descargar el documento de cobro, da clic en el botén ”Ver Documento de Cobro”.
>  Realizar el pago en Linea para efectuar el pago.

IN-GEHA-, Versién 01.
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Confirmacion [ x|

Sefior contribuyente,
Su declaracion ha sido recibida. Recuerde que debe realizar el pago para cumplir con el requisito.

Ver Documento de Cobro Realizar Pago en Linea

8. Descargar formulario Declaracion Bimestral de Retenciones del Impuesto de Industria y Comercio en el
portal web.

8.1 Si el Agente Retenedor no descargd el formulario de la declaracidon presentada desde el

. . ., . , . . @ Historial
mensaje de confirmacién (ver numeral 6.6), ingresar al botén “Historial” (ver
numeral 5.2) ubicado en la parte superior derecha del servicio para presentar las
declaraciones bimestrales de retenciones impuesto de industria y comercio.

Declaracion bimestral de Retenciones E

Impuesto de Industria y Comercio

8.2 Buscar por medio del campo “Buscar” el consecutivo, la vigencia o el bimestre a descargar
y dar clic en el botén “Accion”; el archivo se descarga automaticamente en las “Descargas”
del computador.

ostrar [10_v) Buscar{ |
consecutivo vigencia bimestre Accion
759017 2011 Noviembre
- Diciembre
772926 2012 Enero -
Febrero

9. Descargar documento de cobro de la Declaraciéon Bimestral de Retenciones del Impuesto de Industriay
Comercio en el portal web.

9.1 Si el Agente Retenedor no descargd el documento de cobro de la declaracién presentada
desde el mensaje de confirmacidn (ver numeral 6.6), ingresar nuevamente a la opcion “ZONA
ICA” (ver numerales 3y 4.1) del portal de la Alcaldia de Medellin www.medellin.gov.co.

IN-GEHA-, Versién 01.
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Distrito de
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Tributarios.

Participa  Transparencia  Serviclos ala Cludadania  Sala do pronsa  PQRED  Impwasios.  Tr

Portal Tributario - Secretaria de Hacienda

La Secretaria de Hacienda de Medellin pone a disposicion de los contribuyentes el Portal Tributario, un micrositia disefiado
para ofrecer toda la informacién sobre tramites y servicios relacionados con Los impuestos del Distrito. A través de este
portal, los ciudadanos pueden acceder de forma facil, rapida y segura a servicios como la consulta y el pago de impuestas, la
actualizacion de datos, la descarga de certificados y la presentacion de declaraciones, entre otros.

Zona ICA

[

¥ Comercio § Complementarias

l
Impuests e Indusiria

Inscrbste camo Nuevo Caniuyends ICA - n
Zona Predial

121

Impussto Predial Unificado

Formutarios, ABC & Instuctivos:

Otros Impuestos

b

L —

Valldacidn de Cerlificatios Hacienda

i
||HE|IEH

©

©

9.2 Se habilita la seccidn con los diferentes tramites y servicios disponibles en el Portal de Servicios

g Alclgts de Modelin

Participa  Transparencla  Servicios a la Cludadania  Sala de prensa

PQRSO

Portal de Servicios Tributarios
nercio y Complementarios

mpuesto de Industria y Com

s o
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9.4 Ubicar el cursor en el apartado “Duplicados de documentos de cobro” y da clic en el botdn:

Datos Generales

de informacién tributaria (

Nombre:
PIEL S.ASAURORA CENTRO ESPECIALIZADO EN

9.5 Se despliega los documentos de cobro habilitados para descargar, ubicar el cursor en la opcidon
“Retencién” y dar clic.

Correo:

Teléfono:

9.6 Se despliega la ventana “Descargar el documento de cobro — declaraciéon bimestral de
retenedores”, dar clic en el botén “Descargar” ”; el archivo se descarga automaticamente
en las “Descargas” del computador.

IN-GEHA-, Versién 01.
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10 Pagar la Declaracion Bimestral de Retenciones en el portal web.

10.1 Las declaraciones bimestrales de Retenciones del Impuesto de Industria y Comercio
presentadas sin pago total, no producirdn efecto legal alguno, sin necesidad de acto
administrativo que asi lo declare, bajo los criterios juridicos de ineficacia, segun
normatividad vigente.

10.2 Si el Agente Retenedor no realizd el pago en linea desde el mensaje de confirmacién (ver
numeral 6.6), ingresar a la opcién “Botdon de pagos” ubicado en la Zona ICA del Portal
Tributario.

IN-GEHA-, Versién 01.
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Datos Generales & Botdn de pagos

Registro de informacién tributaria (RIT) Rea 5 P endo
documento abono de forma

Nombre: rapida y segura.

Identificacion:

Correo: "D Historial de declaraciones : Capacitaciones

B

a capacitaciones

Cansulta tus declaraciones
presentadas.

Teléfono:

Mvil:

Direccion:

= ©

Retencion

realizatias por pagina web.

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y diligenciamiento del formulario

U e 2 es de 20 minutos.

Requisitos y documentos:

1. Encontrarse registrado como agente retenedor del Industria y Comercio del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Medellin.

2. Estarinscrito en el portal Web de la Alcaldia de Medellin para el inicio de sesion.

3. Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo que realiza el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.
o Adobe Reader versién actualizada.
e Acceso ainternet.

Costos y pagos:

N/A.

Normatividad asociada:

o Ley 962 de 2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios”.

e Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

e Ley 1819 de 2016 “Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los
mecanismos para la lucha contra la evasién y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones.”.

IN-GEHA-, Versién 01.
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e Decreto 350 de 2018.” Por medio del cual se modifica, actualiza y compila el régimen procedimental
en materia tributaria para el Municipio de Medellin”

e Acuerdo 093 de 2023.” Por medio del cual se expide la norma sustantiva tributaria en el Distrito Especial
de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin”

e Politica de privacidad y condiciones de uso del sitio web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin www.medellin.gov.co.

Recuerde que:

N/A.

Tramites y servicios relacionados:

N/A.
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