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Si es primera vez que ingresa a Visor360 se encontrara con esta vista, de lo contrario, omita este paso.

Ingrese los datos solicitados y luego guarde el registro, después sera redireccionado
a la vista de la derecha.
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Tras el inicio de sesion, navegue por el menu lateral hasta la opcion “Plan
Estadistico Distrital de Medellin (PED)".

~ [ |Alaldia de Medellin x +

https://www.medellin.gov.co/statements/home

=0 Alcaldia de Medellin .I—-':__ Jean Carlos Gonzalez Goyeneche

r Distrito oo
g Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

Nota: Si en el menu lateral no encuentra la opcién
“Plan Estadistico Distrital de Medellin (PED)",
comuniquese con el buzén del Plan Estadistico

. @] (@] (@]
(planestadistico@medellin.gov.co) y solicite el ;|\ ’ ED@WW@@D@]@ &) WD@@[F @@@g
acceso.
SI9 +
Una herramienta del Distrito de Medellin que fortalece
T W ) la Gestidén Doc.umgptal y facilita la digitalizacién y
organizacion de tus documentos.
Aqui podras gestionar procesos documentales
Submenu con opciones que ayudaran a hacer G ;‘:;e'f;‘;ﬂf;;gj"Dif'"“a“‘e—] el de fgorma mésggu y sencilla.

una gestion integral de la informacion
estadistica de su dependencia.

Nueva caracterizacidn

Mis caracterizaciones Encuentra tus serViCios el'l el menﬁ |ate|’a|.

Caracterizaciones

2/

pendientes
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En la seccion “Nueva Caracterizacion” se podra
empezar un registro desde cero.

[l Mis caracterizaciones - PED | Aleal > -+

ittps://www.mede iin.gov.co/statements/pe

0¥ Alcaldia de Medellin

]

; Distrta < Jean Carlos Gonzalez Goyeneche
= Ciancia, Tecnologia @ Innovacion ' y

&

Mis caracterizaciones

#la Mis Entregas EPP + @' NuevalCauzapesi)
Botones para navegar
| B entre secciones
E Proyectar Actos +
1A 1" M NOMBRE / FECHA DE ULTIMA
En la seccion MIS FORMULARIO OPERACION ESTADO DEPENDENCIA CREACION ACTUALIZACION ACCIONES
L] L] ”
Ca raCterlzaCIOnes Se D Plan Estadistico Distrjfal de —
nll 4
Medellin (PED) Caracterizacion de No se ha dado DEPARTAMENTO
e 28/05/2026 hace 2 semanas
egisiros nombre aun Aprobado (L
encontrara los formularios que Regist bre at @)  ADMINISTRATIVO DE 13{0; reroe 202t 20n [ ® ‘ © )
. Nueva carachatizacian Administrativos Caracterizacién #12 PLANEACION ’ ' o
fueron Aprobados y Vigentes.
=  Mis caracterizaciones Caracterizacién d
aracterizacion €e PROYECCIONES DE DEPARTAMENTO
— Operaciones POBLACION . ADMINISTRATIVO DE 25/05/2026 hace 3 semanas @ @ )
Caracterizaciones | ) Estadisticas e Aprobado ; 14:52 25/05/2026 14:52 =
pendientes . _ Actualizacién #10 PLANEACION
Caracteri ag de Encuesta de Calidad DEPARTAMENTO
Operaciones de Vida (ECV) P  ADMINISTRATIVO DE 11052026 hace'S semanas (o ‘ Q
P ) o p 10:18 25/05/2026 11:10
Estadisticas Cal zacion #4 PLAMEACION

https://fwww.medellin.giv.co/statements/ped/form/characterizations ?view=mine

ENCUESTA DE

En la seccion “Caracterizaciones pendientes” se podra ver los formularios
gue aun estan en tramite (borrador, en revision, rechazadas.).

Ademas, cuenta con una notificacion en
rojo que indica cuantos formularios
tiene pendientes por atender.
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Visualizar, esta accion permite ver en modo

Los formularios listados cuentan con una serie de acciones N . ]
lectura el formulario diligenciado por el usuario.

“5¥| Alcaldia de Medellin

5 — Diniita e Jean Carlos Gonzalez
Ha | Chencia Tecnologis & Inmovacion

..'ﬁ Administrador t - e - = - =
. - s ® Nueva C aracterizacion
Mis caracterizaciones
ala Mis Entregas EPP +
X Pendientes &3 Recepcion & Inventario
ﬁ Proyectar Actos NOMBRE / FECHA DE ULTIMA
FORMULARIO OPERACION ESTADO DEPENDENCIA CREACION ACTUALIZACION ACCIOMES
o o . 7 . .
Caracterizaciénds  Sisben DEPARTAMENTO oroeos haee 2 oo — _ Historial, esta accion permite al usuario
a Gostién de Contratas " Registros Caracterizacion ADMINISTF_?ATIUD DE e D106/ 3076 1120 - . (L . . one .
Administrativos PLANEACION — visualizar la trazabilidad del formulario.

.-] Plan Estadistico Distrital de +
B Medellin (PED)

Eliminar, esta accion permite al usuario eliminar una caracterizacion. (Solo se permite
cuando el formulario esta en estado borrador y no se ha realizado un envio formal para

Actualizar, esta accién permite generar una nueva

. actualizacion sobre un formulario Aprobado y Vigente
Su revision)
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Interfaz de la acciéon: Visualizacion.

Esta interfaz se podra ver el formulario en modo lectura con las preguntas diligenciadas por el usuario, ademas,
cuenta la opcion de visualizar el Historial del formulario.

INFORMACION GEMERAL HISTORIAL RECIENTE

ESTADO [ hprobad
DEPENDEMCIA: PARTAMENTO A
P :;NERCICIEN O ADMINISTRATIVO DE -
TIFG DE FLUJO: i ) e
CREADA 01/06/2026 10:55 [ Emvtate |
ENVIADA A REVISION: 01/06/2026 1109 aracne
& + CONSOLIDADA: 01/06/2026 11:10

ULTIMA ACTUALIZACIOM: 01/06/2026 11:10

PLAN ESTADISTICO DISTRITAL PoLITICA OF GESTION OF INFORMACISN ESTADESTICA # Aprobado

Caracterizacién de Registros Administrativos

7 LEY 2335 DE 2022
Un reglstro adminlstrative 25 &l conjunto de datos que contiens la informacidn recogida y conservada por entidades y organizaciones
&n &l curmnplimiento de sus funcioneés o Competencias misionales u objetos sociales. De igual forma, se consideran régistros
administrativos las bases de datos con identificaderes Unicos asociados a numergs de identificacion personal, numeros de identificacion
tributaria u otros, los datos geograficos que permitan identificar o ubicar espacialmente los datos, asi como Los listados de unidades y
transacciones administrados por los integrantes del SEN.

M A. Identificacién

Nombre de la Dependencia Responsable *

o
o
h
a

Diligencic ol nombre de la dependencia responsable de generar ol registro. Ejemplo
ligencie ol nombre de la dependencia responsable de generar ol registro. Ejemplo

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

Jean Carlos Gonzalez

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion
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Interfaz de la accidon: Historial.

Esta interfaz se podra ver la trazabilidad completa del formulario, cada estado queda registrado con la persona
que realizd la accion, ya sea por parte del usuario que diligencia el formulario o el validador.

Historial de Caracterizacion #36

Rechazado 1D

Informacion de la Caracterizacion

= e 52026 11:02:33 Farmularia:

@ Por: Jean Carlos Gonzalez

Comentario: Dependencia: DEPARTAMENTO
Para este registro administrativo no se cuenta con una ley asociada, la respuesta deberia ser ADMINISTRATIVO DE
REngEnA PLANEACION
Estado Actual: | Aprobada |
Creada: 01/06/2026

En revisidn | Actualizada: 01/06)2026
En revisidn
1 01/06/2026 11:00:55
@ Por: Jean Carlos Gonzalez

Comentario:

Disponible automaticamente en la bandeja de recepcion del validador.

—

Enviado
C101/06/2026 11:00:55

& Por: Jean Carlos Gonzalez

Comentario:
Caracterizacion enviada por el enlace para revision.

Borrador
C01/06/2026 10:55:24
& Por: Jean Carlos Gonzalez

Comentario:
Caracterizacion creada.




Subdireccion de Prospectiva, Informacion y Evaluacion Estratégica - Equipo Clasificacion Socioecondmica

Departamento Administrativo de Planeacion

Alcaldia de Medellin
Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Accion: Eliminar.

Esta accion elimina el formulario del sistema. Solo esta disponible cuando el formulario esta en estado Borrador
y aun no ha sido enviado a revision.

Eliminar borrador X

:Seguro que deseas eliminar este borrador? Esta accion no se puede
deshacer.

o) LD
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Accion; Editar.

Esta accion permite cambiar o subsanar las respuestas del formulario. Solo esta disponible cuando el formulario se encuentra en estado
Borrador o Rechazado.

Al hacer clic en Editar, sera redirigido al formulario con todas sus respuestas diligenciadas. Podra modificar la informacion que considere
necesaria.

‘2 Jean Carlos Gonzalez

tributiaria v ofros, los datos geograficos que permitan identificar o ubicar espacialmente Los datos, asi como Los listados de unidades y
ransacciones admanistradas por Los integrantes del SEN,

&, AR gai

(® Nueva Caracterizacion

Caracterizaciones pendientes

M A.Identificacién

o 5 ¥ ¥ " M & Mombre de la D dencia Responsable *
e Mis caracterizaciones Z Pendientes &3 Recepcion = Inventario ombre de la Dependencia Responsable

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLAMEACION

NOMERE / FECHA DE ULTIMA )
FORMULARIO OPERACION ESTADO DEPENDENCIA CREACION ACTUALIZACION ACCIONES

Momibre del tematico o Iimplementador Responsable

N Registro Unico
Caracterzaciin de Empresarial BEFARTAMERTS 18/06/2026 hace 5 segundos -
Registros P ¥ ADMINISTRATIVO DE > seg | ©)
.. . Social (RUES). . 14:12 18/06/2026 14:12
Administrativos PLANEACION

Caracterizacion #37

Corren Electrénico del teméatico o implementador Responsable *

Mombre oficial del Registro Administrative *
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Interfaz: Formulario.

Indicador del estado actual del

El formulario cuenta con diferentes secciones y funciones ,
formulario.

Seccién informativa: ) ,/ _ -
CO ntiene Ia definicién desde |a PLAN ESTADISTICO DISTRITAL * POLITICA OF GESTION DE INFORMACION ESTADISTICH & Marrador 8in guardar
9. G . c T — Caracterizacién de Operaciones Estadisticas
normatnlndad y un |nd||cador | Seccidn fases: Indica la fase en la
i# LEY 2335 DE 20232 7
Sl EiOIait e i e i o P ki b ol b que esta actualmente el

informacién estadistica sobre un tema de interés nacional o territorial,

formulario

. Plan Estadistico Distrital de +
[l Medellin (PED) °

A, Identificaciin

d M A. Identificacién Fase 101 N ., . .
Seccidn preguntas: Contiene las
El objetivo del modulo A es con informacidn de ubicacidn y contacto de la dependencia que suministra y administra la informacian de la operacion .
estadistica. La informacion relacionada en este mddulo &2 insumo para la conformaciin del directonio & inventario de operaciones estadisticas. p reg u nta S q u e e I u S u a rl O d e b e

Nombre de la dependencia * re S p O n d e r-

Escriba el nombre de la dependencia responsable de la operacion estadistica.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

. 2 . : : El formulario cuenta con
Seccion acciones contextuales: Contiene las acciones que

diferentes tipos de preguntas:

puedes hacer dentro del formulario. Semie i rompomm e e
B t , S' . t C t. L, | . ) t f d I Jean Carlos Gonzaler Goyeneche Gonzalez Goyeneche ® Pregu ntas preca rgadas Con
otdon Siguiente: Continua a la siguiente fase de : > :
¢ | g g informacion del usuario
rmulario. .
BO t,ui\ C; . | o face del / editables
otén Anterior: Regresa a la anterior fase de
& =B - oo g Preguntas precargadas con

formulario. -
Boton Guardar Borrador: Guarda las respuestas

diligenciadas hasta ese momento.

Boton Regresar: Regresar a la interfaz principal.

Boton Enviar a revision: Solo aparece en la fase

Resumen, cuando todo esté listo.

informacién del usuario no

editables

Preguntas enlazadas

(dependen de la respuesta que

des en una pregunta anterior)
* Preguntas obligatorias
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Estados del formulario

e Borrador sin guardar: El formulario acaba de crearse pero aun no se ha guardado por primera vez. Sus respuestas pueden
perderse si se sale del navegador sin guardar.

e Borrador: La caracterizacion existe en el sistema pero aun no se ha enviado al validador. Usted sigue trabajando en ella.

e Enviado: Acaba de enviar la caracterizacion. El sistema la marca como enviada y la deja lista para la bandeja del validador.

e En revision: El validador ya puede revisarla. El tramite esta en manos del validador.

e Rechazado: El validador no la aprobd y la devolvid para correccidn. El motivo aparece en el historial.

e Aprobado: El validador aprobd la caracterizacion. Queda consolidada como la version oficial y vigente en el inventario estadistico.

Aprobado

o M r"" — p

1
Borrador sin guardar | - Eraraior — ﬁ.I. Enviado

- T ll i
N p |




Seccion 2

Crear una nueva caracterizacion

(3
T
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2.Dentro de las opciones listadas
seleccione el formulario
correspondiente a su caso.

A Alcaldia de Medellin

e it s
Ciencia, Tecnalogia & Innovaciion

—._ Jean Carlos Gonzalez

2o Administrador 4
Crear nueva caracterizacion

#la Mis Entregas EPP -

Elige el tipo de formulario con el que iniciards. Podras guardar by rrador, editary

enviar a revision.

. .
E Proyectar Actos

Elige el formulario con el que iniciaras.

Selecciona una opcién. Solo puedes elegir un formulario.
i =| Gestién de Contratos +
’I : Navegue Sobre |as Opc|ones [5) Gestién de Contrato ‘ go Caracterizacién de Operaciones ‘ Caracterizacion de Registros o
u]n] fopr oo e 3
s . . . Estadisticas Administratives
=, Plan Estadistico Distrital de —
del Plan Estadistico Distrital (g Flon Estat

hasta la opcién de “Nueva

Nueva caracterizacién ]
Ll e r n
Ca racterizacion - o @ Continuar al formulario | < Volver
15 caracierzaciones

Caracterizaciones

2]

pendientes

-

3.Después de elegir el formulario dele clic al botén de “Continuar al Nota: Al seleccionar un formulario el sistema no
creara el registro hasta que lo guarde como

borrador.,

formulario”. Se abrira el formulario vacio. El estado inicial sera
“Borrador sin guardar” hasta que guarde por primera vez.
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4.Diligencie las respuestas a cada pregunta
del formulario segun sea el caso.

5. Guarde el formulario para conservar

las respuestas diligenciadas.

6.Después de completar todas las
preguntas de la fase actual, haz
clic en este botdn para avanzar a
la siguiente fase del formulario.

Departamento Administrativo de Planeacion

PLAN ESTADISTICO DISTRITAL POLITICA DE GESTION DE INFORMACION ESTADISTICA Borrador

Caracterizacién de Registros Administrativos

=) LEY 2335 DE 2023
Un reglstro administrativo es el conjunto de datos que contiene la informacion recogida v conservada por entidades y organizaciones
en el cumplimiento de sus funciones o competencias misionales u objetos sociales. De igual forma, se consideran registros
administrativos las bases de datos con identificadores Unicos asociados a nimeros de identificacion personal, nimeros de identificacion
tributaria u otros, los datos geograficos que permitan identificar o ubicar espacialmente los datos, asi como los listados de unidades y
transacciones administrados por los integrantes del SEM.

M A.Identificacion F
tivo de este mad nf ion d dad ons d stro administrat nombre de la entidad responsable,
dependencia re nsab nisabl n el area cay a principal. La informaci nad maod m
m n del directaor =tz de Regist dm tivo

Nombre de la Dependencia Responsable *

Diligencie el nombre de la dependencia responsable de generar el registro. Ejemplo: Direccion de produccion de hidrocarburos.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLAMEACION

Hombre del tematico o implementador Responsable *

Registre el nombre completo del tematico o implementador que tiene a su cargo el registro administrativo.

Jean Carlos Gonzalez Gonzalez

Correo Electronico del tematico o implementador Responsable *

Dilidngcie el comres electronico del tematico o implementador encargado de la dependencia productora del registro administrativo.

—
Siguiente — = Guardar borrador — Regresar

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Nota: Si se equivoco de formulario, no
continue diligenciando: cierre y cree uno
nuevo, o elimine el borrador.
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En esta ultima fase, se muestra un resumen con todas tus
respuestas organizadas por fase. Aqui puedes revisar la
informacion que diligenciaste antes de finalizar el proceso.

En este punto tienes dos opciones:

e Enviar a revision: Envia el formulario a revision. Una vez
enviado, tus datos se integraran al inventario de
informacion estadistica de la organizacion.

e Guardar Borrador: Conserva todas tus respuestas en
borrador. Usa esta opcion si necesitas revisar la
informacidn o si tu organizacién requiere hacer cambios
antes del envio final.

Elige la opcidn que mejor se ajuste a tu necesidad.

Departamento Administrativo de Planeacion

I0ON DE INFORMACION ESTADISTICA

Caracterizacién de Registros Administrativos

= | LEY 2335 DE 2023

Un reglstro adminlstratlvo es el conjunto de datos que contiene la informacion recogida y conservada por entidades y organizaciones
en el cumplimiento de sus funciones o competencias misionales u objetos sociales. De igual forma, se consideran registros

administrativos las bases de datos con identificadores Unicos asociados a nimeros de identificacion personal, numeros de identificacion

tributaria u otros, los datos geograficos que permitan identificar o ubicar espacialmente los datos, asi como los listados de unidades y

transacciones administrados por los integrantes del SEM.

A. Identiflcacidn

Resumen de la caracterizacion
Reviza todas tus respuestas. Puedes editar cualquier seccicn antes de enviar a revision.

M A IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA RESPONSABLE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

CORREQ ELECTROMICO DEL TEMATICO O IMPLEMENTADOR RESPONSABLE

jeancarlosgo@gmail.com

OBIETIVO DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO

TEMA PRI PAL
Nivel, Calida®y Condiciones de Vida

DESCRIBA LA RAZON POR LINGUAL SE CRED EL REGISTRO ADMINISTRATIVO

misionalidad de la entidad

+« Anterior

MOMBERE DEL TEMATICO O IMPLEMENTADOR RESPONSABLE

Jean Carlos Gonzalez Gonzalez

HOMBRE OFICIAL DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO

Sisben

AREA TEMATICA

Sociodemografica

BAJO CUALIES) DE LAS SIGUIENTES NORMAS, SE SOPORTA LA CREACION
DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO

Ninguna

;CUAL ES EL PRINCIPAL USD DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO?
Formulacion y ejecucion de politicas pdblicas (Programas
sociales)

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion
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Departamento Administrativo de Planeacion

Una vez envies el formulario, recibiras una notificacion confirmando que el envio se realizé exitosamente.

A partir de este momento, debes esperar a que el validador revise tu informacion y comunique su decision:
e Aprobado: Tu formulario ha sido validado correctamente y tus datos se integraran al inventario de informacion estadistica.
e Rechazado: El validador ha identificado inconsistencias o informacion incompleta. Recibiras los detalles de lo que debe
subsanarse. Podras acceder al formulario, realizar las correcciones necesarias y enviarlo nuevamente a revision.

<

iEnvio exitoso!
Tu formulario fue recibido y quedd en cola de revision.
¢QUE SIGUE AHORA?
& Respuestas guardadas

Toda la informacién que enviaste quedd registrada.

Revision del validador

Un validador revisara tu caracterizacion. Por ahora no

podras editarla.

Consulta el resultado

Cuando finalice el proceso, veras el estado en el listado
de caracterizaciones.

Alcaldia de Medellin
Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion




Seccion 3

Actualizar una caracterizacion

#
T
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Subdireccion de Prospectiva, Informacion y Evaluacion Estratégica - Equipo Clasificacion Socioecondmica

Departamento Administrativo de Planeacion Alcaldia de Medellin

Distrito dJg —
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

1.Navegue sobre las opciones
del Plan Estadistico Distrital

., e Para realizar una actualizacion, el formulario debe estar aprobado y consolidado
hasta la opcion de “Mis

caracterizaciones”

| nlcalmelfg_yadellm = < Jean Carlos Gonzalez
'._, Cioncis, Tocnolngis o innovacien
a5 Administrador +
o ) . - . (¥ Nueva Caracterizacion
s Mis Entregas EPP 1 Mis caracterizaciones
B Proyectar Actes + Generar actualizacién
NOMBRE / FECHA DE ULTIMA i :Generar una nueva version de actualizacion? Se copiaran las
FORMULARIO OPERACION ESTADO DEPENDENCIA CREACION ACTUALIZACION ACCIONES N tas modificarlas
respuestas para (|lJ(_' PUQ{ as oaincarias.
j Gestidn de Contratos +
Caracterizacién de Sisben DEPARTAMENTO
X 01/06/2026 hace 3 semanas ) Cancelar
Plan Estadistico Distritalfe - Registros Caracteizacidn ADMINISTRATIVO DE e pace s semanas ©) (Coamentar )
@ Medellin (PED) Administratives #36 PLANEACION '

Muewva caracterizacid

(' Mis caracterizaciones ]

Caracterizaciones

pendientes

Nota: El formulario original (formulario padre)
2.Haz clic en Actualizar y luego aceptar, esto creara una permanecerd sin cambios hasta que el nuevo registro sea
copia del formulario con las respuestas que has aprobado por el validador. Una vez que la copia sea validada

diligenciado. Esta copia funcionara como un nuevo registro y aprobada, esta reemplazara el formulario padre en el
independiente. inventario de informacion estadistica.




Subdireccion de Prospectiva, Informacion y Evaluacion Estratégica - Equipo Clasificacion Socioecondmica

Departamento Administrativo de Planeacion Alcaldia de Medellin

Disfrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Esta vista tiene las mismas funcionalidades y forma de envio que crear un nuevo formulario, con la
diferencia de que todas las preguntas vienen precargadas con las respuestas que diligenciaste
anteriormente.

Podras revisar, modificar o dejar igual segun sea necesario. El formulario original (formulario padre)
permanecera sin cambios hasta que el nuevo registro sea aprobado por el validador.

Jean Carlos Gonzakez

Caracterizacion de Registros Administrativos

= LEY 2335 DE 2023

Un registro administrative es el conjunic de datos gue contiene la informacién recogida y conservada por entidades y organizaciones
en el eumplimienio de sus funciones o competencias misionales u objetos sociales. De igual forma, se consideran registros
adminisiratives las bases de datos con identificadores unicos asociados & ndmeros de identificacion personal, numeros de
wentificacion tributana u otros, los datos geograficos que permitan identificar o ubicar espacialmente los datos, asi como los istados de

unidades y transacciones administrados por los integrantes del SEN.

A A. Identificacion

Hombre de la Dependencia Responsable *

Hombre del tematico o implementador Responsable *
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