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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la informacion exdgena por parte de las Sociedades
Fiduciarias que administraron bienes raices bajo la modalidad de patrimonios auténomos ubicados en
jurisdiccion del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Para efectos de determinar expresamente la sujecidon pasiva del Impuesto Predial
Unificado, Las Sociedades Fiduciarias en su calidad de voceras y administradoras de
patrimonios auténomos y de negocios fiduciarios en general, deberan suministrar toda
la informacidn requerida sobre los bienes raices ubicados en jurisdiccion del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, que se encuentren como prte
de un patrimonio auténomo bajo su responsabilidad, con corte al 01 de enero de 2026.

Dirigido a:

Pasos a seguir:

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — SOCIEDADES FIDUCIARIAS RESPECTO AL IMPUESTO
PREDIAL

Ingresa a la pdagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll y busque la seccién
“Impuestos Medellin”, y alli seleccione la opcion de Portal Tributario.

$ =@ &
Portal Tributario Botén paga facil Ingresos no tributarios
Accede de forma facil, rapida y Realiza el pago de tus impuestos no Conoce informacion detallada sobre
segura a servicios tributarios como la vencidos, selecciona y paga facil la gestion y pago de ingresos no
consulta y pago de impuestos, tributarios.
actualizacion de dates, entre otros.
HAZ CLIC AQUI HAZ CLIC Y PAGA
Al recibir un QR o enlace para pago de tus impuestos verifica siempre estar dentro de la URL oficial de la Alcaldia de Medellin https:/www.medellin gov.co

Una vez se encuentre en el portal tributario deslice la barra de desplazamiento vertical o scroll y de clic sobre
el boton “Informacion exégena”.
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Portal Tributario - Secretaria de Hacienda

La Secretaria de Hacienda de Medellin pone a disposicion de los contribuyentes el Portal Tributario, un micrositio disefiado
para ofrecer toda la informacién sobre trimites y servicios relacionados con los impuestos del Distrito. A través de este
portal, los ciudadanos pueden acceder de forma facil, rapida y segura a servicios como la consulta y el pago de impuestos, la
actualizacion de datos, la descarga de certificados y la presentacion de declaraciones, entre otros
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En la seccidon “Normatividad de la Informacién Exogena de la Alcaldia de Medellin”, una vez se encuentre
en el portal tributario baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll

Normatividad de la informacién exégena de la Alcaldia de Medellin

La informacién exégena es una herramienta de gran importancia para la administracién tributaria, debido a que le permite
realizar labores de fiscalizacion y control a través de cruces de informacién, de los cuales se pueden identificar
i que no han cumplido de forma oportuna y correcta con el pago de sus impuestos.
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Una vez se encuentre en el portal tributario baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll hasta la
seccion “Normatividad de la Exégena”
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A continuacion, encontrara los manuales e instructivos segiin el tema. Al ingresar a cada enlace podra cargar su informacion
exdgena:

y seleccione “Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado”, encontrard las opciones:

« Informacién de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial
Unificado.
Descarga aqui el instructivo de Fiducias Impueasto Predial
Descarga aqui la estructura Tipo 01-Informacion Fideicomiso
Descarga aqui la estructura Tipo 02-Informacion Fideicomitente
Descarga aqui la estructura Tipo 03-Informacion Beneficiario
Descarga aqui la estructura Tipo 04-Informacian Cesion
Ver descripcién / Preguntas y respuestas

Desplace el mouse hacia la parte inferior de la pantalla hasta la seccion “Fiduciarias respecto al Impuesto
Predial Unificado”, para descargar el “instructivo” que es la base para el diligenciamiento de la
informacién, para descargar las plantillas de Excel, debe hacer clic en cada una de las opciones:
“Estructura - Fideicomiso”; “Estructura - Fideicomitente”; “Estructura — Beneficiario”; “Estructura —
Cesion”.

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Las entidades fiduciarias deben diligenciar la informacién de cada uno de los bienes raices que administran
y se encuentren ubicados en el Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin. La estructura de la
informacién exdgena Sociedades Fiduciarias Impuesto Predial estd conformada por cuatro archivos
independientes de Excel: Tipo A- Informacion Fideicomiso, Tipo B- Informacion Fideicomitente, Tipo C-
Informacion Beneficiario y Tipo D- Informacion Cesion. A continuacion, se presenta un ejemplo de
diligenciamiento de la informacion:

2.1. Archivo A: “Tipo A- Informacién Fideicomiso”

Diligencie en este archivo la informacién correspondiente al Fideicomiso, distribuida en Trece (13)
campos:

Comentado [A1]: Incluir la estructura 4 “Estructura —
Cesion”
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5. Clasificacion Fideicomiso
1. 2.NIT 3. Nombre Entidad 4. Namero
Vigencia @ Fiduciaria Fiduciaria fideicomiso Tipo Subtipo
Fideicomiso | Fideicomiso
2025| B80BB0OBBO|FIDUCIARIA BANCAHOY| 123456 2 23
2025 B80880880|FIDUCIARIA BANCAHOY| 123456 2 23
2025| B80BBOBBO| FIDUCIARIA BANCAHOY| 123456 2 23
6. Direccion inmuehle
Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adici
Tipo | N 1 | Apendicel |Ori ion1 | NG 2 | Apendice2 | Ori ion2 |Placa | Interior | Blogue | Direccién Especial
cL 63 A 24 F 13
cL 63 A 24 F 13
KM 10 VEREDA PALMITA
8. Numero 11. Matricula 12. Fecha de | 13. Fecha de
7.Matricula | Identificacion | 9. Nombre o Razon Social 10. Tipo Inmobiliaria constitucion | finalizacion
Inmobiliaria | del Patrimonio |del Patrimonio Aut: Asociacio Vinculada al del del
Autd Patrimonio fideicomi fidei
001-5320181 830183018 |PATRIMONIO AUTONOMO [SUBDIVISIONES |001N-23453 1/06/2024
001-5320203 830183018 |PATRIMONIO AUTONOMO [NO APLICA 1/06/2023
O1N-4321340| 830183018 |PATRIMONIO AUTONOMO |AGREGACIONES |001-345678 1/06/2022| 30/12/2024

Consideracion Importante:

Debe tenerae presente que para evitar que su archivo contenga informacién duplicada y la validacion
previa que el Distrito tiene parametrizada no lo deje cargar, compartimos con usted los campos llave para
que realice su validacidn y verifique la correcta informacién antes de subirla en el portal, asi es que los
campos en mencion son:

“nit fiducia; vigencia; id_fideicomiso; id_beneficiario; matricula”

El campo “Vigencia”, se digita el afio relacionado con la informacién exdgena que se va a presentar. Para
la presente vigencia se reporta 2025, esto en virtud de la resolucion de informacién exdgena
202450093499 noviembre 13 de 2025. “Para efectos de determinar la sujecion pasiva del Impuesto
Predial Unificado, las sociedades fiduciarias en su calidad de voceras y administradoras de
patrimonios auténomos y de negocios fiduciarios en general, deberan suministrar la siguiente
informacidn de los bienes raices ubicados en jurisdiccidén del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién de Medellin que, al 1 de enero de 2026 se encuentren en cabeza de un patrimonio
auténomo”. campo tipo numérico entero de cuatro digitos sin separaciones, puntos o comas. Este
campo es obligatorio. Entre tanto, para el reporte de informacién que corresponda a vigencias
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anteriores debe usar la estructura que se encuentra en el Portal y elaborar un archivo nuevo por cada
vigencia y no combinar vigencias en la misma estructura.

2. El campo “NIT Sociedad Fiduciaria”, se digita el nimero de identificacion de la sociedad fiduciaria, Es
importante resaltar que en el NIT solo se permiten 9 caracteres, es decir, sin digito de verificacion.

3. El campo “Nombre Entidad Fiduciaria”, indica la razén social de la Fiduciria, tiene un maximo de 80
caracteres.

4. El campo “Numero fideicomiso”, se refiere al cddigo asignado por la Superintendencia Financiera de
Colombia al fideicomiso y/o patrimonio auténomo (PA) a la identificacion del fideicomiso que administra
la fiducia. Se encuentra en formato numérico con un maximo de 8 caracteres, sin puntos ni comas,.

5. En la seccién “Clasificacion Fideicomiso”, se diligencia conforme a los siguientes parametros:

e Tipo Fideicomiso: Se determina segun la clasificacion de negocios fiduciarios, como: “Inversion,
Inmobiliario, Administracion, Garantia, Seguridad Social, Inversiéon Colectiva, Otros recursos de
Seguridad Social y Custodia de valores”. Seleccione alguno de los tipos de la siguiente tabla, seglin
el ID de la clasificacién del 1 a 8, asi:

ID Definicién

1 Inversion

2 Inmobiliario

3 Administracién

4 Garantia

5 Seguridad Social

6 Inversion Colectiva

- Otros recursos de Seguridad
Social

8 Custodia de valores

e Subtipo fideicomiso: Estd asociado al Tipo de fideicomiso. Seleccione una de las opciones de
Subtipos, segun la definicion de fideicomiso registrado anteriormente, identificando claramente
el numero de ID, asi:
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TIPO 1D SUBTIPO
11 Fideicomisa de inversion con destinacion especifica
Administracion de inversiones de fondos mutuos de
1 FIDUCIARIA DE INVERSION 12 inversion
13 I n de capitales del exterior de portafolio
14 n de capitales del exterior directa
21 Administracion y pagos
2 FIDUCIARIA INMOBILIARIA 22 Tesoreria
23 Preventas
31 Administracion y pagos
R FIDUCIARIA DE 32 Administracion de procesos de titularizacion
ADMINISTRACION 33 Administracion de cartera
34 Adminstracion de procesos concursales
a1 Fiducia en garantia
4 FIDUCARIA EN GARANTIA —— -
a2 Fiducia en garantia y fuentes de pago
5 RECURSOS DEL SISTEMA 51 Pasivos pensionales
61 Fondos de inversion colectivas de tipo general
Fondos de inversion colectivas del mercado
s FONDOS DE INVERSION 62 monetario
COLECTIVA 63 Fondos de inversion colectivas inmobiliarias
64 Fondos de inversion colectivas bursatiles
65 Fondos de capital privado
OTROS RECURSOS DELA
7 SEGURIDAD SOCIAL 71 otros recursos de la seguridad social
81 Fondos de inversion colectiva
Portafolios de otros vehiculos de inversién y/o
82 negocios de administracin de activos de terceros
Custodia de valores de Inversion de capitales del
8 CUSTODIA DE VALORES 23 exterior de portafolio
Custodia de valores de Inversion de capitales del
84 exterior directa
Custodia de valores que integran los portafolios de
85 fondos voluntarios de pensién

Fuente: https://www.superfinanciera.gov.co/fiduciarias/reportes/ParEstFinSoc02Pub.jsp

Para validar la descripcion de cada uno de los tipos y subtipos, se puede remitir al siguiente
enlace:https://www.asofiduciarias.org.co/wp-content/uploads/2017/12/CARTILLA-FIDUCIARIA-DEFINITIVA-7-

julio-2011.pdf

6. El campo “Direccidn bien inmueble”, esta debe escribirse de forma encasillada, conforme a los campos
relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o bien puede ser reportada en
el campo “Direccién Especial”. Unicamente para direcciones que no cuenten con una nomenclatura clara
como en los casos de veredas, corregimientos, Kildmetros, Zona rural y zonas de invasion, es importante
tener en cuenta la estandarizacion de la nomenclatura segun la siguiente Instruccién. Este campo es
obligatorio es importante emplear los cddigos y orientaciones informados a continuacion:

e Datos de lavia

- En el campo “Tipo” diligenciar en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.
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Tipo Definicion
CR Carrera
CL Calle

ca Circular
DG Diagonal
AV Avenida
™ Transversal

- Enla casilla “Numerol", se digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si
aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacion1”, diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del cruce
- Enlacasilla “/Nimero2", se digita el nUmero de la via de intercepcién, con unrangode 1 a
3 digitos.

- Enel campo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcion (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacion2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales
- Enlacasilla “Placa”, se digita el nimero del inmueble o predio, con rango de 1 a 3 digitos.

- Enelcampo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- Enel campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enlaopcién “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificacion que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural o zonas de invasién)
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7. El campo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia la matricula inmobiliaria vinculada al proyecto
constructivo o al bien raiz administrado, el nimero de matricula del predio, tipo alfanumérico, con un
maximo de catorce (14) caracteres.

Nota: tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejara la informacién asociada al nimero de
oficina de longitud 3 caracteres alfanumérico (por ejemplo 001, 01N, 002, etc.) separando el cédigo de
la matricula inmobiliaria con un guion. La longitud total recomendada para este campo es de un maximo
14 caracteres distribuidos de la siguiente manera: 3 caracteres para la oficina, un guion y 10 caracteres
para el nimero de la matricula inmobiliaria.

8. Elcampo “Numero de Identificacion del Patrimonio Auténomo”, se diligencia con un minimo de 9 y un
maximo de 11 digitos, sin puntos ni comas. Para la opcion de NIT solo se permitiran 9 caracteres, sin
digito de verificacion.

9. El campo “Nombre o Razén Social del Patrimonio Auténomo”, se diligencia, con un maximo de 80
caracteres tipo texto. (diligenciar el nombre del patrimonio auténomo conforme se encuentra en el
contrato mercantil).

10. El campo “Tipo Asociacion”, se diligencia en el evento que, durante el respectivo periodo de la
informacidn, se hayan realizado subdivisiones o agregaciones de registros, identificar la matricula que
dio origen al primero o la que absorbio la agregacion. se diligencia con una de las siguientes opciones:
SUBDIVISIONES, AGREGACIONES, NO APLICA. (campo tipo texto) este no es obligatorio.

11. El campo “Matricula Inmobiliaria Vinculada al Patrimonio Auténomo”, este campo se diligencia
siempre y cuando el campo “Tipo Asociacién” tenga una de estas dos opciones (SUBDIVISIONES Y
AGREGACIONES) se agrega el nimero de matricula inmobiliaria.

Nota: Tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejara la informacién asociada al numero
de oficina Longitud 3 alfanumérico (Los datos pueden ser 001, 01N, 002, etc.) separando con un
guion el cédigo de la matricula inmobiliaria. La longitud total propuesta para este campo es de
maximo 14 caracteres (3 caracteres para la oficina + guion + 7 caracteres del nimero de la matricula
inmobiliaria).

12. El campo “Fecha de constitucion del fideicomiso” Se diligencia este campo tipo fecha con formato
(DD/MM/AAAA)

13. El campo “Fecha de finalizacion del fideicomiso” Se diligencia este campo tipo fecha con formato
(DD/MM/AAAA)

2.2 Archivo “Tipo B- Informacidn Fideicomitente”
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Se diligencia este archivo con la informacién correspondiente al Fideicomitente, distribuida en doce

(12) campos:

4. Nombre y apellidos o Razdn Social del 5. Direccién notificacidn
1. Nimero 2. Tipo 3. Nimero Datos de la Via Datos del Cruce tos Adicional
fideicomiso | Documento | identificacién
Mombre o Razon Social apellidos Tipo | Mimero1 | Apendice1 | Orientacién1 | Nimero2 | Apendice? | Orientacién2 | Placa | Interior | Blogue | Direccién Especial
123456 1 901234567 | CONSTRUCTORA GENERAL| CcL 21 C 12 D 13 101 10
123456 1 901234567 |CONSTRUCTORA GENERAL| CcL 21 C 12 D 13 101 10
123456 2 1234567890 MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA KM 27 EL TERMINAL|
123456 1 201234567 |CONSTRUCTORA GENERAL] CL 21 C 12 ] 13 101 10
123456 2 1234567890 MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA KM 27 EL TERMINAL|
123456 3 345678901 |SANDRA GONZALES ARALIO| TV 43 11 24
:;:ﬁﬁ::ilgi‘; 7-Numero de 9;:'?0"'2 10. Matricul 11 12. Tipo d
pio telefono 8. Correo electronico SR - Matricula | entaje de - Tipa de
(Homologacio e — del Inmaobialiaria rticipacién obligado
n DANE) fideicomitente S
05001 6043602536 com 1 001-5320181 100 1
05001 6043602536 com 1 001-5320203 50 1
05001 3016256883 com 2 001-5320203 50 2
05001 6043602536 com 1 01N-4321340 30 1
05001 3016256883 com 2 01MN-4321340 205 2
05001 3145823697 |sandritat78@yahoo.com 2 01N-4321340 459.5 2
Ny o — . . - - . . 1
1. El campo “Numero fideicomiso”, corresponde al nimero que identifica el fideicomiso. Debe coincidir
con el reportado en el Archivo Tipo A, se diligencia en formato numérico con un maximo de 8
caracteres, sin puntos ni comas.
- ” . . . . e S .
2. Elcampo “Tipo Documento”, corresponde al tipo de identidad o identificacion del Fideicomitente, que

puede ser uno de los tipos indicados en la siguiente tabla, se diligencia relacionando el nimero “ID”

segun corresponda.

C]

Definicién

NIT

Cédula de ciudadania

Cédula de extranjeria

Pasaporte

Tarjeta de identidad

AW (N(=

Otros

3. El campo “Numero identificacion”,

corresponde al identificador del Fideicomitente, se diligencia con
un maximo 14 digitos, sin puntos ni comas.
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4. En la seccion “Nombres y apellidos o razon social del fideicomitente”, se diligencia conforme a los
siguientes pardmetros:

e Nombres o Razén social: Corresponde a (los) nombre(s) o razén social del fideicomitente,
con un maximo de 60 caracteres.

e Apellidos: Se diligencian los apellidos del fideicomitente con un maximo de 30 caracteres. Este
campo no es obligatorio para el tipo de documento de identificacién “NIT”.

5. Elcampo “Direccion de notificacion”, esta debe escribirse de forma encasillada, conforme a los campos
relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o bien puede ser reportada
en el campo “Direccion Especial”. Unicamente para las direcciones que no cuenten con una
nomenclatura clara, como en los casos de veredas, corregimientos, Kilémetros. Zonas rurales o areas
de invasidon, Por favor tener en cuenta la estandarizacién de la nomenclatura segun la siguiente
Instruccién. Este campo es obligatorio es importante emplear los cédigos y orientaciones informados a
continuacién:

e Datos de la via

- En el campo “Tipo”, diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Tipo Definicion
CR Carrera
CL Calle
cQ Circular
DG Diagonal
AV Avenida
v Transversal

- Enlacasilla “Numerol", digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si
aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enlacasilla “Orientaciénl”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del Cruce

- Enla casilla “Numero2", se digita el nimero de la via de intercepcién, con un rango de 1
a 3 digitos.

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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6.

- Enelcampo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcidn (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacién2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales

- Enla casilla “Placa", se digita el nimero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3
digitos.

- En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del
inmueble o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- Enelcampo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcidon “Direccidn Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificacidon que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural o zonas de invasion)

El campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, digite el cdédigo del municipio o distrito de
Colombia al cual corresponde la direccion de notificacion. Este campo es un registro numérico con un
maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del municipio o distrito, coincidan con los dos
digitos de la tabla de Departamentos (Verificar que el Municipio si corresponda al Departamento):

Clasificacion Municipios:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

El campo “Numero de teléfono”, digite el nimero telefénico del tercero. Campo numérico, sin punto
ni comas, debe contener 10 digitos, como minimo se debe diligenciar uno de los dos campos
presentados a continuacion:

o Fijo: Se digita el nimero de la linea fija, debe contener el indicativo de marcacién.

e Celular: digita el nUmero mévil, personal o empresarial

El campo “Correo Electrénico”, se diligencia con el correo personal o empresarial del tercero. Campo
alfanumérico con un maximo 80 caracteres. Este campo es opcional.

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacién en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.
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9. Elcampo “Tipo de participacion”, se hace referencia al tipo de identidad del fideicomitente que puede
ser publico o privado. Se diligencia digitando el nimero correspondiente, asi:

ID Tipo de participacion
1 Privada
2 Publica

10. El campo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia el nimero de matricula del predio, tipo alfanumérico,
con un maximo de catorce (14) caracteres.

Nota: Tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejard la informacién asociada al nimero de
oficina Longitud 3 caracteres alfanumérico (Por ejemplo: 001, 01N, 002, etc.) separando el cddigo de la
matricula inmobiliaria con un guion. La longitud total recomendada para este campo es de un maximo
14 caracteres distribuidos de la siguiente manera: 3 caracteres para la oficina, un guion y 10 caracteres
para el nimero de la matricula inmobiliaria.

11. El campo “Porcentaje de participacion”, Obligatorio. Campo tipo numérico de maximo 13 caracteres,
con 9 decimales separados por punto (para evitar conflicto con la separacidn por comas), el cual debe
permitir un valor minimo de 0.000000001 a un valor maximo de 100, correspondiente al porcentaje.
No permite caracter “%”, ya que la notificacidon debe ser exclusivamente numérica. Se debe realizar la
sumatoria de los porcentajes por cada id de fideicomiso registrado. Dicha sumatoria debe dar el 100.
En caso que el valor resultante sea inferior o superior, se genera advertencia, para que el usuario corrija
la informacion.

Ejemplo: En la estructura, se generaron los registros para el fideicomiso con id 1y el fideicomiso con id 2 asi:

Id Documento Porcentaje
Fideicomitente

1 | 22345603 50.000000004

1 73440454 25.55

1 | 54513035 24.449999996

2 | 900512300 25.00

2 | 30124241 25.00

2 | 542121 24.99

2 73440454 25.00

e Elfideicomiso 1, esta correcto, debido a que 50.000000004 + 25.55 + 24.449999996 = 100

e Elfideicomiso 2, debe generar advertencia, debido a que 25.00 + 25.00 + 24.99 + 25.00 = 99.99

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacién en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.
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1,2y3.

ID

Tipo de obligado

Obligado fiscal

Obligado solidario

1
2
3

Ninguno

2.3 Archivo “Tipo C - Informacién Beneficiario”

12. El campo “Tipo de obligado”, corresponde a los tipos de obligados definidos por el Distrito de Medellin,
con base en la tabla de datos relacionada a continuacion, registrando solo el “ID” segun la clasificacion

Cada campo se diligencia con las mismas caracteristicas descritas en la actividad 2.2 - Archivo B “Tipo
B—- Informacion Fideicomitente” -, teniendo en cuenta que la informacién corresponde al Beneficiario.

En caso de que el Fideicomitente no tenga beneficiarios se diligencian los mismos datos del
Fideicomitente como Beneficiario. Lo anterior se realiza para todos los registros que se deben reportar.

corresponda.

4. Nombre y apellidos o Razdn Social del 5. Direccién notificacion
1. Niémero 2. Tipo 3. Nimero Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adicional
fideicomiso | Documento | identificacion
Nombre o Razén Social apellidos Tipo | Nimero1 | Apendicel | Orientaciénl | Nimero2 | Apendice2 | Orientacién2 | Placa | Interior | Bloque | Direccién Especial
123456 1 901234567 |CONSTRUCTORA GENERAL| CL 21 C 12 D 19 101 10
123456 1 901234567 |CONSTRUCTORA GENERAL| CL 21 C 12 D 19 101 10
123456 2 1234567890 | MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA KM 27 EL TERMINAL|
123456 1 901234567 | CONSTRUCTORA GENERAL| cL 2 C 12 ] 19 101
123456 2 1234567890 | MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA KM 27 EL TERMINAL|
123456 3 345678901 | SANDRA GONZALES ARAUIO| TV 43 11 24
:';unicilgi‘:) hlon=es 9rc:|-::|m ‘::i?on 10. Matricula HL 12, Tipo de
ol L. telefono 8. Correo electronico pa pa tEET T | Porcentaje de - er'-'
(Homologacio e — del Inmaobialiaria rticipacién obligado
n DANE) fideicomitente S

05001 6043602536 1 001-5320181 100 1

05001 60436025360 1 001-5320203 50 1

05001 3016256883 2 001-5320203 50 2

05001 6043602536 1 01MN-4321340 30 1

05001 3016256883 2 01MN-4321340 205 2

05001 3145823697 |sandrita67/8@yahoo.com 2 01MN-4321340 49.5 2

np I ., , . . - . . -
1. El campo “Numero fideicomiso”, corresponde al nimero que identifica al fideicomiso. Debe coincidir

con el reportado en el Archivo Tipo A, se diligencia en formato numérico con un maximo de 8
caracteres, sin puntos ni comas.

El campo “Tipo Documento”, corresponde al tipo de documento de identificacién del Beneficiario, los
cuales pueden ser segun la siguiente tabla, se diligencia relacionando el numero “ID” segun

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacién en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.
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1D Definicién
NIT
Cédula de ciudadania

Cédula de extranjeria
Pasaporte

Tarjeta de identidad
Otros

auE(WN =

3. El campo “Numero identificacion”, corresponde al identificador del Fideicomitente, se diligencia con
un maximo 14 digitos, sin puntos ni comas.

4. Elcampo “Nombres y apellidos o razon social”, se diligencia conforme a los siguientes parametros:

o Nombres o Razén social: Corresponde a (los) nombre(s) o razén social del fideicomitente,
con un maximo de 60 caracteres.

e Apellidos: Se diligencian los apellidos del fideicomitente con un maximo de 30 caracteres. Este
campo no es obligatorio para el tipo de documento de identificacién “NIT”.

5. El campo “Direccion de notificacion”, esta puede escribirse de forma encasillada, conforme a los
campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o bien puede ser
reportada en el campo “Direccidn Especial”. Unicamente para las direcciones que no cuenten con una
nomenclatura clara, como en los casos de veredas, corregimientos, Kildmetros. Zonas rurales o areas
de invasion, es importante tener en cuenta la estandarizacién de la nomenclatura segln la siguiente
Instruccion. Este campo es obligatorio es importante emplear los cédigos y orientaciones informados a
continuacion:

e Datos de la via

- En el campo “Tipo”, diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Tipo Definicion
CR Carrera
CL Calle
ca Circular
DG Diagonal
AV Avenida
TV Transversal

- Enlacasilla “Numerol", digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enlacasilla “Orientaciénl”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del Cruce

- Enla casilla “Numero2", se digita el nimero de la via de intercepcidn, con un rango de 1
a 3 digitos.

- Enelcampo “Apéndice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcion (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacién2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales

- Enla casilla “Placa", se digita el nimero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3
digitos.

- En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacion interna del
inmueble o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- Enelcampo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcidén “Direccidn Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificacidon que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural o zonas de invasion)

6. El campo “Cédigo Municipio (Homologaciéon DANE)”, digite el cddigo del municipio o distrito de
Colombia al cual corresponde la direccion de notificacion. Este campo es un registro numérico con un
maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del municipio o distrito, coincidan con los dos
digitos de la tabla de Departamentos (Verificar que el Municipio si corresponda al Departamento):

Clasificacion Municipios:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

7. El campo “Numero de teléfono”, digite el nimero telefonico del tercero. Campo numérico, sin punto
ni comas, debe contener 10 digitos, como minimo se debe diligenciar uno de los dos campos
presentados a continuacion:

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
actualizacién de esta documentacién en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.
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10.

11.

e Fijo: Se digita el numero de la linea fija, debe contener el indicativo de marcacion.
e Celular: digita el nimero mévil, personal o empresarial

El campo “Correo Electrénico”, se diligencia con el correo personal o empresarial del tercero. Campo
alfanumérico con un maximo 80 caracteres. Este campo es opcional.

El campo “Tipo de participacién”, se hace referencia al tipo de identidad del fideicomitente que puede
ser publico o privada. Se diligencia digitando el nimero correspondiente, asi:

1D Tipo de participacién
1 Privada
2 Publica

El campo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia el nimero de matricula del predio, tipo alfanumérico,
con un maximo de catorce (14) caracteres.

Nota: Tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejara la informacién asociada al numero de
oficina Longitud 3 caracteres alfanumérico (por ejemplo: 001, 01N, 002, etc.) separando el codigo de
la matricula inmobiliaria con un guion. La longitud total recomendada para este campo es de un
maximo de 14 caracteres distribuidos de la siguiente manera. 3 caracteres para la oficina un guion y
10 caracteres para el nimero de la matricula inmobiliaria.

El campo “Porcentaje de participacion”, Obligatorio. Campo tipo numérico de maximo 13 caracteres,
con 9 decimales separados por punto (para evitar conflicto con la separacidn por comas), el cual debe
permitir un valor minimo de 0.000000001 a un valor maximo de 100, correspondiente al porcentaje.
No debe permitir cardcter %, debido a que a notificacién debe ser numérica. Se debe realizar la
sumatoria de los porcentajes por cada id de fideicomiso registrado. Dicha sumatoria debe dar el 100.
En caso que el valor resultante sea inferior o superior, se genera advertencia, para que el usuario corrija
la informacion.

Ejemplo: En la estructura, se generaron los registros para el fideicomiso con id 1y el fideicomiso con id 2 asi:

Id Documento Porcentaje
Fideicomitente

1 | 22345603 50.000000004

1 73440454 25.55

1 | 54513035 24.449999996

2 | 900512300 25.00

2 | 30124241 25.00

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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2 542121 24.99
2 73440454 25.00
e Elfideicomiso 1, estd correcto, debido a que 50.000000004 + 25.55 + 24.449999996 = 100
[ ]

El fideicomiso 2, debe generar advertencia, debido a que 25.00 + 25.00 + 24.99 + 25.00 = 99.99

12. El campo “Tipo de obligado”, corresponde a los tipos de obligado definido por el Distrito de Medellin,
con base en la tabla de datos relacionada a continuacion, registrando solo el “ID” segun la clasificacion

1,2y3.
D Tipo de obligado
1 Obligado fiscal
2 Obligado solidario
3 Ninguno
s ur: e n
2.3 Archivo “Tipo D - Cesion
- 3. Niimero de - - 7. Mimero de -
1. Calidad del 2-Tipode | mentode | 4. Nombre o Razén Social| - omeua 6-Tipode |\ imentode | 8. Nombre o Razin Social del | > ™™ % | g porna ge
decumento | . S inmabiliaria dacumento | . B . - Derecho sobre el s
Cedente identificacion del del cedente . . . .| identificacion del ‘cesionario N cesion
del cedente objeto de cesion |del cesionario| . . predio
cedente cesionaria
FIDEICOMITENTE 1 987451254 | FIDEL MORENO SAS 001-5320203 1 501234567| CONSTRUCTORA GENERAL 50 1/12/2024
FIDEICOMITENTE 1 887451254 |FIDEL MORENO SAS 001-5320203 1 1234567830 MILEIDY TATIANA LOPEZ 50 1/12/2024
1.

El campo “Calidad del Cedente”, corresponde al campo con el cual se pretende identificar si es
fideicomitente o beneficiario.

2. El campo “Tipo Documento del cedente”, corresponde al tipo de identidad o identificacion del
Cedente, el cual puede ser seleccionado de acuerdo con la siguiente tabla, y se debe diligenciar el
numero “ID” correspondiente.

[[»] Definicién
1 NIT
2 Cédula de ciudadania
3 Cédula de extranjeria
4 Pasaporte
5 Tarjeta de identidad
[ Otros

3.

El campo “Numero de documento del cedente”, se diligencia con un maximo de 14 digitos, sin puntos
ni comas. Para la opcién de NIT solo se permitiran 9 caracteres, sin digito de verificacion.

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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4. El campo “Nombres y apellidos o razén social del cedente”, se diligencia conforme a los siguientes
parametros:

o Nombres o Razoén social: Corresponde a (los) nombre(s) o razén social del Cedente, con un
maximo de 60 caracteres.

e Apellidos: Se diligencian los apellidos del Cedente con un maximo de 30 caracteres. Este campo
no es obligatorio para el tipo de documento de identificacion “NIT”.

5. Elcampo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia el nimero de matricula inmobiliaria objeto de cesion,
tipo alfanumérico, con un maximo de catorce (14) caracteres.

Nota: Tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejara la informacidn asociada al nimero de
oficina Longitud 3 alfanumérico (Los datos pueden ser 001, 01N, 002, etc.) separando con un guion el
codigo de la matricula inmobiliaria. La longitud total propuesta para este campo es de maximo 14
caracteres (3 caracteres para la oficina + guion + 10 caracteres del nimero de la matricula inmobiliaria).

Se debe tener en cuenta que este campo solo se podra diligenciar correctamente, si la matricula
inmobiliaria esta registrada previamente en la estructura “Fidecomiso” en el campo 7. Matricula
inmobiliaria

6. El campo “Tipo Documento del cesionario”, corresponde al tipo de identidad o identificacién del
Cedente, los cuales pueden ser segun la siguiente tabla, se diligencia relacionando el nimero “ID”
segun corresponda.

=] Definicién
NIT

Cédula de ciudadania
Cédula de extranjeria
Pasaporte

Tarjeta de identidad
Otros

MU RW(N =

7. Elcampo “Numero de documento del cesionario”, se diligencia con un maximo de 14 digitos, sin
puntos ni comas. Para la opcion de NIT solo se permitiran 9 caracteres, sin digito de verificacion.

8. Elcampo “Nombres y apellidos o razén social del cesionario”, se diligencia conforme a los siguientes
parametros:

o Nombres o Razén social: Corresponde a (los) nombre(s) o razén social del fideicomitente,
con un maximo de 60 caracteres.

IN-GEHA, Versién 03.
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e Apellidos: Se diligencian los apellidos del Cesionario con un maximo de 30 caracteres. Este
campo no es obligatorio para el tipo de documento de identificacién “NIT”.

9. Elcampo “Porcentaje de derecho sobre el predio”, se diligencia el porcentaje de derecho sobre el
predio, nUmero entero con dos decimales, sin el signo de (%). Campo obligatorio. Para este campo no

es necesario que la suma de 100%, pero no deber ser mayor al 100%.

10. El campo “Fecha de Cesion” se diligencia la fecha en la cual se transfirié el porcentaje de derecho
sobre el predio. Campo tipo fecha (DD/MM/AAAA).

Una vez diligenciada la informacion requerida en los cuatro archivos anteriormente descritos (Tipo A, Tipo B,
Tipo Cy Tipo D), se procede a cargar la informacién solicitada.

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Hace clic sobre la opcidén “Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado”, para reportar
informacién exdgena.

« Informacién de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial
Unificado.
Descarga aqui el instructivo de Fiducias Impuesto Predial
Descarga aqui la estructura Tipo 01-Informacion Fideicomiso
Descarga aqui la estructura Tipo 02-Informacion Fideicomitente
Descarga aqui la estructura Tipo 03-Informacion Beneficiario
Descarga aqui la estructura Tipo 04-Informacidn Cesién
Ver descripcion / Preguntas v respuestas

3.2 Antes de iniciar el cargue de la informacion exdgena de “Fiduciarias respecto al Impuesto Predial
Unificado” es importante que tenga en cuenta lo siguiente:

Recuerde que para poder iniciar el proceso debe estar registrado en el portal tributario, si no lo esta
registrese a través del botdn “Registrate”

IN-GEHA, Versién 03.
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IN-GEHA Instructivo de Usuario para la

Presentacion de la Informacion Exégena

Versién: 03 de las Sociedades Fiduciarias Respecto
al Impuesto Predial Unificado

Alcaldia de Medellin

0 de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Ingresa tus datos para iniciar sesion

. Usuario 1

Contrasefna J

E> Registrate

&Olvido su contraseia?

3.3 Diligencie su usuario y contrasefia para iniciar el cargue de informacién

Carn d% InFormach

Exspena -

Flducins Inpussto Predial ne

Ingresa tus datos para iniciar sesién

a la Aleatdia de Medellin

@'covco

Farticipa  Transpasencia  Servicios a la Cudadania  Sala de prensa  PQRSD

IN-GEHA, Versién 03.

3.4 En la plataforma WEB, dirijase a la pestafia “Informacion Fideicomiso” y haga clic en el botén
“Seleccionar archivo”.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la

actualizacién de esta documentacién en el sitio ISOLUCION Alcaldia de Medellin.

20



Cédigo: IN-GEHA ] .
ocieo IN-GEHA Instructivo de Usuario para la

Presentacion de la Informacion Exégena

Version: 03 de las Sociedades Fiduciarias Respecto Alcaldia de Medellin
. e Ciencia, Tecnologia e Innovacion
al Impuesto Predial Unificado

3.5 Se selecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

I Opciones de Ace @ Jorge Orozco f:;:;;g::::s -

PEELERIEE Participa  Transparencia  Servicios a la Giudadania  Sala de prensa  PQRSD  Tramites y Servicios

Clnela Tcnaiogia s mnovacion

a Fiducias Impuesto Predial

Descargar certificado Gltima carga
Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo  Ningan archivo seleccionado @ Abir X

Informacién Fideicomitente £ < Inst_Fiduciarias IPU_Ar12 > Vig 2024 v © | Buscorenvig2o4 »

Seleccionar archivo  Ningin archivo seleccionado S =- o e
B L. Nombre - Fecha de modificacién  Tipo
Informacion Beneficiario Y Inicie
A i |n Estruct_Exogena Fiducias IPU Tipo 1- Fideicomiso_20241030 | Hoja de calculo
Seleccionar archivo  Ningdn archivo seleccionado | Galeria

Hoja de calculo

Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2- Fideicomitente_20241030

5 @ OneDrive
Hoja de calculo

Informacién Cesién Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3- Beneficiario_20241030

Seleccionar archivo  Ningin archivo seleccionado

Estruct Exouena Fiducias IPU Tioo 4 -Cesion 20241030 Hoia de calculo

Nombre: ~ | Hoja de célculo de Microsoft & -

C Limpiar bl ENVIAR ) Cancelar

3.6 Se continua con el cargue de la informacién con la pestaiia 2 “Informacion Fideicomitente”, la
pestafia 3 “Informacion Beneficiario” y |la pestafia 4 “Cesion” respectivamente, siguiendo los
pasos 3.4y 3.5.

3.7 Se confirman las Cuatro pestafias con el archivo cargado para cada una.

Exégena Fiducias Impuesto Predial

Descargar certificado Gltima carga

Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 1- Fideicomiso_20241030.xsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2- Fideicomitente_20241030.xlsx|

Tnformacion Beneficiario |

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3- Beneficiaric_20241030.xlsx

Informacion Cesién |

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias_IPU_Tipo 4 -Cesion_20241030.xlsx

{ LIMPIAR ) ENVIAR

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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IN-GEHA Instructivo de Usuario para la
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de las Sociedades Fiduciarias Respecto
al Impuesto Predial Unificado

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

“ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

B'Gov.co

Impuesto Predia
Informacion Fideicomiso
Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 1-

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archiva  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2-

Informacion Beneficiario

Seleccionar archiva  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3-

Infarmacion Cesién

Seleccionar archiva  Estruct_Exogena_Fiducias_IPU_Tipo 4 -

C umpiAR Enia

S —

Fideicomiso_20241030.xisx

Fideicomitente_20241030.xlsx

Beneficiario_20241030.xlsx

Cesion_20241030.xlsx

@ Jorge Orozco

Participa  Transparancia  Servicios a la Ciudadania  Sala de pransa  PQRSD

Descargar certificado ultima carga

El sistema realizara la validacion de la informacion.

3.8 Cuando se encuentren las cuatro pestafias con un documento seleccionado haga clic en el botén

Validacion con errores: En la validacidn se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en

la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrara el listado de errores encontrados en el
archivo “Informacion Fideicomiso”.

IN-GEHA, Versién 03.
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Version: 03

ldia de Medellin

r Opciones de Accesibilidad @ Jorge Orozco nimetereia of

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa  PQRSD i

Descargar dltima carga
Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 1- Fideicomiso_20241030.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2- Fideicomitente_20241030.xlsx

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3- Beneficiario_20241030.xlsx

Informacién Cesién

Seleccionar archive  Estruct_Exogena_Fiducias_IPU_Tipo 4 -Cesion_20241030.xlsx

LIMPIAR

Se detectaron inconsistencias en la informacian
*E***%* Informacion Fideicomiso *****#xxs

AS: La vigencia es incorrecta
A6: La vigencia es incorrecta

| x6: La fecha final on debe ser menor a 20-01-2025|

T e—

e o e e e e o e e e B

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “A4” -
“X4” - “A5” - “A6” - “X6”, vaya hasta estas ubicaciones, corrija el dato alli consignado y guarde los
cambios sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.4.

Al cargar la informacion se valida el primer archivo, si éste no pasa las validaciones, no se valida el
siguiente y asi sucesivamente hasta el ultimo.

Asi mismo, al momento de evaluar la informacidn, la aplicacion suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas). Esto sucede en las cuatro hojas.

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacién anteriormente y de clic en el botéon “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.4.

IN-GEHA, Versién 03.
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Version: 03

de las Sociedades Fiduciarias Respecto
al Impuesto Predial Unificado

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

@'Gov.co

Ir Opciones de Acce:

Icaldia de Medellin

it Tcnatogis  nnovacion

Participa  Transparencia

gena Fiducias Impuesto Predial
Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 1- Fideicomiso_20241030.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2- Fideicomitente_20241030.xlsx

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3- Beneficiario_20241030.xlsx

Informacion Cesién

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias_IPU_Tipo 4 -Cesion_20241030.xlsx

[ LIMPIAR }

Se detectaron inconsistencias en la informacion

ENVIAR

Fxxxxx Informacion Fideicomiso #*###xxax

& L= fecha finalizacidn debe ser menor  20-01-2025

AS: La vigencia es incorrecta

AB: La vigencia es incorrecta
[6: La fecha fi

T —

5n debe ser menor a 20-01-"

Sy wp—

Servicios a la Ciudadania

@ Jorge Orozeo

Salade prensa  PQRSD  Tramites y Servicios

Descargar certificado Ultima carga

Copiar

Continle los pasos enumerados hasta lograr un resultado
“Informacion Fideicomitente”.

exitoso y continte el cargue para

IN-GEHA, Versién 03.
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B'covCco 3 opcionas de Accesibdidad

- - Participa  Trarsparencia  Sarvicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PORSD

In'puw.tn Predial
Descargar certificado ultima canga
nformacion Fideicomiso

Saleccionar archive  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipe 1- Fidaicomisa_T024303004lsx

macion Fideicomitente

Estruct_Exoy

riformaciin Beneficlario

Selectionar archiva  Estruct_[zogena_Fiduciss IPU Tipe 3- Beneficiaria_3

nformacién Ceskén

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias_PU_Tipo 4 - Ceslon_20243030.xl5x

LIMPRAR ) ERVIAR

Sa detectarcn inconslstencias 6 1 inter mackin

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargo la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.4. Continle los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso y
continde con el cargue para “Informacion Beneficiario”.

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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Alcaldia de Medellin

0 de
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PRtiCipa

TrarSpanncia  Servicios & ls Ciudadenia  Sala de prenss

Saleccionar archive  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipe 2- Fideicomiterte 30,

nformacidn Beneflelario
Seleccionar archiva  Extruct_Exogena_Fiducias (PU Tipe 3- Bengf
nfor

4n Ceslén
Seleccionar archiva  Estruct_Exogena_Fiduclas_iPU_Tipo 4 -Ceslon_2024%030.x sx
LIMPIAR

%4 detectiren inconslibenciin &5 L Il macisn

PGRSD
Impuesto Predial
Descargar certificado Oitima cangs
formacion Fideicomiso
Seleccionar archive  Estruct_Exogena_Fiducias IFU Tipe 1- Fideicomiso_20343030.xlsx
n Fideicomitente

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargo la
informacidn anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los

pasos desde el numeral 3.4. Continle los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso y
continude con el cargue para “Informacion Cesion”.

IN-GEHA, Versién 03.
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I Opciones de Accesibilidad @ Jorge Orozco o Al ,{;’;;‘;g::;ﬂ;‘i‘i; v

Alcaldia de Medellin

Participa Transparencia  Servicios a la Ciudadania Sala de prensa  PQRSD  Tramites
[ S —

y Servicios

macién Exégena Fiducias Impuesto Predial
Descargar certificado Ultima carga
Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 1- Fideicomiso_20241030.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 2- Fideicomitente_20241030.xlsx

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias IPU Tipo 3- Beneficiario_20241030.xlsx

Informacion Cesién

Seleccionar archivo  Estruct_Exogena_Fiducias_IPU_Tipo 4 -Cesion_20241030.xlsx

C LIMPIAR ) ENVIAR

se i i ias en la informacion

J4: La fecha de cesién debe ser menor a la fecha 31/12/2023 Copiar  *
J5: La fecha de cesion debe ser menor a la fecha 31/12/2023

B6: Debe ser un nimero entero entre 1y 6

E6: La matricula inmobiliaria ne esta asociada en el archivo fideicomiso.

16: El porcentaje debe ser menor o igual a 100

J6: La fecha de cesion debe ser menor a la fecha 31/12/2023

No existen datos, verifique que el archivo contenga la informacién solicitada

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargo la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.4. Continte los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso.

Validacién exitosa: Si la validacion es exitosa, quiere decir que no se evidencian errores en los datos

reportados y se observara en la parte inferior de la ventana un mensaje indicando que “El proceso ha
finalizado correctamente”.

IN-GEHA, Versién 03.
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T Opciones de Accesibilidad

@ Jorge Orozco

Alcaldia de Medellin
etarias y Dependencias v

Alcaldia de Medellin

Crmncia,Tacnatogia s inevacion

Seleccionar archivo  Nis

Seleccionar archivo  Nis

Seleccionar archivo  Nis

Informacion Cesién

Seleccionar archivo  Nis

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa  PQRSD

as Impuesto Predial

Descargar certificado Gltima carga
Informacion Fideicomiso

ngin archivo seleccionado

Informacion Fideicomitente

ngin archivo seleccionado

Informacion Beneficiario

ngin archivo seleccionado

ngin archivo seleccionado

LIMPIAR

C

ENVIAR

D

| El proceso ha finalizado correctamente |

Tramites y Servicios

Cuando el proceso finaliza correctamente este abre una pestafia adicional en el navegador con una encuesta
la cual invitamos a diligenciar, tenga en cuenta que la pestafia en la que venia trabajando quedara a la
izquierda de esta en cuesta de modo tal que usted pueda acceder y descargar su certificado de presentacion.

IN-GEHA, Versién 03.
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-
Encuesta satisfaccién Servicios Ciudadanos

Descarga de certificado: Luego de realizarse la validacién exitosa, se revelard un mensaje en la parte superior
derecha de la pantalla indicando “Descargar certificado ultima carga” y al hacer clic sobre este enlace,
automdaticamente se descarga el certificado o acuse de presentacion de la informacién exégena en un archivo
PFD, el cual se puede observar en la ventana de descargas del explorador. Este certificado permanecera
disponible para descargar en cualquier momento luego de la presentacion de la informacién exdgena.

En el certificado se relacionan los siguientes datos:

® Razdn social o nombre(s) y apellido(s) del agente retenedor quien reporta la informacion.
¢ NIT del agente retenedor quien reporta la informacién.

* Fecha y hora de la presentacidn de la informacién.

e NUumero de registros reportados en el archivo.

* Periodo gravable de la exdgena presentada.

¢ Numero del consecutivo asociado al recibido de la informacién.

A modo de ejemplo se presenta el siguiente certificado:

IN-GEHA, Versién 03.

La impresidn o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la
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Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

CERTIFICADO DE PRESENTACION DE INFORMACION EXOGENA DE
OBLIGADOS VIGENCIA 2023

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia en Innovacion de Medellin, certifica que . XXX quien
se identifica con ID nimero XXCCOXCKT, presentd virtualmente Ia informacion exégena, el dia 29-11-2024
08:39:42, con respecto a Informacion de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial
Unificado, en la cual se encuentran relacionados 3 registros correspendientes a la vigencia 2023

Se genera el consecutivo No. 4 asociado al recibo de la informacion remitida.

Subsecretaria de ingresos
Secretaria de Hacienda Distrital

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacién es de 30

Tiempo promedio: . )
minutos aproximadamente.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.
e Adobe Reader version actualizada.
e Acceso a Internet.
e Office 2007 o versiones superiores

Normas asociadas:

Recuerde que:

e Las Sociedades Fiduciarias con operaciones que no generen ingresos en el territorio municipal, deberdn
enviar una certificacion de Revisor Fiscal de la Fiduciaria, informando que no tienen obligacién de
reportarla, al correo electrénico: inteligencia.fiscal@medellin.gov.co

e La informacidn se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin

Tramites y servicios relacionados:

e N/A

IN-GEHA, Versién 03.
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Elaboro

Reviso
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Nombre responsable de la Unidad
de Inteligencia Fiscal: Harold
Moreno Vasquez

Fecha: 12/12/2024

Nombre:
Cargo:

Nombre:

Cargo:
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