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Descripcidn (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la informacidon exdgena de ingresos obtenidos fuera del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Dirigido a:

Los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio que durante el afo gravable
2025 hayan obtenido ingresos brutos totales iguales o superiores a 10.000 UVT en el
territorio nacional, deberan suministrar la siguiente informacidn relacionada con los
ingresos obtenidos fuera de Medellin durante el mismo afio gravable 2025 (aplica para
quienes tienen la obligacidn de presentar la declaracién en Medellin).

Pasos a seguir:

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — INGRESOS OBTENIDOS FUERA DEL DISTRITO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll y busque la seccién

“Impuestos Medellin”, y alli la opcién de Portal Tributario.

=@ &
Portal Tributario Boton paga facil Ingresos no tributarios
Accede de forma facil, rapida y Realiza el pago de tus impuestos no Conoce informacién detallada sobre
segura a servicios tributarios como la| vencidos, selecciona y paga facil la gestidn y pago de ingresos no
consulta y pago de impuestos, tributarios.
actualizacion de datos, entre otros.
o= oo
Al recibir un QR o enlace para pago de tus impuestos verifica siempre estar dentro de la URL oficial de la Alcaldia de Medellin https://www.medellin.gov.co

Baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll y de clic sobre el boton “Informacién exégena”.
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Portal Tributario - Secretaria de Hacienda

La Secretaria de Hacienda de Medellin pone a disposicion de los contribuyentes el Portal Tributario, un micrositio disefiado
para ofrecer toda la informacién sobre tramites y servicios relacionados con los impuestos del Distrito. A través de este
portal, los ciudadanos pueden acceder de forma facil, rapida y segura a servicios como la consulta y el pago de impuestos, la
actualizacion de datos, la descarga de certificados y la presentacion de declaraciones, entre otros.

Zona ICA
™
( Impuesto de Industria y Comercio y Complementarios )
.
Zona Predial
P

Impuesto Predial Unificada

Otros Impuestos

Validacién de Certificados Hacienda At
Impuestos Varios

/)

En la seccidn “Normatividad de la Informacion Exdgena de la Alcaldia de Medellin
desplazamiento vertical o scroll

, baje con la barra de

Normatividad de la informacién exégena de la Alcaldia de Medellin

La informacién exdgena es una herramienta de gran importancia para la administracion tributaria, debido a que le permite
realizar labores de fiscalizacion y control a través de cruces de informacion, de los cuales se pueden identificar
contribuyentes que no han cumplido de forma oportuna y correcta con el pago de sus impuestos.

CONOCE LA RESOLUCION 2025021730369 DE 2025 QUE MODIFICA LA RESOLUCION 202450090045 DEL 20 DE NOVIEMBRE DE 2024

CCONOCE LA RESOLUCION 202450090045 DEL 20 DE NOVIEMBRE DE 2024

PREGUNTAS Y RESPUESTAS

9 Conoce qué es la informacion exégena - Alc... D 9 Capacitacion sobre informacion ... (Y ~»
GRACIAS AL PAGO Copiar vin. Vermasta.. Compartir
DE TUS IMPUESTOS,J’«’*
MEDELLIN CAPACITACION
AVANZA INFORMACION EXOGENA
> GADOS VIGENCIA 2024

34 < SECRETARIA DE HACIENDA
e i # SUBSECRETARIA DE INGRESOS
4 | -
Mirar en (3 VouTube RMACIéN EXOGENA Mirar en @ Youlube

A

Baje con la barra de desplazamiento vertical o scroll hasta la seccion “Normatividad de la Exégena”
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A continuacion, encontrara los manuales e instructivos segun el tema. Al ingresar a cada enlace podra cargar su informacion
exogena:

Desplace el mouse hacia la parte inferior de la pantalla hasta la seccién “ingresos obtenidos fuera del
Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin”, debe hacer clic en la opcidn “estructura”, para
descargar la plantilla de Excel, al igual que el “instructivo” que es la base para el diligenciamiento de la

informacion.

+ Informacion de ingresos obtenidos fuera del Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin
Descarga aqui las estructuras e instructivo
Ver descripcion / Preguntas y respuestas

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Indique la informacidén correspondiente a los ingresos obtenidos por fuera del Distrito de acuerdo con lo
descrito en el articulo 4 de la Resolucidn. Se diligencia un solo registro por cada Municipio donde se recibié
los ingresos. En el archivo de Excel dispuesto en el portal, encontrara cuatro (4) campos distribuidos en la
hoja “ingresos fuera del Distrito”. A continuacidn, se presenta un ejemplo de diligenciamiento de la
informacioén:

- . 2. Ingresos Brutos por 3. Codigo Municipio 4. Codigo ClIV de
. Vigencia
. Municipio (Homologacion DAME) | Actividad Principal
2024 10909543000 0 05308 3821
2024 11839561000 25473 3821
2024 30000000 05615 i 0722

Consideraciones Importantes: Por favor tener en cuenta que para evitar que su archivo presente
informacién duplicada y el portal no permita su registro, compartimos con usted los campos llave para
gue los tenga en cuenta y verifique antes de subir la informacién.

Para la informacidon exdgena de “ingresos obtenidos fuera del Distrito de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Medellin” los campos en mencién son:

“vigencia; numero_documento; ingreso_bruto”
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1. El campo “Vigencia”, se digita el afio relacionado con la informacidn exégena que se va a presentar.
vigencia se reporta 2025, tipo numérico entero maximo de cuatro digitos sin separaciones, puntos o
comas. Este campo es obligatorio. Entre tanto, para el reporte de informacién que corresponda a
vigencias anteriores debe usar la estructura actualmente dispuesta en el Portal y elaborar un archivo
nuevo por cada vigencia y no combinar vigencias en la misma estructura.

2. El campo “Valor total del Ingresos por Municipio fuera de Medellin”, se diligencia el valor total de
Ingresos correspondiente a un registro por cada Municipio. (por favor no incluir Medellin). Campo
numérico, positivos enteros sin separaciones como puntos o comas, no utilizar signo pesos (S) y reportar
los valores sin decimales.

3. El campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, digite el cédigo del Municipio o Distrito de
Colombia donde se obtuvo el ingreso o se realizd la actividad econdmica. Este campo es un registro
tipo texto con maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del Municipio o Distrito,
coincidan con los dos digitos de la tabla de Departamentos. (Verificar que el Municipio si corresponda
al Departamento):

Cdédigo Municipios:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

4. El campo “Cédigo ClIIU de Actividad Principal”, Corresponde al cddigo de la actividad econdmica
principal declarada en cada Municipio. Debe validarse conforme al listado CIIU Acuerdo Municipal 093
de 2023. Minimo 4 maximo 5 caracteres. Por favor validar que la actividad que se registre este gravada,
sirequiere ingresar una actividad econdmica con un 0 adelante por favor anteceda el caracter apostrofe
o comilla simple “‘ “Ejemplo:

Cadigo ClIU: 0510 se debe ingresar ‘0510 para que la validacién sea exitosa
3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Se hace clic sobre la opcidn “Informacion de ingresos obtenidos fuera del Distrito de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin”, para reportar informacidn exégena.

« Informacion de ingresos obtenidos fuera del Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
Descarga aqui las estructuras e instructivo
Ver descripcidn / Preguntas y respuestas
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Recuerde que para poder iniciar el proceso debe estar registrado en el portal tributario, si no lo estd
registrese a través del botdn “Registrate”

3.2 Se diligencia su usuario y contrasefia para iniciar el cargue de informacion.

Alcaidia de Medellin Participa Transparencia Servicios a la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD

Ingresa tus datos para iniciar sesion

. Usuario }
. Contrasena ‘

C> Registrate :Olvidé su contrasefia?

BT — cia saside | Registr o Mosldia da Madeln

Ingresa tus datos para iniciar sesion

Registrate

3.3 En la plataforma WEB, dirijase a la pestafia “Informacion” y haga clic en el botén “Seleccionar
archivo”.

Ingresos Obtenidos Fuera del Distrito de Medellin

Informacion

Seleccionar archive  Winguno archivo selec

LIMPI&AR | EMVIAR
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3.4 Se selecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

Informacion
Seleccionar archivo Minguno archivo selec.
& Anrir =
| L T « dPruebas » Ingresos obtenidos fuera del Distrito (Ast.4) -
Owganizar Mueva carpeta - | [ 7]
# Acceso ripido
< B Estructura_Ingre_ fuera_Distrito art D415
3| Docurmentos
4 Descar gas
= Imagenes
2021
Mombre: - Hoja de cilculo de Microzoft E2

3.5 Se confirma la pestaia con el archivo cargado.

Informacion

Selec

cionar archivo Estructura_Ingre_ fuera_Distrito art DI.4.xlsx

LIMPIAR

3.6 Haga clic en el botén “ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

Informacion

Seleccionar archivo Estructura_ingre_ fuera_Distrito art DL4.xlsx

,
LIMPIAR |

El sistema realizara la validacion de la informacion.
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Validacidon con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrara el listado de errores encontrados en
el archivo “Ingresos obtenidos fuera del Distrito” .

nformacion

LEAPLAR

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “A5”, “B6”
— “C6” — “H6"” etc. Vaya hasta estas ubicaciones respectivas, corrija el dato alli consignado y guarde los
cambios sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.

Al cargar la informacidn se valida el archivo.

Asi mismo, al momento de evaluar la informacidn, la aplicacidn suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas).

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargd la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el codigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3.

Informacion
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Validacidn exitosa: Si la validacion es exitosa, quiere decir que no se evidencian errores en los datos
reportados y se observard en la parte inferior de la ventana un mensaje indicando que “El proceso ha
finalizado correctamente”.

T B Binquadmrre ) WS g £ Otk

nformacion

Seleccionar archive  Sin archivos seleccionados

Acércate a la Alcaldia de Medellin
Adcaldia de Medellin

Alealdia de Medellin
¥ o

oficinas de Servicios Tributarios La Alpujarra:
= @ ® om a9 W -8

Cuando el proceso finaliza correctamente este abre una pestafia adicional en el navegador con una encuesta
la cual invitamos a diligenciar, tenga en cuenta que la pestafia en la que venia trabajando quedara a la
izquierda de esta en cuesta de modo tal que usted pueda acceder y descargar su certificado de presentacion.

Alcaldia de Medellin

— Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Encuesta satisfaccion Servicios Ciuaadanos

\

Descarga de certificado: Luego de realizarse la validacion exitosa, se revelard un mensaje en la parte superior
derecha de la pantalla indicando “Descargar certificado ultima carga” y al hacer clic sobre este enlace,
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automadticamente se descarga el certificado o acuse de presentacion de la informacidn exdgena en un archivo
PFD, el cual se puede observar en la ventana de descargas del explorador. Este certificado permanecerd
disponible para descargar en cualquier momento luego de la presentacién de la informacién exégena.

En el certificado se relacionan los siguientes datos:

* Razén social o nombre(s) y apellido(s) de quien reporta la informacidn.
¢ NIT de quien reporta la informacién.

¢ Fecha y hora de la presentacién de la informacion.

¢ NUmero de registros reportados en el archivo.

¢ Periodo gravable de la exdgena presentada.

¢ Numero del consecutivo asociado al recibido de la informacidn.

A modo de ejemplo se presenta el siguiente certificado:

Alcaldia de Medellin

—————— Distiito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

CERTIFICADO DE PRESENTACION DE INFORMACION EXOGENA DE
OBLIGADOS VIGENCIA 2023

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia en Innovacion de Medellin, certifica que 3OO0
quien se identifica con ID nimero XXXXXXXX present6 virtualmente la informacién exégena, el dia 15-05-
2024 11:19:10, con respecto a Informacién de ingresos cbtenidos fuera del Distrito de Ciencia,
Tecnologia e Innovaciéon de Medellin, en la cual se encuentran relacionados 7 registros
correspondientes a la vigencia 2023

Se genera el consecutivo No. 11 asociado al recibo de la informacién remitida

Subsecretaria de ingresos
Secretaria de Hacienda Distrital

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacién es de 30 minutos

Tiempo promedio: .
pop aproximadamente.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.

e Adobe Reader versién actualizada.

e Acceso a Internet.

e  Office 2007 o versiones superiores

Costos y pagos:
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e N/A

Normas asociadas:

De conformidad con la Resolucion 202550093499 del 13 de noviembre del 2025, la entrega de la informacidn
exdgena deberd realizarse con fechas mdximas entre los dias 3 de agosto y 18 de agosto de 2026 de acuerdo
con el ultimo digito del nit.

Recuerde que:

La informacion se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Tramites y servicios relacionados:

e N/A
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