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Registro de usuario

El registro de usuario como participante le permitira realizar la inscripciéon y
subsanacién de propuestas a la Convocatoria de Estimulos para el Arte y la
Cultura. El registro de una nueva cuenta de usuario se logra siguiendo los
siguientes pasos:

1. Ingrese al sitio web medellin.gov.co/estimulos, de click en inscribirse.
Se mostrara la siguiente pagina web:

Usuarios registrados Usuarios nuevos convocatorias
Ingrese sus datos de usuario y contrasefia para ingresar en la aplicacion de inscripcion de Solicite su usuario para participar en las ias del Prog| C
enlinea del Programa C ia Esti Artey Cultura Estimulos Arte y Cultura.

Usuario (email)

Contrasefia AYUda
Fa 1 Manual de usuario que describe el paso a paso para registrar un usuario en el Sistema de
No soy un robot Convocatorias e inscribir una propuesta al Programa Convocatoria Estimulos Arte y Cultura.
reCAPTCHA
124 - Comsicione
Instructivo para inscribir una prop en el Programa Ci ia Estimulos Arte y Cultura,

Iniciar Sesion
Preguntas frecuentes (FAQ) sobre el registro en linea de p al Prog C

Estimulos Arte y Cultura.

¢Olvidé su contrasefia?

Valide su cédigo de verificacion

2. En la parte superior derecha de esta pagina aparecera la seccion
“Usuarios nuevos convocatorias”, de click sobre el texto informativo
“Solicite su usuario para participar en la Convocatoria de Estimulos
para el Arte y la Cultura”. La aplicacion lo llevard a la pagina de
registro de usuario.
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Usuarios nuevos convocatorias Pasos para registrar y activar una cuenta

Solicite su usuario para participar en las ias del Prog: [

; w f § % %
Estimulos Arte y Cultura. Diligencie los datos del formulario de registro: correo electrénico y contrasefia. El correo

electrénico serd su nombre de usuario para acceder a la aplicacion.

% A * Una vez diligencie el formulario de registro se enviara un mensaje al correo electrénico
Correo electrénico.

indicado. Por favor revise también la carpeta de SPAM si no encuentra el mensaje en el buzén
de entrada.

g g
Ingrese nuevamente su correo electrénico. * Abra el correo e ingrese al link de verificacion de cuenta enviado, si el link no funciona

entonces copie y pegue la URL en un nuevo tab o ventana del navegador.

Contrasefia * * Sila verificacién es exitosa entonces puede ingresar a la aplicacion para presentar sus
al Prog Convocatoria Estil Arte y Cultura
Ingrese nuevamente la contrasefia * * Si tiene algun problema en la inscripcion del usuario, por favor escriba un correo a:
sistema. i lin.gov i elinconveniente

No soy un robot

Estoy de acuerdo con los

= Srerene

3. En esta pagina diligencie la informacion de correo electrénico vy
contrasefia, tenga en cuenta que el correo electréonico debe ser una
direccién valida y que la contrasefia digitada debe tener minimo ocho
caracteres con al menos una letra y un niumero. Ejemplo de contrasefias
validas: xyulonax, 283iupsz, i9101Pol15ab.

4, Chequee la validacidon de seguridad “No soy un robot” la cual garantiza al
sistema que es un humano el que interactla con la aplicacién. Al dar click
en esta casilla de validacion se puede mostrar una pregunta vy a
continuacién unas imagenes dentro de unos cuadros que corresponden
alarespuesta ala pregunta. Tendrd que responder acertadamente lo que
se pregunta para poder registrar su usuario.

00000

www.medellin.gov.co

Alcaldia de Medellin ‘



“" ”

5. De click en , Si estd de acuerdo chequee el
campo “Estoy de acuerdo con los términos y condiciones”. Una vez
completado el formulario se habilitara el botdn de “Crear cuenta”, de
click en este para registrar su usuario.

Nota:

e |ea detenidamente los términos y condiciones de uso del sitio web para
inscripcidn en linea del sistema de convocatorias.

e Para poder registrarse debe estar de acuerdo con los términos vy
condiciones de uso del sitio web.

e El campo “Ingrese nuevamente su correo electronico” se utiliza para
garantizar que haya escrito correctamente el correo electrénico del
campo anterior.

e El campo “Ingrese nuevamente la contrasefia” se utiliza para garantizar
que la contrasefia seleccionada anteriormente sea recordada por usted.

e Recuerde que el correo electrénico utilizado debe ser veridico y utilizado
exclusivamente por usted en calidad de persona natural, o de
representante en el caso de persona juridica y/o agrupacion. El correo
electronico sera su nombre de usuario para acceder al sistema.

e No se podra utilizar mas de dos veces el mismo correo electréonico para
registrarse.

6. Alcrear la cuenta de usuario, la aplicacion enviara una notificacion sobre
la creacién del usuario y el siguiente paso para activar la cuenta.
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Nota:

e La notificacion de creacion de usuario serd enviada al correo electrdnico
registrado en la pagina de registro de usuario.

e Sielcorreonoaparece en la bandeja de entrada por favor revise la carpeta
de spam de su cliente de correo electronico.

7. El correo enviado a su cuenta serd similar al siguiente:

Verificion correo electronico -]
convocatorias.cultura@gmail.com mié, 5jun. 7:06 (hace 1 dia) Y¥ &
parami v

Bienvenido al sistema de inscripcion en linea del Programa Convocatoria de Estimulos para el Arte y la Cultura.

Su nombre de usuario para ingresar al sistema es el correo electronico quinteromontoya.david@gmail.com. Para iniciar la inscripcion de propuestas, debe
verificar esta direccion de correo electronico, ingresando al siguiente enlace:

Verificacion de cuenta (https://127.0.0.1:8080/estimulos/estimulos/verificacion-usuario-concursante.xhtml)

Cadigo de verificacion:cd458eb1173a2cefcc646819954227¢ce81291524d6db8e743065327b1568f5a0

Gracias.

Para confirmar que usted tiene acceso al correo electrénico utilizado como
nombre de usuario de click en el enlace enviado, si no es posible dar click sobre
el enlace entonces copie y pegue toda la direccion web en el navegador.

Si el enlace se verifica exitosamente entonces se mostrara el siguiente mensaje
en la aplicacion.
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Usuario registrado.

#& Ir alapagina de inicio

Unavez validado el registro de usuario puede ingresar con su correo electronico
y la contrasefia registrados en la aplicacién.

Nota:

e Siel enlace de verificacion no funciona de click en “Valide su codigo de
verificacion” ubicada en la pagina inicial de la aplicacion:
medellin.gov.co/estimulos Deberd ingresar el correo electrénico y el
codigo de verificacién enviado.

Verificacion de registro de usuario

usuarlo@medellin.gov.co

3a8615176736f15c60322d3e11b1b078b8bcc26be8b89a73003e€95285b6 02

2 Ir a pagina de login
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Usuarios registrados

8. Una vez realizada la validacion del correo electréonico ingrese con su
usuario y contrasefia a la aplicacion y valide: “No soy un robot”

Ingrese sus datos de usuario y contrasefia para ingresar en la aplicacion de inscripcion de

propuestas en linea del Programa Convocatoria Estimulos Arte y Cultura

usuario@medellin.gov.co

™

1eCAPTCHA

Privacidad - Condiclones

\/ No soy un robot

Iniciar Sesién

¢Olvido su contrasena?

Valide su codigo de verificacion

9. Al ingresar por primera vez al sistema debera seleccionar el tipo de
participante con el cual inscribird todas sus propuestas, si usted es un
participante individual entonces seleccione persona natural, si usted
representa a una persona juridica y/o agrupacién entonces seleccione

persona juridica o agrupacion segun corresponda.

Alcaldia de Medellin
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Informacién del participante

Seleccién del tipo de participante

Informacién importante

Seleccione el tipo de participante que va a utilizar para inscribir las propuestas, tenga en cuenta queno podra ser cambiado una vez aimacenada lainformacion. Si desea presentar propuestas como una personaindividual seleccione Persona Natural. Si desea presentar las propuestas a nombre de una empresa
/0 Grupo Conformad i p segin

e eaina\ Rz no estén registrados.

Grupo Conformado Persona Juridica Persona Natural

10. Segun el tipo de participante se mostrara un formulario para
diligenciar datos como: nombre, identificacion, domicilio, informacion de
contacto, entre otros. Al diligenciar la informacidn debe dar click

en el botdn guardar ubicado al final del formulario.

Nota:

e Sies persona natural se solicitaran los datos personales del participante
individual.

e Si es persona juridica o agrupacion se solicitard la informacion de la
organizacion que representa mas los datos personales del representante.

e Una vez guardado el tipo de participante no se podra cambiar, por tal
razon si necesita inscribir propuesta con otro tipo de participante debera
crear un nuevo usuario con la informacion especifica del nuevo tipo de
participante.

e La informacién del participante se puede actualizar al registrar alguna
propuesta.

e Los campos marcados con asterisco * son obligatorios.
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Recordar Contrasena

La opcidn de recordar contrasefia creard una nueva contrasefia que sera
enviada a su correo electréonico, unicamente debera diligenciar la informacion

del correo electrénico con el cual se inscribio.

Digite el Correo Electronico *

@ Enviar « Regresar

00000

www.medellin.gov.co

Alcaldia de Medellin ‘



Cambiar contrasena

Al ingresar al sistema debe acceder al menu opciones cambiar contrasefia, en
esta pagina debe ingresar la contrasefia actual y la nueva contrasefia,
posteriormente dar click en el botdon “Modificar”.

& Cambio de
Contrasena

Digite su contrasena
actual *

Digite su nueva
contrasena™*

Digite nuevamente la
nueva contrasena™*

" Modificar
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Inscripcion de propuesta

Para registrar una propuesta debe dar click en la opcion “Inscribir propuesta”

del menu localizado en |a parte superior de la pagina.

Inscribir propuesta

Al abrir la pagina se mostraran las convocatorias vigentes para inscripcion de
propuestas, es decir aquellas que estan en la etapa de recepcién de propuestas
en el momento actual. Tenga en cuenta que sdlo se mostraran las convocatorias
gue estan dirigidas al tipo de participante seleccionado durante el registro del

usuario.

El registro de la propuesta se divide en tres pasos:

1. Seleccion de |la convocatoria.

Al abrir la pagina de inscripcién de propuesta, se muestran las convocatorias
vigentes a las cuales puede inscribirse, el sistema selecciona automaticamente
y el check de convocatorias vigentes.

Busqueda de convocatorias

Filtro de busqueda

Afio *

2019

Alcaldia de Medellin

vigentes para

Entidad *

+ Museo Casa de la Memoria - MCM

¥ PP Cultura - PPC

¥ Secretaria de Cultura Ciudadana - SCC
Secretaria de Cultura Recreacién y Deporte - SCRD
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Si desea filtrar los resultados puede cambiar los parametros de busqueda, por
ejemplo seleccionar una sola entidad para mostrar Unicamente las
convocatorias de dicha entidad.

Una vez identificada la convocatoria a la cual desea inscribirse debe dar click en
el botdon “Seleccionar para inscribir propuesta” ubicado en la Ultima columna
de la tabla de convocatorias encontradas.

Seleccionar para inscribir propuesta

Convocatorias

Convocatoria Categoria/ Linea Entidad

Seleccionar para inscribir propuesta
BECA DE CREACION EN ARTE URBANO: sce 2019
MURALES POR LA CONVIVENCIA Ver fechas de recepcion de propuestas

e Si la convocatoria tiene categorias la tabla de convocatorias
encontradas mostrara una fila por cada una de las categorias. Verifique
bien la categoria a la cual se desea inscribir, una vez realizada la
inscripcidon no se podra cambiar la categoria.

e Solo puede realizar una inscripcién de propuesta por convocatoria.
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2. Formulario de inscripcion.

En el formulario de inscripcidon primero debe leer los términos y condiciones,
y la autorizacion de uso para la convocatoria en la cual esta participando, si
esta de acuerdo entonces seleccione Sl en el campo “He leido v acepto los
términos, las condiciones y la autorizacion de uso”.
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Al responder Sl se cargara el formulario de inscripcidn con los datos registrados
previamente, si desea actualizar algun dato por favor hagalo y posteriormente
de click en el botdn siguiente ubicado en la parte inferior del formulario.

Nota:

e Sila convocatoria es con seuddnimo se solicitara el nombre del
seuddonimo adicionalmente. Tenga en cuenta que los datos
registrados en el formulario de registro no seran conocidos por el
jurado calificador en la etapa de evaluacion de propuestas.

e Si es persona natural se solicitaran los datos personales del
participante individual.

e Sies persona juridica o agrupacion se solicitard la informacion de
la organizacién que representa mas los datos personales del
representante.

e Los campos marcados con asterisco * son obligatorios

3. Registro de la propuesta.

Diligencie el nombre de la propuesta el cual es obligatorio en el campo
“Nombre de la propuesta”.

Nombre de la propuesta *

Cargue cada uno de los documentos solicitados en la convocatoria
siguiendo los siguientes pasos.
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(PN) Cédula de ciudadania [

Archivo Descargar Eliminar

#Seleccionar Archivo

Tamaiio méaximo del archivo:: 5 MB No records found.
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.

Seleccione los archivos que desea cargar, de click en el botdn “Seleccionar
Archivos”, recuerde que puede cargar varios archivos por cada requisito
solicitado en la convocatoria. Una vez seleccionado el sistema empezara a
cargarlos. Durante la carga de los archivos se mostrara el avance, tenga en
cuenta que la velocidad de carga de los archivos depende de su conexion a
internet, sea paciente a la hora de cargar los archivos.

(PN) Cédula de ciudadania [

Archivo Descargar Eliminar

Tamano maximo del archivo:: 5 MB cedula.pdf n ﬂ

Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.

#Seleccionar Archivo

Una vez cargados los archivos deberan aparecer en la tabla de “archivos
relacionados” ubicada en la parte derecha.

e |mportante, revise que los archivos estén cargados correctamente dando
click en el botén de la columna descargar del archivocorrespondiente.

e Sjidesea eliminar un archivo puede hacerlo dando click en el botdn de |a
columna eliminar. Si el contenido de la propuesta solicita archivos de
video y/o archivos de musica deberd cargarlos en algln servicio en la
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nube donde pueda alojar esta informacion, una vez cargados debe
relacionar la direccién web del recurso. Siga los siguientes pasos para
registrar las direcciones web del contenido de la propuesta:

URL (direccién web) Descripcién del contenido Eliminar
e Declick en el botén Agregar URL, se creara una nueva fila para
diligenciar la direccion Web y la descripcion del contenido del video.
I Relaciéndedirecciones Web para: videos, musica, fotos, animaclones ]
URL (direccién web) Descripcién del contenido Eliminar
hitps://www.youtube.com/?gl=CO&hl=es-419 Material Audiovisual ﬂ

e Enelcampo “descripcion del contenido del video” puede registrar
también la informacion de seguridad para acceder al video.

e Puede agregar varias direcciones Web, para esto utilice el botén
agregar URL las veces que sean necesarias.

e Unavezregistrados los archivosy las direcciones web (si aplica) puede
inscribir la propuesta en la convocatoria seleccionada, para esto debe
dar click en el botdn “inscribir propuesta”.
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Nota:

e Los documentos solicitados que estan marcados con asterisco (*)
son obligatorios.

e Puede realizar guardados parciales y continuar con la inscripcién
mas adelante dando click en el botdn

e Pararegresar a una propuesta que guardé parcialmente debe dar

click en la opcién de buscar la propuesta
correspondiente y dar click en el botdn
° Recuerde que la relacidon de direcciones web Unicamente

aplica para el contenido de la propuesta en el caso que la
convocatoria solicite archivos de musica y/o video.

e Lapropuesta quedard inscrita Unicamente hasta gue de click en el
botdn El botdn Unicamente
almacenard la informacidon en el sistema.

e Una vez inscrita la propuesta revise el contenido que cargo en la
propuesta, esto lo puede realizar desde la opcién de
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Mis propuestas

En la opcion de mis propuestas puede consultar las propuestas guardadas e
inscritas. Ademas puede acceder a la subsanacidon de propuestas y continuar
con la inscripcion de una propuesta almacenada previamente.

Al dar click en la opcidon de menu “mis propuestas” ubicado en la parte superior
se accederdn a todas las propuestas registradas. Estas se mostraran en una
tabla en la cual se puede filtrar por convocatoria, categoria y nombre.

Mis propuestas

(1of1) 1
Convocatoria Categoria/ Linea Nombre
Fecha de Estado de
Afio recepcion Inscripcion

2019 convocatoria de prueba MI PRIMERA PROPUESTA DAVID 28/02/2019 INSCRITA
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Ver propuesta inscrita y su estado actual

Una vez localizada la propuesta a revisar, mostrard su estado actual bajo la
columna estado, esté podra ser:

e GUARDADA NO INSCRITA: En este caso la propuesta se diligencid
pero aun no se ha inscrito, para participar en la convocatoria es
necesario que esté inscrita.

e [NSCRITA: La propuesta fue inscrita y esta a la espera de que sea
verificada por la entidad.

HABILITADA: La propuesta fue verificada y esta habilitada para la
etapa de evaluacion.

e RECHAZADA: La propuesta fue verificada y no estahabilitada
para la etapa de evaluacion.

o POR SUBSANAR: La propuesta fue verificada y debe subsanar
algunos documentos para continuar con una segunda instancia de
verificacion.

e NO INSCRITA - FINALIZACION DE INSCRIPCION DE PROPUESTAS:
La propuesta no fue inscrita en el tiempo establecido por la
convocatoria. Recuerde que el plazo para inscribir es hasta las
5:00 p. m. del ultimo dia de inscripcién de propuestas.

La informacion cargada en la propuesta se puede verificar siempre y cuando
esté en los estados: INSCRITA, HABILITADA y RECHAZADA. Para revisar la

“"

propuesta debe dar click en el botdn ver  propuesta”.

ey S
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Se mostrara la informacion del formulario de registro y los enlaces para
descargar los archivos cargados.

Continuar inscripcion de propuesta almacenada.

Las propuestas guardadas parcialmente pueden ser modificadas para
completar su inscripcion o cargar nuevos documentos y guardarla
parcialmente. Para continuar con la inscripcién de una propuesta debe ir a la
opcién como se indicé anteriormente, en esta pagina debe
buscar la propuesta que guardo, la cual debe estar en estado

Una vez localizada, de click en el boton:

Al dar click en este botdn se abrird el formulario de inscripcidn, el cual puede
modificar si es necesario, en este formulario debe dar siguiente y se mostrara
la pdgina para cargar los documentos. Recuerde que para guardar las
modificaciones realizadas debe dar click en el botdn , una vez tenga
su propuesta lista, debe dar click en el boton para que esta

guede formalmente inscrita.

Subsanar propuesta
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La subsanacién de propuestas Unicamente aplica para las propuestas que se
encuentra en el estado “POR SUBSANAR”. Estas propuestas muestran en la
columna “nombre” el botén de subsanar propuesta.

(1of1) 1

Convocatoria Categoria/ Linea Nombre
Fecha de Estado de
Ao recepcién Inscripcion

2019 convocatoria de prueba MI PRIMERA PROPUESTA DAVID 281022019 INSCRITA

Al dar click en este botdn se accede a la subsanacion de la propuesta, en esta
pagina Unicamente se muestran los requisitos que se deben subsanar, aquellos
que no se deben subsanar no se muestran.

Listado de requisitos por subsanar

Documentacién formal de la propuesta

Documento a subsanar
Cargue de archivos
(PN) Declaracién de residencia

Observaciones

Documento no es legivle mo del archivo:: 5 MB

umentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion

Archivo Descargar Eliminar

cedula.pdf ﬂ
avor ase rehivos cargados en la inscri incluyan en la subsanacién

Cargue cada uno de los documentos solicitados en la subsanacion siguiendo
estos pasos:

e En archivos cargados se muestra el archivo cargado durante la
inscripcion. Este debe ser eliminado dando click en el icono de la columna
eliminar.

e Para cargar los archivos nuevos de la subsanacion de click en el botén
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“Seleccionar Archivos”, recuerde que puede seleccionar varios archivos.

e De click en el botén “Cargar Archivos Seleccionados”, para cargar los
archivos en el sistema. Durante la carga de los archivos se mostrara el
avance, tenga en cuenta que la velocidad de carga de los archivos
depende de su conexion a internet, sea paciente a la hora de cargar los
archivos.

e Una vez cargados los archivos deberan aparecer en la tabla de “archivos
cargados”.

e Puede revisar el archivo cargado dando click en el botdon de la columna
“descargar” del archivo correspondiente, si desea eliminarlo puede
hacerlo dando click en el botdn de la columna eliminar.

e Unavez cargados los nuevos archivos de subsanacion de click en el botén
cuardar para realizar la subsanacion. La propuesta quedara en el estado
“Propuesta subsanada”, puede ver este dando click en “Ver propuestas”.

Propuesta subsanada

Su propuesta 2-001 - PROPUESTA 1 fue subsanada correctamente. Puede verificar la propuesta
subsanada en la opcion de Mis Propuesta y descargar el certificado de subsanacion.

[
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