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Alcaldia de Medellin

Registro de usuario

El registro de usuario como participante le permitira realizar la inscripcion y
subsanacion de propuestas a la Convocatoria de Estimulos para el Arte y la
Cultura. El registro de una nueva cuenta de usuario se logra siguiendo los
siguientes pasos:

1. Ingrese al sitio web http://medellin.gov.co/estimulos, de click en “inscribe
tu propuesta” ubicado en la parte superior derecha. Se despliegan las
opciones “Ya estoy registrado” e “Ingresar por primera vez”:

& Ya estoy registrado
&+ Ingresar por primera vez

2. Al dar clic en la opcion “Ya estoy registrado”, se mostrara la siguiente

pagina web:
Usuarios registrados Usuarios nuevos convocatorias
Digita tu usuario y contrasefia para ingresar en la aplicacion de inscripcion de propuestas en linea de la Solicita tu usuario para participar en la Convocatoria de Estimulos para el Arte y la Cultura

Convocatoria de Estimulos para el Arte y la Cultura.

Usuario (comreo)

Confrasefia

No soy un robot < Manual de usuario SCC 2021.

< Preguntas frecuentes (FAQ) sobre el registro en linea de propuestas en la Convocatoria
= Iniciar sesion de Estimulos para el Arte y la Cultura.

o' ;Olvidaste tu contrasefia?

Valida tu codigo de verificacion

3. Pararingresar a la aplicacién digite su usuario y contrasefia y valide: “No
soy un robot”, la cual garantiza al sistema que es un humano el que
interactla con la aplicacion. Al dar click en esta casilla de validacion se
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Alcaldia de Medellin

puede mostrar una pregunta y a continuacion unas imagenes dentro de
unos cuadros que corresponden a la respuesta a la pregunta. Tendra que
responder acertadamente lo que se pregunta para poder registrar su
usuario.

4. Encaso de no tener usuario registrado, seleccione la opcién “Ingresar por
primera vez”. La aplicacion lo llevara a la pagina de registro de usuario.

Usuarios nuevos convocatorias Pasos para registrar y activar una cuenta

Solicita tu usuario para participar en la Ci toria de Estimulos para el Arte y la Cultura.
* Diligencia los datos del formulario de registro: coreo electranico y contrasefia. El correo electrénico
Correo electrdnico. * serd tu nombre de usuario para acceder a la aplicacidn
ngresa nuevamenie fu comeo electronico * Una vez diligencies el formulario de registro se enviara un mensaje al cormeo electronico indicado. Si

10 encuentras el mensaje en el buzdn de enfrada, revisa en la carpeta de coreo basura
Contrasefia *
* Abre tu cormeo e ingresa el enlace de verificacién de cuenta recibido. Si no funcicna, copia la URLy
. pégala en una nueva ventana del navegador.

ngresa nuevamente tu contrasefia

*Si la verificacién es exitosa, podras ingresar a la aplicacidn para presentar tus propuestas a la

™ Convocaoria de Estimulos para el Arfe y la Cultura
No say un robot

*Si tienes algin problema en a inscripcion del usuario, por favor escribe un coreo a:

. . convocatorias cultura@medellin.gov.co indicando el inconveniente
Estoy de acuerdo con los términos y condiciones.

5. En esta pagina diligencie la informacion de correo electrénico vy
contrasefia. Tenga en cuenta que el correo electrénico debe ser una
direccién valida y que la contrasefia digitada debe tener minimo ocho
caracteres con al menos una letra y un nimero. Ejemplo de contrasefias
validas: xyulonax, 283iupsz, i9lo1Pol15ab.

6. Chequee la validacion de seguridad “No soy un robot” la cual garantiza al
sistema que es un humano el que interactla con la aplicacion. Al dar click
en esta casilla de validacién se puede mostrar una pregunta y a
continuacion unas imagenes dentro de unos cuadros que corresponden a
la respuesta ala pregunta. Tendra que responder acertadamente lo que se
pregunta para poder registrar su usuario.

Centro Administrativo Municipal CAM

Calle 44 N° 52-165. Cadigo Postal 50015
@ o o ° o Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia

www.medellin.gov.co SGS

0!

&



7.

Alcaldia de Medellin

De clicken “términosy condiciones”. Si esta de acuerdo chequee el campo
“Estoy de acuerdo con los términos y condiciones”. Una vez completado
el formulario se habilitara el botdn de “Crear cuenta”, de click en este para
registrar su usuario.

Notas:

Lea detenidamente los términos y condiciones de uso del sitio web para
inscripcidn en linea del sistema de convocatorias.

Para poder registrarse debe estar de acuerdo con los términos y
condiciones de uso del sitio web.

El campo “Ingrese nuevamente su correo electrénico” se utiliza para
garantizar que haya escrito correctamente el correo electrénico del
campo anterior.

El campo “Ingrese nuevamente la contraseia” se utiliza para garantizar
que la contrasena seleccionada anteriormente sea recordada por usted.
Recuerde que el correo electrénico utilizado debe ser veridico y
utilizado exclusivamente por usted en calidad de persona natural, o de
representante en el caso de persona juridica y/o agrupacion. El correo
electrdnico sera su nombre de usuario para acceder al sistema.

No se podra utilizar mas de dos veces el mismo correo electrénico para
registrarse.

Al registrarse, la aplicacion le mostrara una notificacion indicando que su
proceso se realizé de forma exitosa:

@ o o ° o Linea de Atencion a la Ciudadania: (57) 44 44 144
Conmutador: 385 5555 Medellin - Colombia

Usuario registrado.

® Su solicitud de usuario ha sido procesada exitosamente.

Para continuar con el proceso de registro, revise el buzon de entrada (por favor también revise la carpeta de spam) de su comreo elecirénico, encontrara una
notificacién de creacién de usuario con el enlace para activar y validar el email utilizado en el registro.

B Ir a la pagina de inicio
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Alcaldia de Medellin

9. Al correo electrénico registrado, le sera enviado un mensaje sobre la
creacioén del usuario y el siguiente paso para activar la cuenta a su cuenta,
el cual sera similar al siguiente:

Verificion correo electrénico &
convocatorias.cultura@gmail.com mié, Sjun. 7.06 (hace 1 dia) X &
Bienvenido @ sistema de nscripcion en linea cel Prog Convocatoria de E los para el Arte y la Cultura.
Su nombre de usuarno para Ingresar & sistema es el coreo edectronico guinteromontoya. dayidegmall.com. Para inkciar la inscripcion de propuestas, debe
verificar esta Greccion oe comeo edectronico, ingresando al sigulente enface
Verticackon oo cuenta (htlpsJ/127.0.0 1.8080/'estimulos/ estmulos/verificacion-usuario-concursante xhitmi)
Comgo de venficacson cdd58eb1173a2celcc646819054227ce8120152406db8e 743065327 15681520
Gracias
Notas:
¢ La notificacidn de creacion de usuario serd enviada al correo electrénico
registrado por el usuario en la pagina.
e Sielcorreonoaparece en la bandeja de entrada por favor revise la carpeta
de spam o correos no deseados de su correo electrénico.

Para confirmar que usted tiene acceso al correo electrénico utilizado como
nombre de usuario de click en el enlace enviado. Si no es posible dar click
sobre el enlace entonces copie y pegue toda la direccién web en el
navegador. Le aparecera un cuadro para ingresar el correo electrénico v el
codigo de verificacion enviado

Usuarios registrados

usuario@medellin.gov.co

becbfh98501f8720b0220cc31f53e960eadb1edabsbb742f51d66a78e7c951a00

B ()
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Alcaldia de Medellin

Si el enlace se verifica exitosamente entonces se mostrara el siguiente
mensaje en la aplicacion.

Validacién de registro de usuario

Su registro de usuario en el sistema de inscripcion de propuestas del Programa Convecatoria Estimulos Are y Cultura se ha validado exitosamente. Haga click aqui para ingresar al sistema con su usuario y conlrasefia

Nota:

Si el enlace de verificacidn no funciona de click en “Valida tu codigo de
verificacion” wubicada en la pagina inicial de la aplicacidon
http://medellin.gov.co/estimulos e ingresando por “inscribe tu
propuesta”y luego la opcién “Ya estoy registrado”. Deberd ingresar el
correo electrdnico y el cédigo de verificacion enviado.

10.Una vez realizada la validacién del correo electronico ingrese con su
usuario y contrasefia a la aplicacion y valide: “No soy un robot”.

Usuarios registrados

Digita tu usuarno y contrasefia para ingresar en la aplicacion de inscripcion de propuestas en linea de la
Convocatoria de Estimulos para el Arte y la Cultura.

Usuario (correo)

Contrasefia

™

No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Témincs

=] Iniciar sesién

o' ;Olvidaste tu contraseiia?

Valida tu cédigo de verificaciéon
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Alcaldia de Medellin

11.Al ingresar por primera vez al sistema debera seleccionar el tipo de
participante con el cual inscribird todas sus propuestas, si usted es un
participante individual entonces seleccione persona natural, si usted
representa a una persona juridica y/o agrupacién entonces seleccione
persona juridica o agrupacién segun corresponda.

Seleceién del tipo de participante

12.Segun el tipo de participante se mostrara un formulario para diligenciar
datos como: nombre, identificacion, domicilio, informacion de contacto,
entre otros. Al diligenciar la informacién debe dar click en el botdn
guardar ubicado al final del formulario.
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iOlvidaste tu contrasena?

La opcion éOlvidaste tu contrasefia?, creara una nueva contrasefia que sera
enviada a su correo electronico, Unicamente deberd diligenciar Ia
informacion del correo electrénico con el cual se inscribio.

Recordar contrasefia

Digita el correo electrénico *

3
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Cambiar Contraseia

Alingresar al sistema con su usuario y la contrasefia debe acceder en la opcidn
“cambiar contrasefia”, en esta pagina debe digitar su contrasefia actual y su
nueva contrasefia, posteriormente dar click en el botdn “Modificar”.

[# Inscribir propuesta & Subsanar Propuesta  i= Mis propuestas @ Cambiar Contrasefia O/, =)o Mail.com (Grupo Conformado) 9 E»

& Cambio de Contrasena

Digite su contrasefia actual *
Digite su nueva contrasefia *

Digite nuevamente |a nueva contrasefa *

B Modificar
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Inscripcion de propuesta

Para registrar una propuesta, primero debe haber ingresado con su usuario y
contrasefia y dar click en la opcion “Inscribir propuesta” del menu localizado
en la parte superior de la pagina.

Zlnsaibipropuesiy Subsanar Propuesta = Mis propuestas @ Cambiar Contraseia O | —— 9 E»

Mis propuestas

(' Inscribir propuesta

Al abrir la pagina se mostraran las convocatorias vigentes para inscripcién de
propuestas, es decir aquellas que estdn en la etapa de recepcién de
propuestas en el momento actual. Tenga en cuenta que sélo se mostraran las
convocatorias que estan dirigidas al tipo de participante seleccionado durante
el registro del usuario.

El registro de la propuesta se divide en tres pasos:

1. Seleccidon de la convocatoria

Al abrir la pagina de inscripcion de propuesta, se muestran las convocatorias
vigentes a las cuales puede inscribirse, el sistema selecciona
automaticamente y el check de convocatorias vigentes.
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Bisqueda de convocatorias

Filtro de basqueda

Afio * Entidad *
2022 = + Museo Casa de la Memoria - MCM
+" Otras Entidades - OE

¥ PDL y PP Cultura - PDLy PPC
+ Secretaria de Cultura Ciudadana - SCC
+ Secretaria de Cultura Recreacién y Deporte - SCRD

Ver ani " torias vigentes para inscripcion: o

Si desea filtrar los resultados puede cambiar los parametros de busqueda,
por ejemplo seleccionar una sola entidad para mostrar Unicamente las
convocatorias de dicha entidad.

Una vez identificada la convocatoria a la cual desea inscribirse debe dar click
en el botén “Seleccionar para inscribir propuesta” ubicado en la Ultima
columna de la tabla de convocatorias encontradas.

Seleccionar para inscribir propuesta

(10f1) L] <1 1

Convocatorias

Convocatoria Categoria / Linea Entidad

Prueba 2022 sce 2022 Seleccionar para inscribir propuesta
Ver fechas de recepcion
de propuestas

(1 0f1) - e [
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Nota:

e Si la convocatoria tiene categorias la tabla de convocatorias
encontradas mostrard una fila por cada una de las categorias. Verifique
bien la categoria a la cual se desea inscribir, una vez realizada la
inscripcidon no se podra cambiar la categoria.

e Solo puede realizar una inscripcion de propuesta por convocatoria.

2. Formulario de inscripcion

En el formulario de inscripcidn primero debe leer los términos y condiciones,
y la autorizacién de uso para la convocatoria en la cual esta participando, si
estd de acuerdo entonces seleccione Sl en el campo “He leido y acepto los
términos, las condiciones y la autorizacion de uso”.

Convocatoria: Prueba 2022 /

PERSONA NATURAL

Autorizo a la Secretaria de Cultura Ciudadana yfo a sus entidades adscritas para que, en caso de ser seleccionada la propuesta como ganadora, haga uso de la misma o la reproduzca por cualquier medio, asi
como para que la distribuya o transforme, unicamente con fines promocionales de formacion, circulacion, divulgacion, elaboracién y mantenimiento de la memoria colectiva. De ser necesario, la entidad otorgante se
reserva el derecho de solicitar la suscripcion de un documento adicional de licencia de uso.

La presente autorizacion no implica transferencia de los derechos de autor y la entidad(es) responsable(s) de la convocatoria dard(n) especial proteccicn a la propiedad intelectual y a los derechos morales,
haciendo mencién del nombre del autor, conforme a la normatividad que rige la materia

La presente autorizacién se enfiende concedida a titulo gratuito y podra ser utilizada a nivel nacional e internacional, por cinco (5) afios promogables, previe acuerdo con el participante seleccionado. Al aceptar esta
autorizacion, el participante garantiza que es propietario integral de los derechos de autor de la propuesta presentada y de todos las obras involucradas en la misma, o que se encuentra autorizado por el{los)
titular(es) de la misma y, en consecuencia, puede autorizar su uso, por no tener ningin tipo de gravamen, limitacidn o disposicion. En todo caso, responderd por cualquier reclamo que en materia de derecho de
autor se pueda presentar, exonerando de cualquier responsabilidad a la entidad{es) responsable{s) de la convocatoria.

He leido y acepto los términos, Ias condiciones, el tratamiento de datos y la autorizacion de uso. .

He leido y acepto los términos, las condiciones, el tratamiento de datos y Ia autorizacion de uso. @

Al responder Sl se cargara el formulario de inscripcion con los datos registrados

Centro Administrativo Municipal CAM
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Alcaldia de Medellin

previamente, si desea actualizar algun dato por favor hagalo y posteriormente
de click en el botodn siguiente ubicado en la parte inferior del formulario.

Nota:

e Sila convocatoria es con seuddénimo se solicitara el nombre del
seudénimo adicionalmente. Tenga en cuenta que los datos
registrados en el formulario de registro no seran conocidos por
el jurado calificador en |la etapa de evaluacidn de propuestas.

e Si es persona natural se solicitaran los datos personales del
participante individual.

e Sies persona juridica o agrupacion se solicitara la informacidon de
la organizacion que representa mas los datos personales del
representante.

e Los campos marcados con asterisco * son obligatorios

3. Registro de la propuesta.

Diligencie el nombre de la propuesta el cual es obligatorio en el campo
“Nombre de la propuesta”.

Hombrn i b st

Cargue cada uno de los documentos solicitados en la convocatoria
siguiendo los siguientes pasos.

(PN) Cédula de ciudadania [

“bssecionar Achive Lo Achvosrhcomades |

Archiva Descargar Eliminar

Tamano mdximo del archivo:: § MB Mo records found
Los documentes escancados deben ser legibles y tener buena resolucion

Centro Administrativo Municipal CAM
Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015
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Seleccione los archivos que desea cargar, de click en el boton “Seleccionar
Archivos”, recuerde que puede cargar varios archivos por cada requisito
administrativo solicitado en la convocatoria y un solo archivo para cada
requisito técnico. Una vez seleccionado el documento, el sistema empezara
a cargarlos. Durante la carga de los archivos se mostrara el avance, tenga en
cuenta que la velocidad de carga de los archivos depende de su conexién a
internet, sea paciente a la hora de cargar los archivos y hagalo con suficiente
tiempo.

(PH] Codila de chudstanls

Pro—r— L wemscowir ]
Archive Dresargur Elmlnar
e
— casn W o
i i e 1

Una vez cargados los archivos deberan aparecer en la tabla de “archivos
relacionados” ubicada en la parte derecha.

e |mportante, revise que los archivos estén cargados correctamente dando
click en el botén de la columna descargar del archivocorrespondiente.

e Sjdesea eliminar un archivo puede hacerlo dando click en el botén de la
columna eliminar. Si el contenido de la propuesta solicita archivos de
video y/o archivos de musica debera cargarlos en algln servicio en la
nube donde pueda alojar esta informacion, una vez cargados debe
relacionar la direccién web. Siga pasos descritos a continuacion para
registrar las direcciones web del contenido de la propuesta:

UL (diencoiin web| Deacrigchén del contenaa Thrvimar

Centro Administrativo Municipal CAM
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De click en el botén Agregar URL, se creara una nueva fila para diligenciar
la direccion Web vy la descripcién del contenido del video.

[ Relsciéndedirecciones Web para: videos, musica, fotos, animaclones ]

URL (direccién web) Descripcién del contenido Eliminar

hitpsiwwwyoutube comi 7gl=COBI=es- 419 Material Audiovisual n

En el campo “descripcion del contenido” puede registrar también la
informacion de seguridad para acceder al video.

Puede agregar varias direcciones Web, para esto utilice el botdn agregar
URL las veces que sean necesarias.

Una vez cargados los archivosy registradas las direcciones web (si aplica),
puede inscribir la propuesta en la convocatoria seleccionada, para esto
debe dar click en el botén “inscribir propuesta”.

Nota:

e Los documentos solicitados que estan marcados con asterisco (*)
son obligatorios.

e Puede realizar guardados parciales y continuar con la inscripcidn
mas adelante dando click en el botén “Guardar”.

e Pararegresar a una propuesta que guardo parcialmente debedar
click en la opcion de “Mis Propuestas”, buscar la propuesta
correspondiente y dar click en el botén “Continuarinscripcion”

e Recuerde que la relacion de direcciones web Unicamente aplica
para el contenido de la propuesta en el caso que la convocatoria
solicite archivos de musica y/o video.

e Lapropuesta quedarad inscrita Unicamente hasta que de click en el
botdn “Inscribir Propuesta”. El botdn “Guardar” dnicamente
almacenara la informacién en el sistema.

e Una vez inscrita la propuesta revise el contenido que cargé en la
propuesta, esto lo puede realizar desde la opcién de “Mis
Propuestas”.

Centro Administrativo Municipal CAM
Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015
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Mis propuestas

En la opcidon de mis propuestas puede consultar las propuestas guardadas e
inscritas. Ademas puede acceder a la subsanacion de propuestasy continuar
con la inscripcion de una propuesta almacenada previamente.

Al dar click en la opcidon de menu “mis propuestas” ubicado en la parte superior
se accederan a todas las propuestas registradas. Estas se mostraran en una
tabla en la cual se puede filtrar por convocatoria, categoria y nombre.

= Mis propuestas

Convocatoria Categoria | Linea Nombre
Fecha de Estado de
recepcion Inscripcion

2022 Prueba 2022 MI PROPUESTA 2022 19/01/2022 INSCRITA
@ \Ver propuesta

| # Certificado de inscripcion |

i,
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Alcaldia de Medellin

Ver propuesta inscrita y su estado actual

Una vez localizada la propuesta a revisar, mostrara su estado actual bajo la
columna estado, esté podra ser:

e GUARDADA NO INSCRITA: En este caso la propuesta se diligencid pero
aun no se hainscrito. Para participar en la convocatoria es necesario que
esté inscrita.

e INSCRITA: La propuesta fue inscrita y esta a la espera de que sea
verificada por la entidad.

e HABILITADA: La propuesta fue verificada y esta habilitada para la etapa
de evaluacion.

e RECHAZADA: La propuesta fue verificada y no esta habilitada para la
etapa de evaluacion.

e POR SUBSANAR: La propuesta fue verificada y debe subsanar uno o
varios documentos para continuar con una segunda instancia de
verificacion.

e NO INSCRITA - FINALIZACION DE INSCRIPCION DE PROPUESTAS: La
propuesta no fue inscrita en el tiempo establecido por la convocatoria.
Recuerde que el plazo para inscribir es hasta las_5:00 p. m. del dia de
cierre establecido.

La informacién cargada en la propuesta se puede verificar siempre y cuando
esté en los estados: INSCRITA, HABILITADA y RECHAZADA. Para revisar la
propuesta debe dar click en el botdn “ver propuesta”.
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Se mostrara la informacién del formulario de registro y los enlaces para
descargar los archivos cargados.
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Continuar inscripcion de propuesta
almacenada.

Las propuestas guardadas parcialmente pueden ser modificadas para
completar su inscripcidon o cargar nuevos documentos. Para continuar con la
inscripcion de una propuesta debe ir a la opcion “Mis propuestas” como se
indicé anteriormente, en esta pagina debe buscar la propuesta que guardo,
la cual debe estar en estado GUARDADA NO INSCRITA. Una vez localizada, de
click en el botéon “Continuar inscripcion”:

MI PROPUESTA EMERD 2022
(# Continuar inscripcion

Al dar click en este botdn se abrird el formulario de inscripcidn, el cual puede
modificar si es necesario, en este formulario debe dar siguiente y se mostrara
la pagina para cargar los documentos. Recuerde que para guardar las
modificaciones realizadas debe dar click en el botdn “Guardar”, una vez tenga
su propuesta lista, debe dar click en el botén “Inscribir Propuesta” para que
esta quede formalmente inscrita.
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Subsanar propuesta

La subsanacion de propuestas Unicamente aplica para las propuestas que se
encuentra en el estado “POR SUBSANAR”. Estas propuestas muestran en la
columna “nombre” el botdn de subsanar propuesta.

@ Subsanar propuesta

Convocatoria Categoria / Linea Nombre
Fecha de Estado de
Afo recepcion Inseripcién

2022 Prueba 2022 MI PROPUESTA ENERO 2022 1910112022 INSCRITA

@ Ver propuesta
‘© Subsanar propuesia

Al dar click en este botd, se accede a la subsanacién de la propuesta, en esta
pagina Unicamente se muestran los documentos que se deben subsanar,
aquellos que no se deben subsanar no se muestran.
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Cargue cada uno de los documentos solicitados en la subsanacion siguiendo
estos pasos:

e En archivos cargados se muestra el documento que anexd durante la
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inscripcion. Este debe ser eliminado dando click en el icono de la columna
eliminar.

e Para cargar los archivos nuevos de la subsanaciéon de click en el botén
“Seleccionar Archivos”, recuerde que puede seleccionar varios archivos.

e De click en el boton “Cargar Archivos Seleccionados”, para cargar los
archivos en el sistema. Durante la carga se mostrara el avance, tenga en
cuenta que la velocidad de carga de los archivos depende de su conexion
a internet, sea paciente a la hora de cargar los archivos.

e Una vez cargados los documentos deberan aparecer en la tabla de
“archivos cargados”.

e Puede revisar el archivo cargado dando click en el botén de la columna
“descargar” del archivo correspondiente, si desea eliminarlo puede
hacerlo dando click en el botén de la columna eliminar.

e Unavezcargados los nuevos archivos de subsanacion de click en el botén
“guardar” para realizar la subsanacion. La propuesta quedara en el
estado “Propuesta subsanada”, si desea verificar el estado puede hacerlo
dando click en “Ver propuestas”. También le aparecera el siguiente
mensaje:

Propuesta subsanada

Su propuesta 50-002 - Ml PROPUESTA ENERO 2022 fue subsanada correctamente. Puede verificar la
propuesta subsanada en la opcién de Mis Propuesta y descargar el certificado de subsanacion.
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