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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la informacién exégena por parte de las Sociedades
Fiduciarias que administran patrimonios autdbnomos y/o encargos fiduciarios que desarrollen actividades
gravadas con el Impuesto de Industria y Comercio (ICA).

Las Sociedades Fiduciarias que administren patrimonios autébnomos y/o encargos
fiduciarios que desarrollen actividades gravadas con el Impuesto de Industria y Comercio
en el Distrito de Medellin durante el aifio gravable 2022, deberdn suministrar bajo su
propio NIT y razén social, la siguiente informacion:

Dirigido a:

Pasos a seguir:

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — SOCIEDADES FIDUCIARIAS RESPECTO A INDUSTRIA Y
COMERCIO

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co donde sera direccionado al Portal Tributario, visualizando la seccidn “Agiliza
tus trdmites”. Posteriormente, debe seleccionar la opcidén “Informacidon Exdgena”.

[Eh | [ 2
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En la seccién “Normatividad de la Exégena”, visualiza la opcidn para reportar Informacion exdgena
“Fiducias respecto a Industriay Comercio”, encontrara las opciones:

Normatividad de la exdgena
A contie on, los fes @ instructivos segdn ol tema. Al ingresar a cada enlace poded cargar su informacidn exégena
+ Informacion de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado.
= 3 2l instructivo de Fiducias impuesto Predial
qui la estructura Tipo 01-Informacion
1 estructura Tipo 02-Informacion Fidelcomitente
2 estructura Tipo 03-Informacién Beneficiario

Informacion que deben reportar las Sociedades Fiduciarias Industria y Comercio. |
Jescarga aqur =1 INSITUCTIVO 0= TIOUCIES INGUSTIIE ¥

comercio

De ga agui la estructura Tipo 01-Informacion F am
Descarga aqui la estructura Tipo 02-Informacion Fideicomitente
Descarga aqui la estructura Tipo 02-Informacion Beneficiar

En la parte inferior de la seccién “Fiducias respecto a Industria y Comercio”, debe hacer clic en la opcién
“estructura”, para descargar la plantilla de Excel, y también, en “instructivo” que es la base para el
diligenciamiento de la informacion.

2. DILIGENCIAR PLANTILLAS DE INFORMACION EXOGENA

Las entidades fiduciarias deben diligenciar la informacidn de cada uno de los patrimonios auténomos que
administran. Para ello, utilice los archivos de Excel dispuestos en el portal. La estructura de la informacion
exogena Sociedades Fiduciarias Industria y Comercio esta conformada por tres archivos independientes de
Excel: Tipo 1- Informacion Fideicomiso, Tipo 2- Informacion Fideicomitente y Tipo 3- Informacion
Beneficiario. A continuacion, se presenta un ejemplo de diligenciamiento de la informacion:

2.1 “Tipo 1 - Informacidn Fideicomiso”

Diligencie en esta hoja la informacién correspondiente al Fideicomiso, distribuida en diez (10)
campos:
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5. Clasificacion Fideicomiso
1. Nombre Fideicomiso o Razon social | 2. Vigencia 3. Codigo 4. Cantidad Tipo Subtipo
Superfinanciera| Establecimientos | 7 | L
Fideicomiso | Fideicomiso
PRUEBAL 2022 123456 a4 1 12
PRUEBA2 2022 654321 6 2 22
PRUEBA3 2022 111001 12 3 31

6. Ingresos Brutos |7. Ingresos Brutos en| 8. Codigo ClIU de | 9. Fecha Constitucidn | 10. Fecha Finalizacidn

Fuera de Medellin Medellin Actividad Principal Fideicomiso Fideicomiso
25.789.824,10 10.749.432,67 1103A 2017/10/09 2018/10/09
15.659.712,25 47.407.672,46 1011 2015/05/02 2018/05/02
33.542.987,89 98.564.321,32 1062 2021/04/22 2023/08/12

En el campo “Nombre Fideicomiso o Razén social”, se describe la razdn social de la Fiducia, con un
maximo de 80 caracteres.

En el campo “Vigencia”, se digita el afo relacionado con la informacidn exdgena que se va a
presentar. Para la presente vigencia se reporta 2022, no obstante, admite cualquier otro afio, asi:
2018 - 2019 — 2020 — 2021 — 2022, sin separaciones, puntos o comas.

En el campo “Cdédigo Superfinanciera”, se diligencia en formato numérico con un maximo de 8
caracteres, sin puntos ni comas, la identificacion del fideicomiso que administra la fiducia.

En el campo “Cantidad establecimientos”, se diligencia en formato numérico con un maximo de 6
caracteres, sin puntos ni comas, el nimero de establecimientos comerciales que se encuentran

asociados al fideicomiso

En la seccién “Clasificacion Fideicomiso”, se diligencia conforme a los siguientes parametros:

Tipo Fideicomiso: se determina segun la clasificacion de negocios fiduciarios, como:
“Inversion, Inmobiliario, Administracion, Garantia, Seguridad Social, Inversién Colectiva, Otros
recursos de Seguridad Social y Custodia de valores”. En este campo se diligencia alguno de los
8 tipos mencionados. Se registra el ID segun la clasificacion del 1 a 8 asi:
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Definicion

Inversion
_Inmobiliario
Administracion
Garantia.
Seguridad Social

Inversion Colectiva

Otros recursos de Seguridad Social
Custodia de valores

(NN s wN -

e Subtipo fideicomiso: Estd asociado al Tipo de Fideicomiso. Seleccione una de las opciones de
subtipos, segun la definicion de fideicomiso registrado anteriormente, identificando
claramente el nimero de ID, asi:

TIPO (2] SUBTIPO
11 Fideicomiso de inversion con destinacion especifica
Administracion de inversiones de fondos mutuos de
1 FIDUCIARIA DE INVERSION 12 invarsion
13 Inversion de capitales del exterior de portafolio
14 Inversion de capitales del exterior directa
21 Administracion y pagos
2 FIDUCIARIA INMOBILIARIA 22 Tesoreria
23 Preventas
31 Administracion y pagos
3 FIDUCIARIA DE 32 Administracion de procesos de titularizacion
ADMINISTRACION 33 Administracion de cartera
34 Adminstracion de procesos concursales
a1 Fiducla en garantia
B FIDUCARIA EN GARANTIA
a2 Fiducia en garantfa y fuentes de pago
5 RECURSOS DEL SISTEMA 51 Pasivos pensionales
61 Fondos de inversion colectivas de tipo general
Fondos de inversion colectivas del mercado
6 FONDOS DE INVERSION 62 monetario
COLECTIVA 63 Fondos de inversion colectivas inmoblliarias
64 Fondos de Inversion colectivas bursatiles
65 Fondos de capital privado
OTROS RECURSOS DELA
7 SEGURIDAD SOCIAL 71 otros recursos de la seguridad soclal
81 Fondos de inversion colectiva
Portafolios de otros vehiculos de inversion y/o
82 negoclos de administracion de activos de terceros
Custodia de valores de Inversion de capitales del
8 CUSTODIA DE VALORES 83 exterior de portafolio
Custodia de valores de Inversion de capitales del
84 exterior directa
Custodia de valores que integran los portafolios de
85 fondos voluntarios de pensiéon

Fuente: https://www.superfinanciera.gov.co/fiduciarias/reportes/ParEstFinSoc02Pub.jsp

Para validar la descripcidn de cada uno de los tipos y subtipos, se puede remitir al siguiente
enlace: https://www.asofiduciarias.org.co/wp-content/uploads/2017/12/CARTILLA-
FIDUCIARIA-DEFINITIVA-7-julio-2011.pdf
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El campo “Ingresos Brutos Fuera de Medellin”, campo numérico, positivos enteros sin separaciones

como puntos o comas, no utilizar sigho pesos (S) y reportar los valores sin decimales.

El campo “Ingresos Brutos en Medellin”, campo numérico, positivos enteros sin separaciones como

puntos o comas, no utilizar signo pesos (S) y reportar los valores sin decimales.

maximo 5 caracteres.

9.

El campo “Cdédigo ClIU de actividad principal”, se ingresa el cédigo tipo nimero de la actividad
econodmica del retenido, validar conforme al listado CIIlU Acuerdo Municipal 040 de 2021. Minimo 4

En el campo “Fecha Constitucion Fideicomiso”, se diligencia con formato fecha “AAAA/MM/DD”.

10. En el campo “Fecha Finalizacién Fideicomiso”, se diligencia con formato fecha “AAAA/MM/DD”.

2.2

“Tipo 2 - Informacion Fideicomitente”

Diligencie en esta hoja la informacion correspondiente al Fideicomitente, distribuida en nueve (9)

campos:
11.3. Nombres y Apellidos o Razdn Social
11.1. Ti 11.2. Namero
11. codigo ne o
= i . Documento ldentificacidn N . . - [
uperfinanciera Raz
= Identificacidon | Fideicomitente ombres o an socta BE LI
123456 1 123456789 |FUMDADORES 5AS5
5654321 1 910111121 | TORRES CLARAS
654321 2 4567839012 |EDUARDO LOPERA RIOS
111001 1 2910111121 |TORRES CLARAS
111001 2 321234512 |ENRIQUE JOSE FOMNTALVO CLARD
111001 3 554321234 MARIA EFIGENIA DE LA TORRE
11.4. Direccidn notificacidn Fideicomitente
Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adiclonales
Tipo |Mimerol [Apéndicel (Orlentacldénl |Nimero? | Apéndice? | Orlentacidn? | Placa | Interlor | Blogue Sliasin e
CR B Lo 75 &) DCCIDENTE B0 101 3
[&=] 70 B MORTE a0 25
ER 10 AUTOPISTA MEDELLIN BOGOTA
== 70 B WORTE a0 23
CL 12 43 22
R 34 A SUR i2 28 101 2
CR 19 a2 S8 406
CR 18 12 26
CR 13 BIS 109 76 203
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11.5. Codigo 11.6. Codigo
Departamento Municipio 11.7. Tipo de 113_‘
g . . . . . Porcentaje de
(Homologacian [Homologacion Participacion Participacion
DAME) DAME)
05 05001 ik LD, OO
05 05001 Z 43 F5
05 05001 2 556,75
05 05001 2 20,52
05 05001 1 35,89
05 05001 1 40,59

11 En el campo “Codigo Superfinanciera”, se diligencia en formato numérico con un maximo de 8
caracteres, sin puntos ni comas, la identificacion del fideicomiso que administra la fiducia.

11.1  En el campo “Tipo Documento de Identificacion”, se determina segun la siguiente tabla,
relacionando el nimero “ID” como corresponda.

D Definicion
NIT
Cédula de ciudadania

Cedula de extranjeria

Pasaporte
Tarjeta de identidad
Otros

(SRR M- NN R

11.2 El campo “Numero Identificacion Fideicomitente”, se diligencia con un maximo de 11 digitos,
sin puntos ni comas.

11.3  En la seccidon “Nombres y Apellidos o Razén Social”, diligencia conforme a los siguientes
parametros:

Nombres o Razdn social: Se diligencia la razdn social o el nombre sin apellidos o del fideicomitente
con un maximo de 60 caracteres.

Apellidos: se diligencian los apellidos (si aplica) del fideicomitente con un maximo de 30 caracteres.
Este campo NO es obligatorio para el tipo de documento de identificacion “NIT”.

11.4 En el campo “Direccidon Notificacion”, esta puede escribirse de forma encasillada, conforme a
los campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o también,
puede reportar la informacidn en el campo “Direccidn Especial”. En cualquiera de los dos casos,
es importante emplear los cddigos y orientaciones informados a continuacién:
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e Datos de lavia

- En el campo “Tipo”, diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Tipo Definicién
CR Carrera

CL Calle

cQ Circular

DG Diagonal

AV Avenida

v Transversal

- Enlacasilla “Numerol", digita el nUmero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si
aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enlacasilla “Orientaciéonl”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del Cruce

- Enla casilla “Nimero2", se digita el nimero de la via de intercepcidn, con un rango de 1
a 3 digitos.

- Enel campo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcion (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- En la casilla “Orientacion2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales

- En la casilla “Placa", se digita el numero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3
digitos.

-  En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacion interna del
inmueble o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).
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- Enel campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcion “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificacion que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural).

115 En el campo “Cédigo Departamento (Homologacion DANE)”, se digita el cddigo del
Departamento de Colombia al cual corresponde la direccion de notificacion. Registro numérico
con maximo 2 digitos. Validar conforme al listado de departamentos segln el origen de datos del
DANE, el cual puede visualizar en el siguiente link:

Clasificacion Departamentos:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

11.6 En el campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, digite el cédigo del municipio o
distrito de Colombia al cual corresponde la direccion de notificacidon. Este campo es un registro
numeérico con maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del municipio o distrito,
coincidan con los dos digitos de la tabla de Departamentos (Verificar que el Municipio si
corresponda al Departamento):

Clasificacion Municipios:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

11.7 En el campo “Tipo de participacion”, se hace referencia al tipo de identidad del fideicomitente
gue puede ser privada o publica. Se diligencia digitando el nimero de ID correspondiente, asi:

1D Tipo de participacion
1 Privada
2 Publica

11.8 En el campo “Porcentaje de participacidon”, el valor diligenciado debe tener dos decimales
separados por coma (,). La suma de los porcentajes reportados para cada Fideicomitente de un
fideicomiso debe ser del 100%.

2.3 “Tipo 3 - Informacién Beneficiario”
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Cada campo se diligencia con las mismas caracteristicas descritas en la seccion 2.2 “Tipo 2- Informacion
Fideicomitente”, teniendo en cuenta que la informacién corresponde al Beneficiario. En caso de que el
Fideicomitente no tenga beneficiarios se diligencia con los mismos datos del Fideicomitente como
Beneficiario. Lo anterior se realiza para todos los registros que se deben reportar.

12.3. Nombres y Apellidos 6 Razon Social

12.1. Tipo 12.2. Numero

12. Codigo ies .
Documento Identificacion

Superfinanciera Nombres o Razdn social Apellidos

Identificacion Beneficiario

123456 1 123456789 |FUNDADORES 5AS
654321 1 910111121|TORRES CLARAS
654321 2 456789012|EDUARDO LOPERA RIOS
111001 1 910111121 |TORRES CLARAS
111001 2 321234512|ENRIQUE JOSE FONTALVO CLAROD
111001 3 654321234 |MARIA EFIGENIA DE LA TORRE
12.4 Direccidn de notificacion beneficiario
Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adicional
Tipo {Numerol ‘Apendice! ‘Orientacion1 | Numero2 | Apendice2 |Orientacion2 |Placa |Interior |Blogue ectlontaperisl
CR| & A 75 D OCCIDENTE | 80 | 101 3
ca| 7 B NOATE 20 23 |
| KM 10 AUTOPISTA MEDELLIN BOGOTA
ca| B NOATE % 3 |
a| m £ 2
cR| A SUR 12 3| 2
12.5. Codigo L. .. ) .
12.6. Codigo Municipio | 12.7. Tipo de | 12.8. Porce ntaje de
Departamento .. Fr c cr -
.. (Homologacion DANE) | Participacion Participacion
(Homologacion DANE)
05 05001 1 100
05 05001 2 43,25
05 05001 2 56,75
05 05001 2 20,52
05 03001 1 38,89
05 05001 1 40,59
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Una vez diligenciada la informacidn requerida en los tres archivos anteriormente descritos (Tipo 1, Tipo

2 y Tipo 3), se procede a cargar la informacion solicitada.

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Se hace clic sobre la opcién “Fiducias respecto a industria y comercio”, para reportar informacion

exogena.
Normatividad de la exdgena
A contie b los @ Instructives segdn of tema. Al ingresar a cada enlace poded cargar su informacidn exdgena

« Informacion de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado.
escarga agus el instructivo de Fiducias impuesto Predia

ga agui la estructura Tipo 01-Informacion Fid
#scarga aqui la estructura Tij
Descarga aqui la estructura Tipo |

miso

s 02-Informacion Fidelcomitente

J3-Informacion Beneficiario

Informacion que deben reportar las Sociedades Fiduciarias Industria y Comercio. I
Descarga aqur L1 ge FIOUCIZS INQUSINIE ¥ COMErcio
agul la estructura Tipe 01-Informacion Fldeicomiso

auil la estructura Tipo 02-Informacion Fideicomitente

gui la estructura Tipo 03-Informacion Baneficiario

bk sasie | bagaties

Ingresa tus datos para Ar 568

Pata atcadar @ aersi 3 Infermacion ExGgena sotizdudes Nduciatiss respects a Industria y Comercio nelesitas inciar sesid

3.3 En la plataforma WEB, dirijase a la pestaiia “Informacion Fideicomiso” y haga clic en el botdn

“Seleccionar archivo”.
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e Instructies
t anqui
squi
g
Informacion Fideicomiso
Informacion Fideicomitente
na
Informacion Beneficiario
LArIAN

3.4 Se selecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

stna
o Wmatructive O«
o agqui
g
sy
¢
a oo
9\
3 v [ O Tpe 1nk Ipzomi0 ]
s WA |8 @ Ygo 2ovizrmance Fduzorviens
ewnare_de ) O Ygc Sorfrrrmance Seretiune
Mave LA (5
T Al
W Cite aquipe
2 Fed
W s
-
[SRORN | Tom 1:bvamacihs Fobs Aosaveh Eiel nost
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3.5 Se continua con el cargue de la informacién con la pestaia 2 “Informacion Fideicomitente” y la

pestafia 3 “Informacion Beneficiario” respectivamente, siguiendo los pasos 3.3 y 3.4.
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3.6 Se confirman las tres pestanas con el archivo cargado para cada una.
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Informacion Beneficiario

LIMPLAR

3.7 Cuando se encuentren las tres pestafias con un documento seleccionado haga clic en el botdn
“ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

Instructive

A

Informacion Fideicomiso

Informacion Fideicomitente

f

Informacion Beneficiario

Lisaan

El sistema realizara la validacion de la informacion.

Validacién con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrard el listado de errores encontrados en el
archivo “Informacion Fideicomiso”.
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Liaran

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “B8” — “FILA
8” — “G8”, vaya hasta estas ubicaciones, corrija el dato alli consignado y guarde los cambios sobre la
plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.

Al cargar la informacidn se valida el primer archivo, si éste no pasa las validaciones, no se valida el
siguiente y asi sucesivamente hasta el dltimo.

Asi mismo, al momento de evaluar la informacidn, la aplicacidn suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas). Esto sucede en las tres hojas.

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el codigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3.
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Limaran

Continle los pasos enumerados hasta lograr un resultado
“Informacion Fideicomitente”.
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macion Fideicomiso
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exitoso y continde el cargue para
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Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3. Continue los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso y prosiga
con el cargue para “Informacion Beneficiario” .

vt
e

Informacion Fideicomiso

nformacion Fidelcomitente

Inforrmacion Beneficiario

e

Validacidn exitosa: Si la validacidn es exitosa se observa en la parte inferior de la ventana un mensaje
de color verde indicando que “El proceso ha finalizado correctamente”.

Irabone e
e
o mapwt

nformacion Fideicomiso
nformacion Fideicomitente

nformacion Beneficiario

Se da por terminado el tramite cuando la validacion del cargue de informacidén sea exitosa con el
mensaje: “el proceso ha finalizado correctamente”.
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El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacion es de 30

Tiempo promedio: . .
pop minutos aproximadamente.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.
e Adobe Reader versién actualizada.
e Acceso a Internet.

Costos y pagos:

N/A

Normas asociadas:

De conformidad con la Resoluciéon 202350037010 del 10 de mayo del 2023, la entrega de la informacion
exdgena debera realizarse con fechas maximas establecidas en la misma.

Recuerde que:

e las Sociedades Fiduciarias con operaciones que no generen ingresos en el territorio municipal, deberan
enviar una certificacion de Revisor Fiscal de la Fiduciaria, informando que no tienen obligacién de
reportarla, al correo electrdnico: inteligencia.fiscal@medellin.gov.co

e la informacidn se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin.

Tramites y servicios relacionados:

e N/A
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