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GUÍA DE

IMPRESOS
para producción de material institucional

Impresión litográfica con utilización de 
papeles ecológicos, 100 % naturales, y 
productos amigables con el medioambiente.
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01 AFICHES

Tamaño Papel Cantidad Tintas
35 x 50 cm Earth Pact  115 g 100 uds. 4 x 0

50 x 70 cm Capuccino 120 g 200 uds. 4 x 0

28 x 42 cm Periódico edad media 85 g 150 uds. 4 x 0

50 x 70 cm Earth Pact  150 g 200 uds. 4 x 0

28 x 42 cm Capuccino 120 g 150 uds. 4 x 0

35 x 50 cm Periódico edad media 85 g 200 uds. 4 x 0

Es importante tener en cuenta que para afiches de 35 x 50 cm el área de 
impresión es de 34 x 49 cm y para afiches de 50 x 70 cm el área de 
impresión es de 49 x 69 cm. 

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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02 VOLANTES

Tamaño Papel Cantidad Tintas
14 x 21 cm Earth Pact  90 g 4 x 0

21,5 x 28 cm Capuccino 120 g 4 x 1

9 x 13 cm Earth Pact  70 g 4 x 0

14 x 21 cm Periódico edad media 85 g 4 x 2

14 x 21 cm Ivory beige 70 g 1 x 1

9 x 13 cm Earth Pact  70 g 2 x 2

200 uds.
500 uds.
1000 uds.
2000 uds.

El terminado puede ser refilado o plegado, dependiendo 
del tamaño y del diseño propuesto.

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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03 PLEGABLES

Tamaño Papel Cantidad Tintas
21,5 x 28 cm Capuccino 120 g 200 uds. 4 x 4

25 x 33 cm Earth Pact  150 g 500 uds. 2 x 2

28 x 43 cm Earth Pact  150 g 1000 uds. 4 x 1

25 x 28 cm Periódico edad media 85 g 2000 uds. 2 x 1

21,5 x 33 cm Earth Pact  115 g 1000 uds. 1 x 1

OBSERVACIONES:

El tipo de plegado puede ser cerrado o en acordeón, 
de acuerdo a las características del diseño.

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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04 CARPETAS

Tamaño Papel Cantidad Tintas
23 x 29 cm Earth Pact  295 g

23 cm de base x 5 cm de altura

500 uds. 4 x 4

24 x 34 cm Earth Pact  295 g 1000 uds. 4 x 1

4 x 2

Tamaño del bolsillo para carpeta de 23 x 29 cm:

24 cm de base x 5 cm de altura
Tamaño del bolsillo para carpeta de 24 x 34 cm:

Se indica el tamaño cerrado de las piezas. El bolsillo se imprime aparte
y se pega en el interior de la carpeta.

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

Retiro

Tiro

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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05 PUBLICACIONES
editoriales

Tamaño Papel Cantidad Tintas
21,5 x 28 cm Earth Pact  115 g 100 uds. -

20 x 20 cm Capuccino 120 g 200 uds. -

22 x 33 cm Periódico edad media 85 g 100 uds. -

34 x 24 cm Earth Pact  115 g 200 uds. -

34 x 24 cm Ivory beige 70 g 200 uds. -

Earth Pact 295 g Carátula:

4 x 0 / 2 x 0, / 1 x 1Tintas de la carátula:

Earth Pact 90 o 115 g Hojas internas:

Se indica el tamaño cerrado de las piezas. Las publicaciones se elaboran 
con el lomo cocido al caballete con dos ganchos o costura con hilo 
biodegradable. 

OBSERVACIONES:

Los libros de pasta dura llevan la carátula ensanduchada sobre cartón 
industrial de 1.5 mm con impresión en Earth Pact de 295 g.

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.



1312 Guía de impresos      Alcaldía de MedellínGuía de impresos      Alcaldía de Medellín

06 HOJA CARTA

Tamaño Papel Cantidad Tintas
21,5 x 28 cm Earth Pact 90 g 500 uds.

1000 uds.

4 x 0

2 x 0

2000 uds. 1 x 0

La impresión se hace de acuerdo con el diseño propuesto.

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

Centro Administrativo Municipal (CAM)
Calle 44 # 52-165 / Código Postal 50015

Línea de Atención a la Ciudadanía: (604) 44 44 144 
Conmutador: (604) 385 55 55 / Medellín - Colombiawww.medellin.gov.co

ME

LLÍN
DE

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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07 LIBRETAS

Tamaño Papel Cantidad Tintas
14 x 21 cm Earth Pact  90 g

Periódico edad media 85 g

100 uds.

200 uds.

1 x 0

1 x 1

500 uds.

1000 uds.

2 x 0

2 x 2

2000 uds.

Acabado: enblocadas y pegadas con colbón.

OBSERVACIONES:

 Earth Pact 200 gCarátula:

Earth Pact 70 gHojas interiores:

50Cantidad de hojas interiores:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

Carátula

Interiores

ME
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DE

Día  /  Mes  /  Año

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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08 TARJETA LORD

Tamaño Papel Cantidad Tintas
17,5 x 12,5 cm Earth Pact 295 g 300 uds.

500 uds.

-

-

1000 uds. -

La impresión se hace de acuerdo con el diseño propuesto.

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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09 SOBRES

Tamaño Papel Cantidad Tintas
10,5 x 23 cm Earth Pact 150 g 500 uds. 1 x 1

1000 uds. 1 x 023 x 29 cm Earth Pact 150 g

Los tamaños indicados corresponden a las dimensiones 
de los sobres cerrados.

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS

Tamaño carta

Tipo americano
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Centro Administrativo Municipal CAM
Calle 44 N° 52-165. Código Postal 50015

Línea de Atención a la Ciudadanía: (604) 44 44 144 
Conmutador: (604) 385 55 55  Medellín - Colombia

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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10 TARJETAS

Tamaño Papel Cantidad Tintas
9 x 5 cm Earth Pact 295 g 500 uds. 4 x 2

1000 uds. 2 x 2

Las tarjetas personales incluyen el sistema braille. 
Este acabado se cotiza aparte de la impresión. 

OBSERVACIONES:

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICASpersonales

www.medellin.gov.coME
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Centro Administrativo Municipal (CAM) La Alpujarra
(57) (4) 301 565 44 44 / Calle 44 # 52-165 (piso 10)

daniel.quintero@medellin.gov.co

DANIEL QUINTERO CALLE 

Alcalde de Medellín

Centro Administrativo Municipal (CAM) La Alpujarra
(57) (4) 385 55 55, ext. 9648 / Calle 44 # 52-165 (piso 10)

daniel.quintero@medellin.gov.co

DANIEL QUINTERO CALLE 

Alcalde de Medellín
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Centro Administrativo Municipal (CAM) La Alpujarra
(57) (4) 385 55 55, ext. 9648 / Calle 44 # 52-165 (piso 10)

daniel.quintero@medellin.gov.co

DANIEL QUINTERO CALLE 

Alcalde de Medellín

www.medellin.gov.coME
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Centro Administrativo Municipal (CAM) La Alpujarra
(57) (4) 385 55 55, ext. 9648 / Calle 44 # 52-165 (piso 10)

daniel.quintero@medellin.gov.co

DANIEL QUINTERO CALLE 

Alcalde de Medellín

www.medellin.gov.coME
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Centro Administrativo Municipal (CAM) La Alpujarra
(57) (4) 385 55 55, ext. 9648 / Calle 44 # 52-165 (piso 10)

daniel.quintero@medellin.gov.co

DANIEL QUINTERO CALLE 

Alcalde de Medellín
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*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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11 ADHESIVOS ESPECIFICACIONES 
TÉCNICASde seguridad

Tamaño Papel Cantidad Tintas
5 cm diámetro Adhesivo Bond fondeado  80 g 500 uds. 1 x 0

1000 uds. 2 x 09 x 5 cm Adhesivo Kraft  80 g

2000 uds. 4x 012 x 17 cm Adhesivo Kraft  80 g

Los adhesivos pueden ser pretroquelados.

OBSERVACIONES:

*Las cantidades indicadas son sugeridas. El número de unidades a 
producir dependerá del proyecto y la necesidad específica.
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ACERCA DEL EARTH PACT

Artículo 10. Presupuesto de publicidad

PARA PROTEGER LOS IMPRESOS:

ESTATUTO
ANTICORRUPCIÓN:

Usos recomendados:
Carpetas, pastas duras, cuadernos, plegables y separadores. 

Nota:

Gramajes:
200 g, 226 g, 263 g y 295 g.

Los acabados en mate, brillante y reserva total y parcial en brillo UV no 
son amigables con el medioambiente.
 
Las impresiones al calor en dorado y plateado NO son amigables con el 
medioambiente; además, están reguladas por el Estatuto Anticorrupción. La 
estampación al calor con la técnica foil tampoco es amigable con el medioambiente.

Para sobreimpresión, se recomienda usar un barniz 
litográfico mate o brillante. Es amigable con el 

medioambiente.

Los recursos que destinen las entidades públicas deben buscar el 
cumplimiento de la finalidad de la respectiva entidad y garantizar el 
derecho a la infomación de los ciudadanos. 

Esta publicidad oficial se procurará la mayor limitación, entre otros, en 
cuanto a contenido, extención, tamaño y medios de comunicación, de 
manera tal que se logre la mayor austeridad en el gasto y la reducción 
real de costos. 

Se prohíbe el uso de publicidad oficial, o de cualquier oteo mecanismo 
de divulgación de programas y pliticas oficiales, para la promoción de 
servicios públicos, partidos políticos o candidatos, o que hagan uso de 
su voz, imagen nombre, símbolo, logo o cualquier otro elemento 
identificable que pudiese inducir a confusión.

En ningún caso las entidades objeto de esta reglamentación podrán 
patrocinar, contratar o realizar directamente publicidad oficial que no 
esté relacionada en forma directa con las funciones que legalmente 
debe cumplir, ni contratar o patrocinar la impresión de ediciones de lujo.  Se recomienda imprimir con tintas 

completamente vegetales a base de soya. 

El papel periódico edad media tiene el mismo color del papel Earth 
Pact de 85 g; se usa para imprimir volantes, plegables, papelería, 
hojas interiores de libros y revistas. 

IMPORTANTE

12

Es un papel elaborado 100 % con fibra de caña 
de azúcar, libre de químicos y blanqueadores.
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