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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL POT

MODULO sePOT

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE PLANEACION TERRITORIAL Y ESTRATEGICA DE CIUDAD
— UNIDAD DE PLANIFICACION TERRITORIAL-
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INTRODUCCION

A partir de la adopcion del Acuerdo Municipal 48 de 2014, “Por medio del cual se adopta la revision
y ajuste de largo plazo del Plan de Ordenamiento Territorial de Municipio de Medellin y se dictan
otras disposiciones complementarias” se establecié la necesidad de definir un Sistema de
Seguimiento y Evaluacién del POT que posibilite monitorear, hacer seguimiento y evaluar las
trasformaciones, el cumplimiento de compromisos, la evolucion de los ejes tematicos y la concrecion
del modelo de ocupacion.

La Subdireccion de Planeacion Territorial y Estratégica de Cuidad, disefid como parte del
Seguimiento a la Ejecucion del POT una herramienta para la revision y ajuste al Plan de
Ordenamiento Territorial, POT, correspondiente a una ficha en la que se registran y documentan
diversos tipos de hallazgos, que sirven de fundamento para la realizacidn de ajustes de los distintos
componentes, sistemas y subsistemas del POT. Tales hallazgos pueden ser al articulado del
Acuerdo, al Documento Técnico de Soporte DTS o a la cartografia oficial; asi mismo, podria
extenderse su utilizacidn a otros instrumentos que desarrollan el Plan.

La denominada “Ficha de Seguimiento y Evaluacion al POT” se cre6 inicialmente en el aplicativo
Access y fue migrado al Modulo sePOT en la plataforma MapGis, el cual alimenta una base de datos
con diferentes tipos de ingresos y salidas de la informacién, dependiendo del tipo de hallazgo a
registrar.

El objetivo de la construccion de la base de datos a partir de esta ficha es consolidar informacion
para el analisis y la toma de decisiones como insumo para la revisién y ajuste del POT a corto,
mediano y largo plazo, asi como para la aclaracion de inconsistencias y vacios normativos. No
obstante los ajustes realizados en cualquiera de los casos documentados no constituyen su
incorporacién al POT de forma inmediata, previamente a esta situacion debe existir el acto
administrativo correspondiente con su debida publicacion en caso de requerirse.

El presente documento, constituye el instructivo para el correcto diligenciamiento de los campos que
componen los distintos tipos de Ficha.
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1. TIPOS DE FICHA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Se definen seis (6) tipos de Fichas de Seguimiento y Evaluacion al POT, que el técnico tematico
podra escoger segun la naturaleza del hallazgo a registrar:

- Ficha a partir de un vacio normativo

- Ficha a partir de ajustes cartograficos

- Ficha a partir de ajustes al articulado

- Ficha a partir del seguimiento al Plano de Proyectos viales

- Fichas a partir del seguimiento a los Bienes de Interés Patrimonial
- Fichas a partir del registro de solicitudes relacionadas con el POT
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1.1 FICHA A PARTIR DE UN VACIO NORMATIVO

Se utiliza cuando se ha detectado que la normativa contenida en los documentos que componen el
POT, es insuficiente para determinar el quehacer en un caso concreto, 0 se presentan
contradicciones en la norma urbanistica. Generalmente, estas situaciones originan la emisién de
Circulares aclaratorias por parte del Director del Departamento Administrativo de Planeacion,
amparado en lo dispuesto en el articulo 102 de la Ley 388 de 1997 y ratificado en el primer inciso
del Articulo 616. Interpretacion de las normas, del Acuerdo municipal 48 de 2014:
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En los casos de ausencia de norma exactamente aplicable a una situacion, o de
contradicciones, o falta de claridad en las normas urbanisticas, la facultad de interpretacion
correspondera al Departamento Administrativo de Planeacion -DAP- o la dependencia que

haga sus veces, la cual emitira sus conceptos mediante circulares que tendran el caracter de
doctrina para la interpretacion de casos similares..

El propdsito de este tipo de ficha es que se registre el origen y fundamento técnico para la emision
de un posible acto administrativo que subsane el vacio o contradiccion normativa detectada.

1.2 FICHA A PARTIR DE AJUSTES CARTOGRAFICOS

Corresponde a las actualizaciones, precisiones o correccidn de inconsistencias cartogréficas que se
puedan presentar en los mapas protocolizados del POT. Basados en el paragrafo 3° de la Ley 388
de 1997, adicionado por el articulo 190 del Decreto Ley 019 2012, el Decreto Nacional 1077 de
2015, el Acuerdo Municipal 48 de 2014 y el Decreto municipal 0265 de 2022.

Este tipo de ficha, presenta cinco (5) subtipos, dependiendo de la naturaleza del ajuste, a saber:

- Inexactitud en la aplicacion de los criterios de dibujo.
- Actualizacion de la cartografia

- Inconsistencia entre el articulado y cartografia oficial
- Precision por los estudios de detalle

- Ajuste en la geodatabase o base de datos

1.1.1. Ajuste a la cartografia por inexactitud en la aplicacion de los criterios de dibujo

Al realizar los diferentes Shapes que conforman los mapas protocolizados con el POT, se establecen
unos criterios para realizar el dibujo como, por ejemplo: la delimitacion de ciertas areas, poligonos,
lineas que deben coincidir con los ejes de las vias, con la estructura predial, con quebradas o sus
retiros de proteccion, con los poligonos de tratamiento; Shapes de varios componentes del POT que
son excluyentes y no se deben traslapar, entre otros.

Estos criterios se definen de acuerdo a cada tematica particular, cuando el criterio establecido no
coincide con la delimitacion del mapa protocolizado y el hallazgo corresponde a errores en el dibujo
claramente identificables, como por ejemplo, cuando la delimitacion de una categoria de uso, supera
en proporciones menores el limite de un determinado predio, o cuando la delimitacion del suelo de
proteccion no coincide, también en proporciones menores, con la delimitacion de las areas de
amenaza o retiros de quebrada que sirvieron de fuente para su construccion, se emplea este subtipo
de ficha.
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Toda situacion detectada y ajuste que se realice debe quedar documentado, generando la imagen
del antes y el después en la que sea factible la identificacién espacial en el territorio del predio o
predios, o elemento geografico ajustado.

Cuando se identifican varios casos de inconsistencia por inexactitud en la aplicacion de los criterios
de dibujo, en un mismo poligono de tratamiento, comuna o zona, se puede generar una sola ficha
de Seguimiento y Evaluacion, a la cual se debera anexar un archivo en formato PDF donde se
incluyen todas las imagenes con los elementos ajustados.

Esta actividad se puede realizar de forma continua por parte de los funcionarios GIS, a partir de las
instrucciones y supervision de los funcionarios tematicos, quienes son responsables de verificar que
los ajustes generados queden de acuerdo a los criterios técnicos establecidos.

1.1.2. Ajuste a la cartografia por actualizacion

Las intervenciones en el territorio se realizan de forma permanente, razon por la cual una vez se
adopta el Plan de Ordenamiento Territorial en diciembre del afio 2014, se pueden desarrollar nuevos
equipamientos, espacios publicos, se intervienen fuentes de agua que pueden generar rectificacion
en su recorrido, se generan nuevos deslizamientos 0 movimientos en masa, se construye nueva
infraestructura vial, se adoptan actos administrativos de Declaratorias de inmuebles patrimoniales o
areas protegidas, declaratorias de urgencia o desarrollo prioritario entre otros, que implican el ajuste
de la cartografia de la ciudad y los mapas protocolizados del POT.

Este subtipo de ficha se debe diligenciar cuando surja este tipo de situaciones o semejantes,
teniendo como fecha de referencia la adopcion del POT (se incluyen aquellas obras publicas que
estaban en proceso de construccion y se finalizaron posteriormente, por ejemplo, algunas Unidades
de Vida Articulada -UVA-).

En el caso que las actualizaciones se den en forma periédica como, por ejemplo, las actualizaciones
que se llevan a cabo en compariia de la Subdireccion de Prospectiva, Informacién y Evaluacién
Estratégica del DAP, para el Subsistema de Espacio Publico de Esparcimiento y encuentro
existente, o del Subsistema de Equipamientos colectivos, se podra, por la envergadura de las
mismas, realizar fichas multiples por zonas, teniendo en cuenta la siguiente documentacion:

e Documento técnico que dé cuenta, de la actualizacién de cada uno de los casos
de forma independiente, donde se explique la situacién actual y la propuesta,
resumen de la verificacion técnica y administrativa, y el &rea que se incorpora o se
suprime segun el caso.

e Carpeta con anexo de la investigacion especifica de cada caso.

e Iméagenes de los mapas que se deben ajustar producto de cada investigacion.
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1.1.3.Ajuste a la cartografia por inconsistencia

Este subtipo de ficha se emplea cuando existe una clara inconsistencia entre el mapa protocolizado
y el articulado del POT, por ejemplo: el articulado lista los humedales existentes en el Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin y en el mapa se dibujan mas de los que
se listan; se tiene en el articulado el listado de los bienes patrimoniales declarados y en el mapa se
pintan menos o0 mas de estos. Debe realizarse un analisis donde se soporte si la problematica esta
en el listado del Acuerdo o en la cartografia y proceder en consecuencia.

Al respecto de las “Inconsistencias” el Decreto Ley 019 de 2012, establece en el paragrafo 3 del
articulo 190:

Cuando existan inconsistencias entre los sefialado en el acuerdo que adopta el plan de
ordenamiento territorial y su cartografia oficial, prevalecera lo establecido en el texto del
acuerdo y correspondera al Alcalde municipal o distrital, o la entidad delegada para el efecto,
corregir las inconsistencias cartograficas siempre que no impliquen modificaciones al
articulado del Plan de Ordenamiento Territorial.

A su vez, dichas inconsistencias en la cartografia del POT, pueden ser precisadas mediante la
aplicacion del Decreto municipal 0265 de 2022 “Por medio del cual se actualiza el procedimiento
para las correcciones de las inconsistencias en la cartografia oficial y las precisiones fundamentadas
en estudios de detalle, se delega en el Director del Departamento Administrativo de Planeacion, se
asignan unas funciones y se deroga el Decreto 1626 de 2015.”.

Este subtipo de ficha se aplica cuando, en el proceso de implementacién del Plan de Ordenamiento
Territorial a partir de la aplicacion de lo establecido en todos los elementos que lo componen, se
detectan inconsistencias en la cartografia oficial, originadas bien sea porque la informacion fuente
con la cual se construyd el respectivo mapa estaba desactualizada en el momento de adoptar el
POT; porque las condiciones del territorio no obedecen a las consignadas en la cartografica
protocolizada y no se requieren estudios de detalle para soportarlo, por corresponder a situaciones
evidentes; o en el caso de los Usos Generales del Suelo, predios que no cuentan con asignacién
de uso, es decir que en el respectivo Plano Protocolizado, se encuentra un lote vacio (en blanco)
sin la debida asignacion de Uso.

Por ejemplo: un espacio publico proyectado retomado de estudios realizados previo a la adopcion
del Acuerdo 48 de 2014, donde actualmente existen nuevas edificaciones con un alto nivel de
consolidacion licenciadas con normas anteriores; se destina un inmueble como espacio publico de
esparcimiento y encuentro existente y se demuestra que no lo es; un lote con destinacién de
equipamiento 0 como uso dotacional y nunca se ha utilizado para tal fin.



. Instructivo
Cod. IN-DIES-043 ||\ bES Instructivo para el Diligenciamiento

., de la Ficha de Seguimiento y Evaluacion al :
Version. 1 POT Alcaldia de Medellin

Pagina 7 de 32

1.1.4.Ajuste a la cartografia por imprecision

Este subtipo de ficha se origina por imprecisiones en la cartografia por falta de estudios de detalle
que permitan generar mayor precisién en el momento de adopcion del Plan de Ordenamiento
Territorial. En este subtipo se registraran dos (2) categorias de casos:

Primera categoria, aplica para la Incorporacién de la gestidn del riesgo en los POT (fichas de
amenaza y riesgos), mediante precisiones cartograficas derivadas de los resultados de los estudios
de detalle de amenaza, vulnerabilidad y riesgo y de la correccidn de inconsistencias en las zonas
de amenaza media que no se derivan de estudios de detalle y en las zonas con condiciones de
riesgos:

Este caso posee un formato de ficha independiente al que se maneja en el resto de ajustes a la
cartografia protocolizada, debido a que los requerimientos para su ajuste, son de mayor
especificidad y estan regulados por normativa de nivel Nacional, El Decreto Unico 1077 de 2015, en
su articulo 2.2.2.1.3.1.4, que compila el Decreto 1807 de 2014, por medio del cual se reglamenta el
articulo 189 del Decreto-Ley 019 de 2012 en lo relativo a la incorporacion de la gestion del riesgo
en los planes de ordenamiento territorial y se dictan otras disposiciones, establecio que los estudios
detallados estan orientados a determinar la categorizacion del riesgo y establecer las medidas de
mitigacion correspondientes, con base en la zonificacion establecida en el Plan de Ordenamiento
Territorial. Para ello, estos estudios deberan tener en cuenta lo dispuesto por los articulos
2.22.13.2.2.1 al 2.2.2.1.3.2.2.7 de la misma norma, que regulan las condiciones técnicas para la
elaboracion de los estudios detallados.

Por su parte, el articulo 2.2.2.1.3.2.2.8 del referido Decreto indica que, para la incorporacién de los
resultados de estudios detallados al POT, estos se realizaran con base en los resultados de los
estudios detallados y mediante acto administrativo, en donde el alcalde municipal o distrital o la
dependencia delegada para el efecto, podra realizar la precisién cartografica y la definicion de las
normas urbanisticas a que haya lugar, en el area objeto de estudio, de conformidad con lo previsto
en el Plan de Ordenamiento Territorial y debera registrarse en todos los planos de la cartografia
oficial.

A su vez, el Decreto municipal 0265 de 2022, establece en sus articulos 18, 21y 50 el procedimiento
para la correccion de inconsistencias en las zonas de amenaza media que no se derivan de estudios
de amenaza de detalle, en las zonas con condiciones de riesgos y para la incorporacién y
precisiones derivadas de los estudios de detalle en el marco de la gestidn del riesgo.

Teniendo en cuenta la importancia del ajuste cartogréafico que se desprende de estas fichas, se
deben incluir como anexos, lo solicitado para la validacién de la precision cartografica en el Decreto
municipal 0265 de 2022, ademas de los siguientes documentos:
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¢ Informe técnico detallado del area completa objeto del ajuste cartografico, donde
se evidencie la visita realizada al sitio y las determinantes que conllevan al ajuste.
Dicho informe debe estar firmado por el profesional que lo realiza y avalado por el
DAGRD.

e Cuando corresponden a estudios de detalle, el informe de revisién y viabilidad
técnica del estudio de riesgo de detalle elaborado y firmado por el Departamento
de Gestion del Riesgo y Desastres — DGRD- y el Departamento Administrativo de
Planeacion-DAP-, la carta de responsabilidad del contratista que elabora los
estudios y el estudio mismo.

La segunda categoria, aplica para todos los shape de la cartografia protocolizada del POT o
instrumentos complementarios que requieran de estudios de detalle para definir que lo sefialado en
los mapas no esta en armonia con los criterios que lo fundamentan. Para mayor claridad se ilustran
algunos ejemplos, sin embargo, es aplicable a otras situaciones semejantes:

- Los lotes identificados como espacio publico de esparcimiento y encuentro proyectado que
al aplicarle los criterios establecidos en el POT permitirian incorporarlos realmente como
espacio publico de esparcimiento y encuentro existente o efectivo y se verifica que no
podran cumplir con alguno o algunos de estos criterios.

A partir de un estudio de detalle se podra plantear la modificacion de la delimitacién de un
Ecoparque de quebrada.

- Lared o nodos de conectividad ecoldgica identificados en el mapa pero que al aplicar los
criterios definidos en el articulado y DTS del POT, no los cumple.

1.1.5.Ajustes a la geodatabase o base de datos del atlas cartogréfico que no se ven
reflejados en la cartografia o en el articulado

Este subtipo de ficha corresponde a aquellos hallazgos en la base de datos que soporta los mapas
protocolizados del POT, pero cuyas posibles inconsistencias no son visibles en la cartografia o
mapas, por tanto no tiene implicaciones en la aplicacion de la norma (como es el caso de la
clasificacion de los subsistemas), no obstante los ajustes en la cartografia base, que corresponda a
leyenda en el caso de las denominaciones de lugares como son nombres de Equipamientos,
Quebradas (incluidos en los mapas protocolizados), 0 nomenclatura si podran incluirse. Se podran
incluir los elementos que completan las GDB y que solo pueden ser identificables mediante
consultas realizadas en ésta.

Atendiendo a lo dispuesto en la seccion 14, articulos 48 y 49 del Decreto municipal 0265 de 2022 y
teniendo en cuenta que dichos ajustes no representan cambios graficos en los mapas
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Protocolizados del POT, sino que, complementan informacion con que la base de datos no contaba,
solo surten la validacién de estandares cartograficos por parte de la Subdireccién de Prospectiva,
Informacion y Evaluaciéon Estratégica, sin necesidad de un acto administrativo.

Aun asi, se debe elaborar la ficha de seguimiento y evaluacién al POT del médulo sePOT, con sus
respectivos soportes.

1.3 FICHA A PARTIR DE AJUSTES AL ARTICULADO

Este tipo de ficha, aporta al seguimiento y evaluacién, revision y ajuste del articulado del POT, que
podra concretarse en un proceso de revision y ajuste del POT, mediante un proyecto de acuerdo de
modificacion del Plan, la cual se origina por cuatro situaciones que permiten desagregar la ficha en
cuatro (4) subtipos, atendiendo cada uno de los posibles casos que originan el ajuste:

- Precision y complemento a la redaccion

- Contenidos del Documento Técnico de Soporte que deben ser incorporados al articulado
del Acuerdo.

- Contradicciones entre el POT con otras reglamentaciones.

- Casos en los que la cartografia protocolizada esta correcta pero el articulado no responde
al mismo contenido.

1.1.6.Precisién y complemento en la redaccion

Este subtipo de ficha se emplea cuando se dan casos en los que el texto del Acuerdo puede
prestarse para diversas interpretaciones o contradicciones, y debe desarrollarse una nueva
redaccion del articulo, o precisarse la existente.

1.1.7.Contenidos del DTS que deben ser incorporados al articulado del Acuerdo

Este subtipo de ficha se emplea cuando los contenidos del articulado del Acuerdo son insuficientes
para realizar la aplicacion normativa, pero que al revisar el Documento Técnico de Soporte —en
adelante DTS- se cuenta con un sustento ampliado o preciso que dirime las dificultades del Acuerdo.

1.1.8.Contradicciones entre el POT con otras reglamentaciones

Este subtipo de ficha se emplea cuando el contenido del Acuerdo presenta contradicciones con
otro(s) acto(s) administrativo(s), bien sea de nivel municipal, nacional y/o regional. En este caso, el
diligenciamiento de la ficha evidenciara la jerarquia de los actos administrativos involucrados y
determinara donde se deberia efectuar el ajuste.
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1.1.9.El articulado debe ajustarse a la cartografia

Hay casos en los que la cartografia protocolizada esta correcta pero el articulado no responde al
mismo contenido, a pesar de lo establecido en el primer inciso paragrafo del Articulo 616.
Interpretacion de las normas, del Acuerdo municipal 48 de 2014:

Paréagrafo. En consonancia con el Art 190 del Decreto Ley 019 de 2012, cuando existan
inconsistencias entre lo sefialado en el presente Acuerdo y su cartografia, prevalecera lo
establecido en el texto del Acuerdo. Corresponde a la Administracién Municipal, corregir las
inconsistencias cartograficas, siempre y cuando no impliquen modificaciones al articulado.

Cuando el anélisis especifico que se realice dé como resultado que lo registrado en la cartografia
protocolizada es lo correcto debe incluirse en este subtipo de ficha aquellas inconsistencias
presentes en el articulado que sean susceptibles de ajuste en la proxima revision y ajuste al POT.

1.4 FICHA A PARTIR DEL SEGUIMIENTO AL PLANO DE PROYECTOS VIALES.

Las fichas de seguimiento al plano de proyectos viales, buscan generar la trazabilidad de las
modificaciones que se realicen al plano de proyectos viales del DAP.

El plano de proyectos viales, es el indice de las obligaciones viales, las cuales se encuentran
contenidas en el Acuerdo 48 de 2014 POT, CAPITULO Il. OBLIGACIONES URBANISTICAS,
Articulo 319. Vias obligadas.

"Son obligaciones viales las que se adquieren por urbanizar un terreno mediante
los diferentes procesos de urbanizacion establecidos en el Articulo 332 Procesos
de urbanizacion y subdivision en los Suelos Urbano y de Expansion Urbana de este
plan, para lo cual, cumpliran con los requerimientos de accesibilidad, vinculacion a
la malla vial urbana existente, continuidad vial en el sector o entorno, con el plan
vial y los proyectos viales aprobados por el Departamento Administrativo de
Planeacion y, adicionalmente, con las que se deriven de los analisis de impactos
sobre la movilidad del sector.”

Estas fichas deben permanecer actualizadas y aportar los respectivos soportes que justifiquen la
inclusion, modificacién o eliminacién de un proyecto vial, teniendo en cuenta los estandares del
Comité Asesor de Movilidad

La actualizacidn del plano de proyectos viales, se encuentra soportada en el Acuerdo 48 de 2014
Articulo 201. Comité de Movilidad.
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“La Administracion Municipal ajustara las funciones del Comité asesor del
Departamento Administrativo de Planeacion, que tendra a su cargo el estudio y
analisis de las modificaciones al plan vial diferentes a las que se efectten en vias
de servicio y colectoras, las propuestas derivadas del conjunto de programas
planteados por el Plan Integral de Movilidad Sostenible o el Plan Maestro de
Movilidad del Area Metropolitana y las asignadas en el presente Acuerdo.”

1.5 FICHA A PARTIR DEL SEGUIMIENTO A LOS BIENES DE INTERES PATRIMONIAL.

El subsistema de Patrimonio Cultural Inmueble, integra y articula los Bienes de Interés Cultural —
BIC- declarados y sus zonas de influencia; los bienes con valor patrimonial que se proponen integrar
al Listado Indicativo de Inmuebles Candidatos a declarar (LICBIC) y los sectores urbanos a
preservar mediante un Tratamientos Urbano

Este mismo define los mecanismos para su mantenimiento, manejo, valoracion y los procedimientos
para futuras declaratorias -LICBIC- a integrar el Subsistema.

En este sentido, las Fichas de Seguimiento y Evaluaciéon correspondientes al Subsistema de
Patrimonio Cultural Inmueble, dan cumplimiento al seguimiento de los mecanismos mantenimiento,
manejo, valoracién de los diferentes componentes del mismo.

Estas fichas, independientemente del tramite que se adelante (Ficha de visita técnica para acceder
a convenio de exencion del impuesto Predial Unificado, Informe técnico de solicitud de autorizacién
de proyectos de intervencién, Ficha de inventario 6 Informe técnico de seguimiento a infraccion
urbanistica), se clasifican de acuerdo a su nivel de declaratoria:

e Bienes de Interés Cultural BIC — Arqueoldgico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos y actos administrativos relacionados con
los BIC arqueoldgicos.

e Bienes de Interés Cultural BIC — Arquitectdnico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos y actos administrativos relacionados con
los BIC arquitectdnicos.

e Bienes de Interés Cultural BIC — Paisajistico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos y actos administrativos relacionados con
los BIC paisajisticos.

e Bienes de Interés Cultural BIC — Urbanistico:
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Corresponden a las fichas, informes, conceptos y actos administrativos relacionados con
los BIC urbanisticos.

e Bienes valorados no declarados: Bienes de valor patrimonial LICBIC -
Arqueoldgico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos relacionados con los LICBIC arqueoldgicos.
e Bienes de Valor Patrimonial LICBIC - Arquitecténico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos relacionados con los LICBIC
arquitectdnicos.

e Bienes de Valor Patrimonial LICBIC - Paisajistico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos relacionados con los LICBIC paisajisticos.
e Bienes de Valor Patrimonial LICBIC - Urbanistico:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos relacionados con los LICBIC urbanisticos.
e Zonas de influencia de BIC — Zonas de Influencia Arqueologica:

Corresponden a las fichas, informes, conceptos y actos administrativos relacionados con
las zonas de influencia patrimonial.

1.6 FICHA A PARTIR DEL REGISTRO DE SOLICITUDES RELACIONADAS CON EL POT.

El registro de solicitudes permite identificar recopilar y analizar oportunamente inconsistencias,
vacios, contradicciones o desarticulaciones del POT durante su implementacion, con respecto a otra
normatividad aplicable al territorio 0 porque va en contravia del Marco Estratégico del POT.

Se realiza un registro que recopila el concepto técnico sintetizado de cada objeto de la solicitud, con
el fin de:
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e Identificar y georreferenciar los recursos de apelacion y las solicitudes de revision
del POT, por parte de los usuarios internos y externos, y que deben ser plasmados
de manera grafica en un plano.

¢ Obtener Informacion especifica con respecto al tipo de solicitud que se realiza, en
cual poligono se ubica, el tema especifico al que hace alusién, entre otros, a través
de la conformacion de una base de datos.

e Procesar datos estadisticos que permitan soportar decisiones en cuanto a cambios
normativos.

e Hacer seguimiento continuo a la aplicacion de la norma a partir de este insumo.

El registro no constituye una ficha de Ajuste, por lo tanto, al ingresar la informacién en el Médulo
sePOT, en éste se diligencian Unicamente las pestafias relacionadas con:
e Aspectos generales: Tipo y Subtipo de ficha
e Localizacion: Informacion de la localizacién puntual de la solicitud
e Solicitante: con el numero del radicado, el sistema de gestion documental de la
Alcaldia de Medellin llamado Mercurio trae toda la informacién del mismo.

Se debe completar el campo de descripcién de la solicitud, teniendo en cuenta que en el
momento de radicacion, el asunto del mismo no siempre da cuenta de la totalidad de la
solicitud.

e Tramite: sin ficha
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2. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA
En el modulo sePOT, se genera un formulario por cada tipo de ficha, donde aparecen solo los
campos que deben diligenciarse de acuerdo a cada una de éstas.

A continuacion, se presenta el instructivo para el diligenciamiento de cada uno de los campos
contemplados en la base de datos de los diferentes tipos y subtipos de Fichas de Seguimiento y
Evaluacion:

2.1 Aspectos generales

”

Aluste Articulaco v |[| Seleccione

Seles ne

Ajuste Articulado

Ajuste Gartografico

Patrimonio
Registro Solicitudes
Vacio Normativo

Guardar

= Tipo de ficha:

Se genera un formulario por tipo de ficha, por tanto, se escoge de acuerdo a la tipologia que
se vaya a diligenciar.

A partir de un vacio normativo

A partir de ajustes cartograficos

A partir de ajustes al articulado

A partir del seguimiento al Plano de Proyectos viales

A partir del seguimiento a los Bienes de Interés Patrimonial
A partir del registro de solicitudes relacionadas con el POT
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= Subtipo ficha

Se selecciona de un listado que se despliega, de acuerdo al tipo de ficha.

La ficha de “Vacio Normativo®, no tiene subtipo por tanto se entra directamente al
formulario.

La ficha de “Ajuste a la Cartografia”, se despliega de acuerdo a las subcategorias:
o Inexactitud en la aplicacion de los criterios de dibujo

Actualizacién de la cartografia

Inconsistencia entre el articulado y cartografia oficia

Precision por los estudios de detalle

Ajuste en la geodatabase o base de datos

O O O O

La ficha de “Ajuste del Articulado” se despliega en:
o Precision y complemento en la redaccidn del articulado.
o Contenidos del DTS que deben ser incorporados al articulado del Acuerdo.
o Contradicciones entre el POT con otras reglamentaciones.
o Elarticulado debe ajustarse a la cartografia

La ficha de “Seguimiento al Plano de Proyectos Viales” no tiene subtipo por tanto
se entra directamente al formulario.

La ficha de “Seguimiento a los Bienes de Interés Patrimonial” se despliega en:
o Bienes de Interés Patrimonial (BIC) — Arqueolégicos

Bienes de Interés Patrimonial (BIC) — Arquitecténicos

Bienes de Interés Patrimonial (BIC) - Paisajistico

Bienes de Interés Patrimonial (BIC) — Urbanistico

Bienes de Valor Patrimonial - LICBIC — Arqueolégicos

Bienes de Valor Patrimonial — LICBIC - Arquitecténicos

Bienes de Valor Patrimonial — LICBIC - Paisajistico

Bienes de Valor Patrimonial - LICBIC — Urbanistico

Zonas de Influencia BIC — Zonas de Influencia Arqueolégica.

O O O O O O O O
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e Laficha de “Registro de solicitudes relacionadas con el POT”, no tiene subtipo por
tanto se entra directamente al formulario.

2.2 Localizacion

Teniendo en cuenta la informacién del elemento objeto de la ficha de seguimiento y evaluacién al
POT, la pestafa localizacion permite georreferenciar por los siguientes Tipos de Elementos, los
cuales estan relacionados con las capas que componen la cartografia del POT:

Quebrada: Capa de la Red Hidrografica

Lote: Capa lote de Catastro

Via: Capa malla vial

Punto: Forma de Georreferenciacion desde Mapas Medellin
Linea: Forma de Georreferenciacion desde Mapas Medellin
Poligono: Forma de Georreferenciacion desde Mapas Medellin
Barrio: Capa comunas y corregimientos

Comuna: Capa comunas y corregimientos

Poligono de tratamiento: Capa Poligonos de Tratamientos urbanos y rurales.
Proyectos Viales: Capa de Proyectos viales

Vias Urbano Rurales: Capa vias urbano rurales

Humedales: Capa de la Red Hidrografica

Retiros a Humedales: Capa de la Red Hidrografica
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Aspectos Generles| Localizacion | Fichas Asociadas Solicitame Reglamentacion Situacion Solucion y Propuesta Documentos Adjum >

[OM/A Localizacion

Tipo de Elemento®

SSecoione °

Seleccione

Quebrada Comuna/Corregimiento Barrio/Vereda
ot

Via

Punto

Linea

Poligono

Barrio

Comuna

Poligono de Tratamiento
Proyectos Viales
Vias Urbano Rural
Humedales

Retiro a Humedales

0 elemento | 25| 50| 100 | Teda

E

Al seleccionar el tipo de elemento “LOTE”, se despliegan las opciones de localizacion del MapGis,
Direcci6n

Matricula

CBML

Busqueda en Mapa

Con un solo elemento al que se le incluya la informacion, el sistema MapGis autocompleta el resto
de la informacion de la localizacion, asi:

Comuna_Corregimiento
Barrio_Vereda
Direccion

Matricula Inmobiliaria
CBML

Instrumento
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e Poligono Tratamiento

En los casos que se tenga una ficha que involucre varios elementos, esta pestafia de localizacion
permite hacer referenciacién de varios puntos, vias 0 CBML. Por lo tanto, se deben incluir todos los
lotes 0 elementos que involucren directamente el ajuste relacionado en la ficha.

Si por el tipo de ficha de seguimiento y evaluacion al POT, no hay un elemento que georreferenciar
en el mapa, se debe seleccionar la opcion N/A.

2.3 Solicitante
Existen 2 formas de agregar los datos del solicitante:

e Por medio del radicado que suministra el sistema de gestion documental de la
Alcaldia de Medellin, denominado Mercurio.

El sistema para este caso tiene la opcidn de Buscar Radicado y trae toda la informacién del
mismo.
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Se debe completar el campo de descripcion de la solicitud, teniendo en cuenta que en el
momento de radicacion, el asunto del mismo no siempre da cuenta de la totalidad de la
solicitud.

En los casos en que la busqueda del radicado no traiga informacion y exista certeza que el
numero ingresado es correcto, el aplicativo permite ingresar manualmente la informacion
del radicado que se esta relacionando y al momento de agregar el solicitante, queda
guardada toda la informacion incluyendo el numero de radicado que se ingreso inicialmente.

Buscar Redicado

Agregar Solicitante

Pogro Gomez Callo 27 €1 36 omali@micomes.com LT

e Diligenciando este formulario campo por campo.

Esta opcidn se utiliza en los casos en los que el nimero del radicado no sea encontrado por
el sistema, en los casos que la ficha se genere producto de una atencién a un usuario o en
el caso de que sea una ficha que se realiza como cumplimiento de las actividades
contractuales de cada profesional.

En este ultimo caso, en el campo de Solicitante se ingresa el nombre de la Unidad que
realiza el Ajuste, con los datos del Centro Administrativo Municipal y en la descripcion se
hace una breve resefia de la motivacion del Ajuste.
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Agpecios Generies  Localizazn | olciznte |Ieglamentacion  SMuacion  Solucdn y Propuesta  Documentos Adjuntos  Tramite  Responssbles Observaciones  FiChas Asociadas

Buscar Radicade

3038790

Se requiers revisar el predio puss prasenta deterion estructural

Hombre Direccidn Correo Teléfonc Radicada Asunto Radicado

2.4 Fichas asociadas

En esta pestafia se pueden relacionar las diferentes fichas que estén generadas dentro del modulo
sePOT, que estén relacionadas con el caso especifico de la ficha.

Esta relacion se puede dar entre fichas, cuando los casos son de diferentes subsistemas, pero en
el mismo lote o area especifica, cuando producto de un registro de solicitudes, se genera una ficha
de precision o actualizacion cartografica, entre otros.

Si no hay fichas relacionadas, se debe seleccionar la opcion N/A.



. Instructivo
C0d. IN-DIES-043 |\ ES Instructivo para el Diligenciamiento

- de la Ficha de Seguimiento y Evaluacion al
Version. 1 POT

Pagina 21 de 32

Nueva Ficha o v 32
Aspectos Generles Localizacion | Fichas Asociadas Fohcilante Reglamentacion Situacién  Solucién y Propuesta Documentos Adjun >
[ON/A Ficha
Ficha
66am Agregar Ficha Asociada
000066AM
[Tipo de Ficha  Desasociar [
000166AM |

0 elemento |2I|5D|1tlﬂ|1’ndn

2.5 Reglamentacion

En esta pestafia se encuentra toda la informacién de reglamentacion relacionada con la ficha que
se esta diligenciando.

AsDeclos Generles  Localizaddn  Soichante JReulsmentaciin ||Siuaciin  Solucdn y Propuesta  Documentos Adjunios  Tramile  Aesponsables Obsenvaclunes Fichas Asoclagss

eTalica
CLASIFICACION DEL SUELO v Seleccione v
Seleccions
:.ugi'lguﬂu al Cambio Climatico
ESTRUCTURA ECOLOGICA
Gestion de los Instrumentos Tige Elimimar
Gestian del conocimiento y participackin

Riesgo Ambiental
SISTEMA AMBIENTAL. DE GESTION DEL RIESGO ¥ CAMBIO CLIMATICO
SISTEMA DE GESTION PARA LA EQUIDAD TERRITORAL
SISTEMA DE OCUPACKIN
SISTEMA PARTICIPATIVO E INSTITUCIONAL
SISTEMA PUBLICO ¥ COLECTIVE
Sequimiento y Control
Subsistema Habitacional
S ma de Centralidades
=T ma de EquIpamientos Colectivos
I Subsistema de Financiacidn
Subsistema da Intervancion del Suelo

© Subsistema de Mowlidad

Subsistema de Painmanio Cultural Inmustle - Estructurs del DTS

Apregar Aco Admimistrative
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En el campo de sistema — Subsistema, se selecciona la opcidn que aplique y si
cuenta con una categoria secundaria se debe seleccionar la indicada para el caso
especifico.

En el campo Acto Administrativo objeto de revision, se selecciona el acto
administrativo que genera la problematica de un listado que se despliega, donde
aparece el nombre de cada uno de los que han sido adoptados a nivel municipal.
En la descripcion de la situacion se listan los otros Actos administrativos que estén
involucrados.

En el campo N° de articulo, Cuando aplique, se debe digitar el numero o numeros
de los articulos objeto de anélisis. En el evento que implique varios actos
administrativos, se referencia el que genera la problematica y en el desarrollo de
la situacion, se listan los otros.

Si no aplica, se debe digitar N/A.

En el campo Estructura del DTS, debe escribirse en tipo texto el tomo de
Formulacién al que corresponda, asi como el numeral y nombre especifico de éste
(Ejemplo: Tomo IVa, 4. Clasificacion del Suelo).

Si no aplica, se selecciona N/A.
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e En el campo de mapas a ajustar, se despliega la lista correspondiente a cada uno
de los mapas protocolizados con el POT, se escoge el mapa objeto de anélisis y
los otros que se ven ajustados al proponer un ajuste de éste.

Si se trata de un mapa perteneciente a otro acto administrativo, se selecciona la opcion
OTROS.

e Enla parte final se encuentra una lista de opciones de identificacion, las cuales se
deben seleccionar si aplican al ajuste.
o Lotes objeto pago obligaciones urbanisticas
o Suelo para Equipamientos
o Suelo para Espacio Publico de Esparcimiento y Encuentro Existente
o Consejo de direccionamiento Estratégico (CDE)

Nueva Ficha 20 06 v 2

Aspectos Generles Localizacion Solicitante Reglamenta: Situacion Solucion y Propuesta Documentos Adjuntos Trar > |
|

 Eadeelenkalobein
|

Estructura del
Acto Administrativo Objeto de Revisién A Articulo “DT\‘Q. Eliminar

Ao FCHB AR F |

para Espacic

2.6 Situacion
e En la pestaiia de situacion se debe describir cual es la situacion encontrada, la
cual conlleva a la elaboracion de la ficha. De forma simplificada o sucinta.
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Ejemplo: Inconsistencia Cartografica en la clasificacion de un Espacio Publico de
esparcimiento y encuentro existente, el cual presenta en realidad, otra categoria de
Uso del Suelo.

e En el campo de descripcidn de la situacion, se precisa la situacion, hallazgo o
problematica encontrada. Esta descripcion No constituye el informe técnico el cual
se debe anexar.

Es importante que en la descripcion de la situacion se indique claramente cual fue la razén
que motivé el ajuste, ya sea por una solicitud de Usuario debido a un caso especifico, por
el cumplimiento de labores en la revisiéon del POT 6 por la actualizacién permanente de
algunos subsistemas que el mismo POT permite hacer continuamente, como son el
Subsistema de Espacio Publico de Esparcimiento y Encuentro, y el Subsistema de
Equipamientos Colectivos.

e Finalmente, en el boton de anexar imagenes, se deben incluir las imagenes de
soporte, visitas de campo y demas imagenes sobre la situacion actual.

Aspectos Generles Localizacion Solicitante F;gan-ar‘.;‘rq: scion y Propuesta Documentos Adjuntos  Trar »

| ® @ lollereermf{B 1 s | L[ =)= ||

| Estilo .| Formato .

|

2.7 Solucién y propuesta

En el campo de solucién se precisa la propuesta de ajuste requerido, ya sea que corresponda al
ajuste de un mapa o del cambio en el articulado o de la aclaracion que debe salir mediante circular.
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nerles Localizacion Solicitante Reglamentacion Situacion| Soluciony Propuesta [ocumentos Adjuntos Trar >

ncontrada®

| B & |Qllgreerm|[B 1 s K[z =] - ||

| Estilo .| Formato .
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pa Soucin
Agregar Imagen

e Enel campo de Area ajustada, se debe indicar en M2el 4rea que se incorpora o se
suprime segun el caso especifico.

e En los campos de mapa situacion actual y mapa situacién propuesta, se deben
incluir las imagenes de los mapas protocolizados donde se pueda ver el
comparativo del ajuste cartografico.

e Finalmente, en el botdon de anexar imagenes, se deben incluir las imagenes de
soporte, visitas de campo y demas imagenes sobre la situacion actual.

Al final de la descripcion de la Solucion, se deben indicar cuales son los mapas Protocolizados del
POT que son objeto de ajuste por el caso especifico.

= Texto Ajustado

En el caso de las fichas de AJUSTE AL ARTICULADO, aparece una casilla adicional, donde se
deben incluir el texto del articulo del acto administrativo o texto del DTS, tal y como deberia quedar
ajustado.
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< Reglamentacion Situacién| Solucion y Propuesta  Pocumentos Adjuntos Tramite Responsables Observaciones
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2.8 Documentos adjuntos

En la descripcion de los documentos adjuntos, se deben incluir documentos que se referencian en
la "Descripcion de la situacidn” y “propuesta”, al igual que el documento técnico que soporta el ajuste
realizado.

En el caso de que se trate de la atencion de usuarios internos y externos, se debe incluir el radicado
de la solicitud y la respuesta generada (ya firmada)
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Se deben listar los documentos que se van a insertar y, el nombre y numeracion deben coincidir con
el archivo que se va a adjuntar.

Nueva Ficha s - v 3%
< 2ntacion Situacién Solucion y Propuesta | Documentos Adjuntos| Tramite Responsables Observaciones Fichas Asociadas
Seleccionar Documento
F ento
Vs
Agregar Documento
Documento Descripcién Descargar Eliminar

En los casos de fichas multiples donde cada Lote cuente con varios anexos y estos sean de gran
formato, se puede anexar el documento mas relevante por lote y se debe hacer la claridad que el
resto de anexos se encuentran en el repositorio NAS, en la carpeta del Subsistema al que
corresponde la ficha.

Es importante aclarar que, aunque en el Modulo sePOT se encuentra la ficha con sus respectivos
anexos, se debe seguir guardando en toda la informacién de la ficha en el repositorio NAS, en el
siguiente enlace:

\\nas1\Alcaldia\208-DAP\20820-S-PTEC\U-Planific-Terrtria\Cmn-PlanificTerrtrial\1 FICHAS
SEGUIMIENTO Y EVALUACION POT UPT\

En la carpeta del subsistema al que pertenezca la ficha se crea una carpeta con el numero de ficha
y se deben cargar los archivos que contengan la siguiente informacion:



file://nas1/Alcaldia/208-DAP/20820-S-PTEC/U-Planific-Terrtrial/Cmn-PlanificTerrtrial/1
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1. Ficha en pdf (ficha 55 EPE)

2. Imagen mapa actual

3. Imagen mapa propuesta

4. Carpeta llamada “anexos ficha ....."

5. Carpeta llamada “GDB Ajustada Ficha ...”

En el momento en que la Ficha inicie el proceso de ajuste se debe crear la siguiente carpeta:
6. Carpeta llamada “Oficios Ficha ...”

Cuando ya se cuente con Resolucion y Gaceta, ésta se debe adjuntar a la carpeta de la siguiente
forma:

A continuacién, se muestra la forma en que se deben guardar en el NAS los documentos:

l Ruta NAS

J. « Alcaldia » 208-DAP » 20820-S-PTEC » U-Planific-Terrtnial » Cmn-PlanificTertnial » 1 FICHAS SEGUIMIENTO Y EVALUACION POT UPT »] Subs Espacio Publico » 55 »
————

| !
Organizar » Grabar Nueva carpeta

& Faciioe Nombre ) Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
® Descargas - 1. FICHA_55_EPE_2019.pdf Documento Adob.
Bl Escritorio = 2.IMAGEN ACTUAL FICHA 55.jpg 13 Imagen JPEG
& OneDrive & 3. IMAGEN PROPUESTA FICHA 55,jpg 13 Imagen JPEG
1L, Sitios recientes 5 7. Resolucién 201950124382, pdf 27 Documento Adob
2 8.Gaceta 4661 de 2019.pdf 16,
4 Bibliotecas 0 4. ANEXOS FICHA 55 16,
¥ Documentos )i 5.GDB_EspPubExist_FICHAS_54-55-56-81... |16
&= Imagenes Ju 6. OFICIOS FICHA 55 16
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Una vez se termine la elaboracion o edicion de la ficha, se debe pasar a estado de Revision, para
que los Gestores hagan las revisiones y/u observaciones sobre la ficha. En caso de que se deban
hacer ajustes el Gestor, la devuelve al Estado de Edicién para que el técnico responsable realice
los ajustes requeridos.

Cuando la Ficha sea ajustada el técnico la pasa nuevamente al estado de Revision, el Gestor debe
verificar el cumplimiento de la totalidad de los ajustes.
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Corto Plazg

£0
Medio Plazo

Si a la ficha se le puede dar tramite inmediatamente, una vez tenga el Visto Bueno de los gestores,
pasa a trdmite “inmediato”, en la cual va indicando el lugar donde va el proceso, sea en la
subdireccion de Prospectiva, Informacion y Evaluacion Estratégica o en el Equipo Juridico del DAP.
Esta actualizacion solo la pueden hacer los perfiles Gestores, pero puede ser visualizado por todos
los perfiles.
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2.10 Responsables

En la pestafia de Responsable, el mddulo selecciona automaticamente como responsable de la ficha
a la persona que se registra para ingresar al mismo.

Si es necesario incluir mas personas como responsables de la ficha para su Edicidn, es necesario
solicitar mediante correo electronico a los Administradores del médulo, los cuales cuentan con un
perfil de Gestor dentro del mddulo (Lider de Programa de la Unidad de Planificacion Territorial, Lider
de Proyecto de la Unidad de Planificacion territorial o quien esté autorizado dentro de la misma
Unidad.
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2.11 Observaciones

Finalmente se encuentra la pestafia Observaciones, en esta pestafia se debe diligenciar una
observacion relacionada con la actividad realizada en la ficha cada vez que se ingresa a la misma.

El Médulo sePOT no permite guardar la ficha sin haber diligenciado una observacion, por lo tanto,
cada vez que se necesite guardar los cambios realizados en la ficha, se debe incluir una
observacion.

Esta regla dentro del Modulo sePOT, esta generada con el fin de darle trazabilidad a las acciones
realizadas en la ficha y al proceso de revision y tramite de la misma.
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En esta pestafia, también se permite seleccionar las observaciones que se necesiten para soportar
el proceso de elaboracién de la ficha en el momento de imprimir el reporte de la misma en formato
PDF. Las observaciones que no sean seleccionadas, no se veran reflejadas en la ficha impresa en
formato PDF, pero seguiran apareciendo en la ventana de edicién o visualizacién de cada ficha en

el Modulo sePOT.
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